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Departamento de Licitagdes e Contratos

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO N° 16/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 142/2025.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de material de expediente para atender
institucionalmente a Camara Municipal de Quatis.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO:
RS 18.962,22 (dezoito mil novecentos e sessenta e dois reais e vinte e dois centavos)

PRAZO DE RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: de 06/06/2025 a partir das 08h até as 10/06/2025
as 13h.

As propostas serdo recebidas no e-mail compras@quatis.rj.leg.br ou entregue no protocolo da
Camara Municipal de Quatis no hordrio de atendimento ao publico de segunda a sexta-feira das
8h as 13h. (HORARIO DE BRASILIA)

CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: MENOR PRECO UNITARIO

PREFERENCIA: ME/EPP

Maiores informagdes e obtengdo do Aviso e Termo de Referéncia estardo disponiveis no site
oficial da Camara Municipal de Quatis-RJ, www.quatis.ri.leg.br ou solicitado pelo enderego
eletronico (e-mail) compras@quatis.leg.br ou no prédio da Camara Municipal de Quatis, Praca
Dr. Teixeira Branddo, n° 32 — Centro — Quatis - RJ

Praca Dr.Teixeira Brandao, n° 32, Centro, Quatis/RJ, CEP: 27.410-190
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 16/2025

FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 75, INC. Il DE LEI FEDERAL N2 14.133/2021 E RESOLUGAO CMQ
N2 005/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 142/2025.

DATA E HORA LIMITE PARA A ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO: ATE AS 13:00 - HORARIO DE BRASILIA-DF, DO DIA 10/06/2025.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
compras@gquatis.ri.leg.br

A proposta poderd ser protocolada dentro do prazo estabelecido no Protocolo da Camara
Municipal de Quatis, no enderego: Praga Dr. Teixeira Branddo, n? 32 — Centro — Quatis — RJ, em
envelope opaco, lacrado e identificado com a razdo social da empresa proponente, e com 0s
seguintes dizeres: DISPENSA DE LICITACAO N2 16/2025 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
142/2025.

A Camara Municipal de Quatis/RJ, com sede na Praca Dr. Teixeira Branddo, n° 32 - Centro — Quatis
—RJ, inscrita sob o CNPJ 01.272.771/0001-09, através de seu Chefe de Licitacao, designado pela
Portaria n° 11/2025, de 06 de janeiro de 2025, torna publico para conhecimento dos
interessados a realizacdo da DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO
UNITARIO, nos termos do Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133/2021 e de acordo com as condi¢bes e
critérios e procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor
proposta, observadas as datas e horarios discriminados.

ANEXOS DESTE AVISO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO 11l - MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE MENORES

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGO PARA PESSOA COM DEFICIENCIA
ANEXO V- MODELO DE IMPEDIMENTOS DE LICITAR — ART. 14 DA LEI FEDERAL 14.133/2021

Todos os documentos estardao disponiveis para download em: www.quatis.rj.leg.br na aba de
“PROCESSOS LICITATORIOS 2025”.

Os interessados deverdao acompanhar as mensagens referentes a esta contratagdo através do
portal da transparéncia na aba Licitagdes.
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1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR ARTIGO 62, INCISO 23, ALINEA “H”
DA LEI n° 14.133 DE 2021.
1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo com base no artigo 75, inciso Il da lei n° 14.133 de 2021.

1.1.1 Sera adotada a dispensa na forma nao eletrdnica.

1.1.2 O critério de julgamento serda o de menor pre¢o unitario em atengdo ao
artigo 33, inciso | da lei n2 14.133 de 2021, desde que atenda as exigéncias
contidas neste termo de referéncia e seus anexos.

1.1.3 A proposta vencedora devera:

1.1.4 ser preenchida com todos os dados presentes no anexo um modelo de
cotagao de pregos deste termo de referéncia;

1.1.5 Informar de maneira clara, o valor de unitario e total de cada item, em
moeda nacional bem como a marca e o modelo ofertado; atentar para os
itens que sera solicitado amostra;

1.1.6 Conter descricdo detalhada do objeto indicando no que for aplicavel,
modelo, prazo de garantia, nimero do registro ou inscri¢io do bem no
orgdo competente quando for o caso;

1.1.7 Informar prazo de entrega nao superior a 3 (trés) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho ou do pedido de fornecimento;

1.1.8 Ter validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias

1.1.9 Incluir todos os custos operacionais encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributdrias, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

1.1.10 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
contratada.

1.1.11 Serdo desclassificadas as propostas que nio estiverem de acordo com as
condigdes previstas nesta dispensa de licitacdo, bem como aquelas que
apresentarem pre¢os excessivos ou manifestadamente inexequiveis
quando comparados aos precos de mercado.

1.1.10 Previamente a celebragdo do contrato a administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo especialmente quanto a existéncia de sansdo
que a impec¢a mediante a consulta de cadastros informativos oficiais tais como:

1.1.11. Cadastro nacional de empresas inidoneas e suspensas CEIS, mantido pela Controladoria
geral da unido www.portaldatransparencia.gov.br/ceis; e

1.1.12 Caso conste na consulta de situagdo do fornecedor a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no relatério de ocorréncias impeditivas indiretas

1.1.13 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios linhas de
fornecimento similares dentre outros;

1.1.14 O fornecedor sera convocado para a manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo;
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1.1.15 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes salvo
aqueles legalmente permitidos.

1.1.16 Se o fornecedor for a matriz todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e se
o fornecedor for a filial todos os documentos deverdo estar em nome da filial exceto para
atestador de capacidade técnica caso exigidos e no caso daqueles documentos que pela prépria
natureza comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

1.1.17 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CMD e ao CRF/FGTS quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

1.1.18 Para fins de contratacdo, apds encerrado o prazo para apresentagdo de propostas deverd
o fornecedor com menor prego apresentado, assim que convocado formalmente, comprovar os
seguintes requisitos de habilita¢do:

1.2 DA HABILITACAO JURIDICA:

1.2.1 Pessoa Fisica: a cédula de identidade RG ou documento equivalente que por forga de lei
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

1.2.2 Empresario individual: inscrigdo no registro publico de empresas mercantis a cargo da junta
comercial da respectiva sede.

1.2.3 Microempreendedor individual-MEI: certificado de condigdo de micro empreendedor
individual CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.2.4 Sociedade empresdria sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo estatuto ou
contrato social no registro publico de empresas mercantis a cargo da junta comercial da
respectiva sede acompanhada do documento comprobatdério dos seus administradores;

1.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no registro civil de pessoas juridicas do
local da sua sede acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.2.6 Filial sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo
da filial sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria respectivamente no registro
civil das pessoas juridicas ou no registro publico de empresas mercantis onde tem sede a matriz;
1.2.7 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagdo respectiva.

1.3. DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1.3.1 Prova de inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas-CPF sendo o concorrente, pessoa fisica;
1.3.2 Prova de inscri¢gao no cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ

1.3.3 Prova de regularidade fiscal perante a FAZENDA NACIONAL mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil-RFB e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional-PGFN referente a todos os créditos tributdrios federais
e a Divida Ativa da Unido-DAU por elas administrados inclusive aqueles relativos a seguridade
social no termo dos termos da Portaria Conjunta n2 1.751 de 02/10/2014 da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

1.3.4 Prova de regularidade com o fundo de garantia do tempo de servigo-FGTS;
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1.3.5 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor a partir de 14 anos na condicao de
aprendiz nos termos do artigo 72, Art. 33 da Constituicdo Federal;

1.3.6 A prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa nos termos do titulo 7 a
da consolidacdo das leis do trabalho aprovadas pelo decreto-lei 5.452 de 12 de Maio de 1943;
1.3.7 Inscricdo no cadastro de contribuinte estadual e ou municipal se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na lei complementar n2 123 de 2006 estara
dispensado da prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e municipal.

1.3.9 Aregularidade perante a fazenda federal, estadual e ou municipal do domicilio ou sede do
licitante ou outra equivalente na forma da lei;

1.3.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaragdo da fazenda respectiva do seu domicilio ou sede ou por meio de outro documento
equivalente na forma da respectiva legislagao de Regéncia.

1.3.11 Habilitacdo econémico-financeira

1.3.12 Certid3ao Negativa de Feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

2. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara municipal de Quatis;

2.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotac&o:

ORGAO 01 - CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

UNIDADE 0101 — CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS PROJETO/ATIVIDADE:

2.201 — MANT. DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

(10) 3.3.90.30.09.00 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

3. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

3.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133 de 2021 o contratado
que:

3.2. Der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

3.3. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

3.4. Der causa a inexecucdo total do contrato;

3.5. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

3.6. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

3.7. Praticar ato fraudulento na execucio do contrato;

3.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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3.9. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
3.10.Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sangdes:

3.10.1 Adverténcia quando contratado o der causa inexecugdo parcial do
contrato sempre que ndo se justificar a imposi¢cao da penalidade mais
grave artigo 156, paragrafo 2° da lei n° 14.133 de 2021;

3.10.2 Impedimento de licitar e contratar quando praticadas as condutas
descritas na alinea “B’, 'C”, “E”, “D” do subitem acima deste contrato
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave artigo
156, paragrafo 4° da lei n° 14.133 de 2021;

3.10.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar quando praticadas as
condutas descritas nas alineas é “F”, “G”, “E”, “H” do subitem acima deste
contrato bem como nas alineas “B”, “C”, “E”, “D” que justifiquem a
imposi¢cdo da penalidade mais grave artigo 156 paragrafo 5° da lei n°
14.133 de 2021.

3.10.4 A multa conforme o caso a ser estipulado nos termos da lei n° 14.133 de
2021.

4. DISPOSICOES FINAIS:

4.1. A presente contratagdo sera preferencialmente precedida de divulgacdo de aviso
no sitio eletronico oficial da Camara Municipal pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifesta¢do de interesse
da administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.

4.2. Quaisquer informagdes quanto aos termos desta contratagdo serdo prestadas pelo
departamento de licitagdes no enderego: Praca Doutor Teixeira Branddo, 32 -
Centro — Quatis/ RJ e através dos telefones: (24)3353-2806/3353-6017/3353-6094,
no hordrio das 08:00 as 13:00 até o ultimo dia previsto para entrega da proposta
comercial ou pelo e-mail: compras@quatis.rj.leg.br

4.3. O termo de referéncia sera considerado completo se composto pelo Anexo | que
faz parte integrante do presente termo;

4.4. O aviso de contratagdo direta para conhecimento, download e/ou consulta dos

interessados, sera disponibilizado no sitio www.quatis.rj.leg.br

Quatis, 06 de junho de 2025.

Willian do nto Vilela
Chefe do Departamento de Licitagdes e Contratos
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TERMO DE REFERENCIA (TR)
N° 018/2025

INFORMAGOES BASICAS
Namero do TR: 018/2025
Setor Requisitante: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Editado por: Igor Gonzaga - Cargo: Agente Administrativo

Atualizado em: 28/05/2025

Status: Em andamento

OUTRAS INFORMAGOES

Categoria: Material de Consumo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 142/2025

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente.
QUAN

ITEM ; UNI MATERIAL/SERVICO VALOR
01 20 Un | Agenda Permanente R$ 1.104,00
02 05 Un | Apagador para quadro branco R$ 91,13
03 10 Un | Apontador para lapis em acrilico, pequeno R$ 62,50
04 50 Un | Bloco de recado autocolante ¢/100 fls.76x102 mm R$ 645,00
05 20 Un | Bloco de recado autocolante c/400 fls. 38x50 mm R$ 225,50
06 25 Un | Borrachabranca de uso escolar pequena R$ 45,63
07 25 Un | Caderno pequeno capa dura 1/4 - color R$ 240,25
08 25 Un | Cademo universitario capa dura, 1x1-96 R$ 667,50
09 200 Un | Caneta esferogréfica cristal 1.0 mm, cor azul R$ 490,00
10 50 Un | Caneta esferografica cristal 1.0 mm, cor preta R$ 90,00
11 50 Un | Caneta esferografica cristal 1.0 mm, cor vermelha R$ 87,25
12 50 Un | Chaveiro organizador com etiqueta de identificagéo R$ 105,00
13 10 Un | Colabastdo 20 g R$ 101,33
14 10 Un | Cola branca liquida atéxica 90 g R$ 66,03
15 20 Un | Corretivo liquido abase d'agua 18 ml R$ 217,00
16 20 Un | Clips Galvanizado 2/0, embalagem ¢/100 unidades R$ 135,50
17 20 Un | Clips Galvanizado 4/0, embalagem c¢/50 unidades R$ 247,25
18 20 Un | Fita adesiva transparente 48 mm x 100 mm R$ 168,00
19 10 Un | Fita adesiva transparente 12 mm x 50 mm R$ 77,00
20 100 Un | Grampo Galvanizado para grampeador 26/6 embalagens 5.000 | R$ 1.161,00

unidades
21 10 Un | Grampeador reforcado 24/6 -26/6 R$ 353,90
22 30 Un | Marca texto superflorescente amarelo R$ 142,50
23 15 Un | Organizador triplo horizontal cristal mesa parede acrimet R$ 1.179,00
24 120 Un | Papel A4210x297 mm tipo office 75 g/m? embalagem 500 fls. cx. ¢/10 | R$ 5.556,00
resmas
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25 05 Un | Pasta catalogo ¢/100 fls. com visor, cor preta R$ 199,50
26 10 Un | Pastaarquivo oficio lombada 7cm, cor preta R$ 272,63
27 50 Un | Pasta pléstica com eléstico, cor fume R$ 302,50
28 10 Un | Pasta sanfonada plastica A4 com 12 divis&o R$ 302,67
29 50 Un | Caixa arquivo morto, polionda - pléstico cor prefa R$ 2.370,00
30 40 Un | Pilha alcalina AA, pacote com 4 unidades R$ 752,00
31 20 Un | Piha alcalina AAA, pacote com 4 unidades R$ 420,00
32 30 Un | Porta canetas triplo cristal, medindo 24x7cm R$ 470,18
33 05 Un | Tachinha coloridas, quadro-mural, caixa com 100 R$ 72,98
34 05 Un | Tinta para carimbo, cor azul R$ 32,36
35 05 Un | Kit de pincel para quadro branco, 2.0 mm, com 4 cores (preto, azul, | R$ 232,33
vermelho e verde)
36 01 Un | Papel fotografico A4, 180 g, com brilho, pacote com 500 unidades R$ 169,58
37 50 Un | Lépis de escrever R$ 107,25
Valor Total IR ¥

1.2 Tal aquisigdo devera prestar o servico de fornecimento de material de expediente para a Camara
Municipal de Quatis, apds o recebimento da Nota de Empenho e a Solicitagéo de Fornecimento.

1.3 O objeto da contratagao tem a natureza: fornecimento de material de expediente.

1.4 A presente contratagéo adotara como regime de execugao a contratagéo direta.

1.5 Os beneficios de contratar uma empresa especializada no fornecimento de material de expediente
incluem a melhoria na execugao das atividades internas desta casa, tornando-as mais eficientes e ageis,
além da valorizagéo da imagem institucional.

1.6 O custo estimado total da contratagao é de R$ 18.962,22 (dezoito mil novecentos e sessenta e dois
reais e vinte e dois centavos), conforme custos apostos na tabela acima.

1.7 A realizagdo de pesquisa com, no minimo, trés fontes de consultas justificam-se plenamente como
medida indispensavel para assegurar a lisura, a legalidade e a eficiéncia no processo de contratagéo. Tal
procedimento esta em conformidade com o disposto no Artigo 58 da Resolugdo 005/2023, que estabelece
diretrizes para a selegéo de propostas mais vantajosas para a administragdo publica, consultando assim 3
fontes sendo painel de precos, site e fornecedor.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - (DE ACORDO
COM O ETP).

2.1. O objeto deste TR é a contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente, para
atender a demanda da Camara Municipal de Quatis. Trata-se de servigo comum a ser contratado
diretamente por DISPENSA DE LICITACAO com fulcro no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/21.

2.2. Destaque-se que a Camara Municipal de Quatis compde a estrutura do governo municipal, possuindo
nivel de atuagdo de cunho politico e social. Rotineiramente sdo realizadas diversas atividades
administrativas, bem como sessdes legislativas ordinarias e/ou extraordinarias, a fim de manter a
funcionalidade da instituicdo. Tal fato permite afirmar que a contratagdo pleiteada neste instrumento,
contribui para este 6rgdo desenvolver suas atividades internas, mantendo o ambiente acessivel e
higienizado.
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2.3 As atividades administrativas em geral sdo atividades essenciais para o cumprimento dos objetivos
estratégicos e para continuo fortalecimento das atividades desta instituicdo, bem como para interagao com
atores governamentais e com a sociedade civil.

2.4. Importa ainda ressaltar que, para atender a demanda da Camara Municipal de Quatis quanto ao
fornecimento de material de expediente, faz-se necessaria a contratagdo de empresa especializada no
fornecimento do objeto solicitado pela Secretaria Administrativa, a fim de atender as referidas demandas.
2.5. A realizagao de contratagéo por forga e moldes da Lei n® 14.133/2021, Lei de LicitagGes e Contratos e
a devida adequagdo da contratagdo & necessidade do levantamento das demandas, bem como nova
metodologia a ser adotada pela Camara Municipal de Quatis, tem por objetivo atender dentro do exercicio
financeiro em andamento e atender aos principios que norteiam a Administragéo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste TERMO DE REFERENCIA.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos para tal aquisicdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Trata-se de fornecimento de material de expediente, bem de natureza comum a ser adquirido
diretamente, por dispensa de licitagdo, com fulcro no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/21.

4.1.2. O fornecedor devera realizar a entrega e de acordo com esse TERMO DE REFERENCIA;

4.1.3. O responsavel pela entrega devera ser capaz de sanar qualquer problema advindo do objeto
solicitado mantendo as condi¢des do ambiente dessa Casa Legislativa, bem como seus funcionarios.
4.2. Esta aquisigdo observara em todas as fases do procedimento licitatorio as orientagdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A empresa responsavel pelo fornecimento dos materiais de expediente a ser adquirido seguira as
especificagdes definidas neste TERMO DE REFERENCIA, ressaltando-se que 0s quantitativos
descritos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia s&o estimados a luz da necessidade
identificada e suas utilizagdes ocorrerdo por meio de Nota de Empenho e da Autorizagéo de
Fornecimento, ou documento similar, a serem expedidas pela Camara Municipal de Quatis.

5.2. Os materiais de expediente deverao ser entregues no seguinte endere¢o: Cédmara Municipal de
Quatis, localizada na Praga Dr. Teixeira Brandao, n® 32, Centro, Quatis/RJ, CEP: 27.410-190, em dias
Uteis, das 08:00 as 13:00.

5.3. A entrega do objeto solicitado devera ser ao Departamento de Patriménio e Aimoxarifado, e ser
conferido pelo responsavel correspondente.

5.4. O objeto entregue e que néo atender as especificagdes mencionadas na tabela no item 1.1 do
TERMO DE REFERENCIA correspondente, sera recusado e devera ser reposto/entregue no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar de sua recusa.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
6.1. As comunicagdes entre a Camara Municipal de Quatis e a contratada devem ser realizadas por
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escrito, sempre que o ato assim exigir tal formalidade, admitindo-se excepcionaimente o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 52017, art. 44, § 2°);

6.2. Apos a homologagdo do objeto a Camara Municipal de Quatis convocara o representante da
empresa contratada para informar sobre o rol das exigéncias legais pertinentes ao objeto adquirido e a
sua forma de execugao e suas sangdes em caso de inadimplemento;

6.3. O pagamento referente ao objeto contratado somente seréa possivel, apés o cumprimento das
exigéncias quanto ao recebimento da Nota Fiscal e seu devido atesto pelo departamento de patrimdnio
e almoxarifado.

6.4. Para o pagamento sera necessario a entrega das certiddes negativas de débitos (CND) relativo a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam em validade,
impossibilitara o cumprimento da obrigag&o de pagar.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. O objeto dessa contratagao devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias contados do envio
da Nota de Empenho efou Autorizagéo de Fornecimento ou Contrato.

7.2. O objeto dessa contratagéo devera ser entregue no Departamento de Patriménio e Almoxarifado e
sera conferido pelo responsavel correspondente. No seguinte enderego: Camara Municipal de Quatis,
localizada na Praca Dr. Teixeira Branddo, n°® 32, Centro, Quatis/RJ, CEP: 27.410-190, nos dias uteis,
das 08:00 as 13:00.

7.3. O contratante realizara inspecao minuciosa de todo o objeto entregue, por meio do responséavel, com
a finalidade de verificar a adequagao do objeto recebido com o que constar na documentagao
observagoes que se fizerem necessarias.

7.5. O objeto entregue podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DE FORNECEDORES

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimentos de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 que culminara com sele¢do da
proposta mais vantajosa de menor prego unitario.

8.2. A empresa selecionada para o fornecimento do objeto em tela devera apresentar para adjudicagéo,
homologag&o, a DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO pertinente, que consta da Lei de Licitagéo para
contratagdo direta por meio de dispensa de licitagao.

9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Valor apurado: R$ 18.962,22,

9.2. O custo estimado total da contratagdo é de (dezoito mil novecentos e sessenta e dois reais e vinte
e dois centavos), conforme custo apostos na tabela do item 1.1 deste termo de referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:
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10.1 A despesa decorrente da presente contratagéo correra a conta de recursos especificos consignados
no orgamento anual

10.2 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

ORGAO 01: CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS;

UNADE 01.01 - CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS;

PROJETO/ATIVIDADE:2.201 - MANUT. DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA;

(10) 3.3.90.30.09.00 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

11.VINCULAGAO COM OUTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
( )SIM
( x)NAO
VINCULADO AO DFD N° /2025 - Processo Administrativo n® /2025

Ha vinculagéo com outro DFD

12.DAS INFORMAGOES AOS FORNECEDORES:

12.1. Os fornecedores poder&o contatar o Departamento de Licitagdes e Contratos e Compras pelo e-mail:
compras(@quatis.rj.leg.br para dirimir quaisquer dividas e prestar esclarecimentos necessarios quanto ao
fornecimento e demais informagoes

13. SUBMETO O TERMO DE REFERENCIA PARA ANALISE E PARECER.

Quatis/RJ, 28 de maio de 2025.

' Igor Gonzdg
Agente Administrativo
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14. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo a continuidade do procedimento designado & contratagdo em tela, considerando sua
aderéncia aos objetivos estratégicos desta Camara Municipal de Quatis, bem como as necessidades da

area requisitante.
Encaminhe-se ao Departamento de Licitagao, Contratos e Compras para providéncias necessarias.

Quatis/RJ, 28 de maio de 2025.

Alex Miller Alves D’Elias
Presidente da Camara
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ANEXO Il
MODELO DE COTACAO DE PRECOS — DISPENSA DE LICITACAO N2 16/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 142/2025

Prezados senhores,

Solicitamos a gentileza de fornecer orgamento referente ao seguinte objeto: contratagdo de
empresa para fornecimento de material de expediente, com o objetivo de atender
institucionalmente a Camara Municipal de Quatis, tendo como data final prevista o dia 10 de
junho de 2025. Para que a proposta da empresa seja considerada, segue abaixo uma planilha
modelo. A proposta deve conter todas as informagOes exigidas no modelo, devidamente
preenchidas, e deve ser enviada para o e-mail compras@quatis.rj.leg.br, ou podera ser
protocolada, dentro do prazo estabelecido, no setor de Protocolo da Camara Municipal de
Quatis, no seguinte endereco: Praga Dr. Teixeira Branddo, 32 — Centro — Quatis/RJ. O documento
devera ser entregue em envelope opaco, lacrado e identificado com os dados empresariais, tais
como: nome comercial da empresa, razdo social, CNPJ, indicacdo da presente dispensa de
licitagdo n2 16/2025 — Processo Administrativo n2 142/2025, além do endereco completo da
proponente.

ATENCAO AOS PRAZOS: SERAO ACEITAS PROPOSTAS A PARTIR DO DIA 06/06/2025 ATE O DIA
10/06/2025, ATE AS 13 HORAS
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MODELO DE COTACAO

DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/CPF

ENDERECO

NOME COMPLETO E IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

TELEFONE DE CONTATO/WHATSAPP

E-MAIL:

DATA A EMISSAO DA PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO/MARCA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

VALIDADE DA PROPOSTA NAO PODERA SER INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS

PRAZO DE ENTREGA:

OBS.: O PRECO ACIMA INCLUI TODAS AS DESPESAS E CUSTOS COM FORNECIMENTO DE

MATERIAL/SERVICO, MAO DE OBRA, TAXAS, IMPOSTOS, SEGUROS, ENCARGOS SOCIAIS E

DEMAIS DESPESAS INDIRETAS INCIDENTES SOBRE O ITEM OBJETO DO PRESENTE TERMO.
Favor reproduzir as informagdes acima no documento timbrado da empresa
proponente.

VALOR VALOR

ITEM QUANT UNI MATERIAL/SERVICO

UNITARIO  TOTAL

01 20 Un | Agenda Permanente

02 05 Un | Apagador para quadro branco

03 10 Un | Apontador para lapis em acrilico, pequeno

04 50 Un | Bloco de recado autocolante ¢/100 fls.76x102 mm
05 20 Un | Bloco de recado autocolante ¢/400 fls. 38x50 mm
06 25 Un | Borracha branca de uso escolar pequena

07 25 Un | Caderno pequeno capa dura 1/4 - color

08 25 Un | Cademo universitario capa dura, 1x1-96

09 200 Un | Caneta esferografica cristal 1.0 mm, cor azul

10 50 Un | Caneta esferografica cristal 1.0 mm, cor preta
11 50 Un | Caneta esferografica cristal 1.0 mm, cor vermelha
12 50 Un | Chaveiro organizador com etiqueta de identificagéo
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13 10 Un | Colabastéo 20 g

14 10 Un | Cola branca liquida atoxica 90 g

15 20 Un | Corretivo liquido abase d'agua 18 ml

16 20 Un | Clips Galvanizado 2/0, embalagem ¢/100 unidades

17 20 Un | Clips Galvanizado 4/0, embalagem ¢/50
unidades

18 20 Un | Fita adesiva transparente 48 mm x 100 mm

19 10 Un | Fitaadesiva transparente 12 mm x 50 mm

20 100 Un | Grampo Galvanizado para grampeador 26/6
embalagens 5.000 unidades

21 10 Un | Grampeador reforgado 24/6 -26/6

22 30 Un | Marca texto superflorescente amarelo

23 15 Un | Organizador triplo horizontal cristal mesa
parede acrimet

24 120 Un | Papel A4 210x297 mm tipo office 75 g/m?
embalagem 500 fls. cx. ¢/10 resmas

25 05 Un | Pasta catalogo ¢/100 fls. com visor, cor preta

26 10 Un | Pasta arquivo oficio lombada 7cm, cor preta

27 50 Un | Pasta plastica com eléstico, cor fume

28 10 Un | Pasta sanfonada pléstica A4 com 12 diviséo

29 50 Un | Caixa arquivo morto, polionda - plastico cor preta

30 40 Un | Pilha alcalina AA, pacote com 4 unidades

31 20 Un | Pilha alcalina AAA, pacote com 4 unidades

32 30 Un | Porta canetas triplo cristal, medindo 24x7cm

33 05 Un | Tachinha coloridas, quadro-mural, caixa com 100

34 05 Un | Tinta para carimbo, cor azul

35 05 Un | Kitde pincel para quadro branco, 2.0 mm, com 4
cores (preto, azul, vermelho e verde)

36 01 Un | Papel fotografico A4, 180 g, com brilho, pacote com
500 unidades

37 50 Un | Lapis de escrever

Valor Total _
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE MENORES

DISPENSA DE LICITACAO N2 16/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 142/2025

DECLARACAO

inscrito no CNPJ sob no.
por intermédio do seu representante legal o senhor/senhora
portador (a) da carteira de identidade (RG)
e do CPF sob numero , DECLARA, para fins do
disposto no inciso VI, do artigo 68, da Lein®14.133/21, acrescido pela Lei n 9.854/99, que nio

emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos na condi¢do de aprendiz ( ).

Local, xxx de xxx de 2025.

(Nome completo do Representante e assinatura)

Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE RESERVA DE CARGO PARA PESSOA COM DEFICIENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N2 16/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 142/2025

A empresa (razdo social), inscrita no CNPJ MF sob o numero
sediada (enderego completo) DECLARA
para os devidos fins que esta ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da previdéncia social e que se aplicado ao nimero de
funcionarios da minha empresa atendendo as regras de Acessibilidade previstas na legislacdo
em atendimento ao disposto no Artigo 93 da Lei 8.213 de 24 de julho de 1991 e, no Artigo
63,Inciso IV, da Lei 14.133/2021

Local, xx de xxxx de 2025.

(identificacdo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V

DECLARACAO IMPEDIMENTOS DO ART. 14 DA LEI FEDERAL 14.133/2021

DISPENSA DE LICITACAO N¢ 16/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 142/2025

A empresa (razdo social) inscrito sob p nimero CNPJ/MF
sob o numero sediada (enderego
completo), DECLARA para os devidos fins licitatérios que ndo incursa nos impedimentos para
disputa da licitagdo ou execugdo do contrato de que trata o art. 14.133/2025.

Local, xx de xxx de 2025.

(identificagdo e assinatura do representante legal da empresa)
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