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EDITAL DA CARTA CONVITE N°005/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 374/2021

CARTA CONVITE N° 005/2021 \ PROCESSO N° | 374/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALISTA NA PRESTACAQO DE
SERVICOS NA AREA DE INFORMATICA, PARA LOCACAO DE
SOFTWARES INTEGRADOS ESPECIFICOS A GESTAO PUBLICA,
INCLUINDO OS SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRACAO DE DADOS,
IMPLANTACAO, TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO E OPERACIONAL,
QUE ATENDAM A LEGISLAGCAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, SIGFIS, LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL, LEI
DA TRANSPARENCIA, LEI DE ACESSO A INFORMAGAO E DEMAIS
LEGISLACAO PERTINENTES, COM AS DEVIDAS PUBLICACOES NA
INTERNET, BACKUP E SISTEMA DE GERENCIAMENTO A DISTANCIA

OBJETO

MODALIDADE CONVITE TIPO MENOR PRECO GLOBAL

DATA 10/11/2021 HORARIO 10h

A Camara Municipal de Quatis, inscrita no CNPJ sob o n° 01.272.771/0001-09, sediada na Praca
Doutor Teixeira Brandao, n°® 32, Centro, Quatis/RJ, CEP 27.410-190, por meio da sua Comissé&o
Permanente de Licitagdo, designada pela Portaria n® 081/2021, torna publico e convida os eventuais
interessados para participar do Certame Licitatorio que sera realizado as 10 (dez) horas do dia 10 de
novembro de 2021, no endereco informado acima. A Licitagao sera realizada na MODALIDADE
CONVITE, TIPO “MENOR PRECO GLOBAL”, e sera regida nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, inclusive suas alteragbes posteriores, Lei Complementar n°® 123/2006, e Decreto n°
9.412, de 18 de junho de 2018, no que n&o conflitarem com a legislagdo federal, observadas as
alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais.

O envelope contendo os documentos para habilitagao preliminar, denominado “DOCUMENTAGAO-
ENVELOPE A”, bem como o envelope com a proposta, denominado “PROPOSTA COMERCIAL -
ENVELOPE B”. serdo entregques em ENVELOPES SEPARADOS E LACRADOS, com identificacao
externa de seu conteudo interior.

NAO HAVERA TOLERANCIA DE ATRASOS DE LICITANTES PARA O INICIO DO CERTAME EM
TELA

INTEGRAM ESTA CARTA CONVITE, INDEPENDENTE DE TRANSCRIGAO, OS SEGUINTES
ANEXOS:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial

c) Anexo |Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

d) Anexo IV- Modelo de Declaragéo Relativa a Trabalho de Menores;

e) Anexo V- Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

f) Anexo VI — Modelo de Declaragéo de Cumprimento do Art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

g) Anexo VIl — Modelo de Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

iYAnexo VI - Modelo de Declaragéo Econdmico - Financeiro
h) Anexo IX — Minuta do Contrato.

1. DO OBJETO DA LICITAGAO
A presente licitagdo tem como objeto Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos na area de informatica, para locagao de softwares integrados especificos a gest&o publica,
incluindo instalagdo, implantagéo, migragao, treinamento e suporte técnico e operacional, que
atendam a legislacdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, SIGFIS, Lei de
Responsabilidade Fiscal, Lei da Transparéncia, Lei de Acesso a Informagéo e demais legislacoes
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pertinentes, com as devidas publicagoes na internet, backup e sistema de gerenciamento a distancia,
e ainda, que atendam o Anexo | (Termo de Referéncia) que integra o presente instrumento, julgada
com base nos Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Igualdade, Publicidade,
Probidade Administrativa, da vinculag&o ao instrumento convocatério e dos que sdo correlatos, sendo
regida pela Lei Federal n® 8.666/93 e alteragbes posteriores, e Lei Complementar 123/2006, com
intuito de selecionar a proposta que vier a ser mais vantajosa para a Camara Municipal de Quatis-RJ.

DO PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de execugéo do objeto sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do
contrato, com inicio imediato da prestacao de servico, podendo ser rescindido a qualquer tempo,
conforme Termo De Referéncia Anexo |, item 12.1.

O objeto desta licitagéo sera realizado nos computadores dos departamentos da Camara Municipal
de Quatis, localizada na Praga Dr. Teixeira Brandao, 32, Centro, Quatis/RJ.

DO PREGO ESTIMADO PELA ADMINISTRAGAO

Valor maximo total estimado pela Camara para locagdo dos sistemas/ instalagao, implantagéao,
migracéo, treinamento e suporte técnico e operacional é de R$: 111.823,92 (cento e onze mil
oitocentos e vinte e trés reais e noventa e dois centavos).

DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes desta licitagao correrdo a conta: ORGAO: 01 CAMARA MUNICIPAL DE
QUATIS- UNIDADE: 0101 CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS — PROJETO/ATIVIDADE: 2.201 -
Dotagdo Orgamentaria: (11) 3.3.90.40.06.00 — Locagao de Softwares, conforme art. 14 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes.

DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

Poderado participar do Certame Licitatorio as empresas convidadas, inscritas ou n&o no Cadastro de
Fornecedores de Produtos e Servigos do Departamento de Licitagoes e Contratos da Camara
Municipal de Quatis, bem como as demais cadastradas juridicamente na correspondente
especialidade do ramo pertinente a esta Licitagdo, que manifestarem interesse em participar do
Certame, com antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para entrega
dos envelopes.

Podera participar do certame licitatorio através de Procurador a empresa que apresentar, no inicio
da Licitagdo, Procuragdo com poderes para representar e praticar todos os atos pertinentes ao
processo licitatério perante a Camara Municipal de Quatis, ou Carta de Credenciamento conforme
Anexo lll, devendo quaisquer delas estar com firma reconhecida até a presente data e
acompanhada de copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, bem como de
documento de identificagdo do Procurador com foto, autenticado ou acompanhado do
original para fins de autenticagéo.

Caso a representagdo da empresa na licitagao se faga atraves do proprio Diretor Geral ou Socio,
devidamente comprovado, fica dispensada a apresentagéo dos documentos referidos no item
acima.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar, fora dos envelopes. a
Declaracao constante do Anexo VI, acompanhada de declaragao emitida pela Junta Comercial.

Poderdo participar do certame licitatério empresas cuja “DOCUMENTACAO — ENVELOPE A" e
“PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE B” tenham sido encaminhadas via correios ou atraves
de portadores ou correspondentes até a hora da abertura dos respectivos envelopes, conforme
apresentado nesta Carta Convite. As empresas que optarem pelos procedimentos acima descritos
ficarao cientes de que neste caso néo terdo direito a interposigdo de recurso em fung&o do nao
recebimento dos documentos, até o horario determinado na presente Carta Convite e ainda, quanto
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aos julgamentos dos documentos de habilitagao e da proposta comercial.

6. DOCUMENTAGAO - ENVELOPE A

6.1 Para habilitarem-se na presente Licitagao, as empresas deverdo apresentar no rosto do envelope
lacrado com o titulo “DOCUMENTAGAO — ENVELOPE A”: identificacdo da empresa com Razdo
Social, enderego completo da empresa licitante, inclusive CEP, telefone e e-mail, e mengao ao
numero e data deste convite, conforme o seguinte modelo:

DOCUMENTAGAO - ENVELOPE A

CARTA CONVITE N°:

DATA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

ENDEREGO COMPLETO DA EMPRESA COM CEP:
TELEFONE E E-MAIL:

Dentro do envelope devem constar as seguintes documentacdes:

6.2 HABILITAGOES JURIDICAS

6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4
6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

Documento de identificagao de sécio ou proprietario, com foto:

Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario
individual ou sociedade empresaria;

Inscri¢do no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;
Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores:

As Sociedades Andnimas deverdo apresentar a cépia da Ata da Assembleia Geral ou da
reunido do Conselho de Administragdo atinente a eleigdo e ao mandato dos atuais
administradores, que devera evidenciar o devido registro na Junta Comercial pertinente ou a
publicagdo prevista na Lei n® 6.404/76 e suas alteragdes:;

As demais sociedades deverdo apresentar os documentos que indiquem os atuais
responsaveis pela sua administragéo, salvo se ja constarem no contrato social em vigor;

As empresas ou sociedades estrangeiras deverdo apresentar o Decreto de autorizacio para
que se estabelecam no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido
pelo 6rgdo competente;

As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem utilizar-se da prerrogativa de
que frata o subitem 6.3.8 deverdo entregar a Ultima Declaracdo de Informacdes
Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS) emitida pela Secretaria da Receita Federal, na forma
prevista no art. 25 da Lei Complementar n° 123/2006, devidamente assinada pelo
representante legal da empresa.

6.3 REGULARIDADES FISCAIS E TRABALHISTAS

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido

(INSS e Receita Federal), emitida pela Secretaria da Receita Federal, em validade, de acordo

ao art. 47, inciso |, alinea “a", da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, e suas alteragoes;

Certidao de Regularidade com o Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (FGTS/CRF),

dentro do prazo de validade, demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

Certiddao Negativa de Débitos Estadual de Regularidade Fiscal, acompanhada da

Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa do Estado:

6.3.3.1 Para efeitos de validagéo, a Certidao Negativa de Débitos Estadual de Regularidade
Fiscal so tera validade se estiver acompanhada da Certidao Negativa de Débitos
em Divida Ativa do Estado, em conformidade com a Resolugdo PGE/SER n°
33/2004;
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6.3.4 Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal do domicilio do licitante ~CND MUNICIPAL;

6.3.5 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e Alvara de Localizagéao,

6.3.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho;

6.3.7 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar os documentos
elencados nos subitens 6.3.1 a 6.3.6 deste Convite, mesmo que apresentem alguma
restricao;

6.3.8 Havendo alguma restrico na comprovagao da documentagao listada na regularidade fiscal
exigida neste Convite, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte
adjudicataria deste Certame prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do momento em
que for declarada vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo da
Camara Municipal de Quatis, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emiss@o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa,;

6.3.9 A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 6.3.8, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado @ Administragdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para celebrar a contratagdo, ou revogar a
licitagdo.

DECLARAGCOES RELATIVAS A TRABALHO DE MENORES

6.4.1 Declaragao firmada pelo Licitante nos termos do modelo que integra o Anexo IV deste
Convite, expressando que nédo possui menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e de qualquer trabalho a menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento ac disposto no art. 7° da Constituigao
Federal de 1988, no inciso XXl e de acordo com o inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93, que
foi acrescido pela Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n® 4.358/02.

DECLARAGOES DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

6.5.1 Declaracdo firmada pelo Licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste
Convite, expressando que até a data da licitagdo inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatério, bem como esta ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 9° DA LEI N° 8.666
6.6.1 Declaragdo firmada pelo Licitante nos termos do modelo que integra o Anexo VI deste

Convite, expressando que a empresa nao se enquadra nas vedagdes listadas no art. 8° da
Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.7.1 Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede
da licitante, dentro do prazo de validade;
6.7.1.1 Juntamente com o item acima, devera ser apresentada a Certiddao expedida
pelo forum da sede da licitante, indicando quais cartérios ou oficios controlam a
distribuigdo de faléncias, concordatas e recuperagoes judiciais;
6.7.2 Balango Patrimonial e Demonstragdes Contdbeis do altimo exercicio social,

apresentados por meio de Publicacéo em Diario Oficial, Publicagdo em Jornal e ou por cépia
do Livro Diario, devidamente autenticados na Junta Comercial, ou em outro drgéo

equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, que comprovem a boa
capacitagéo econdmico-financeira da empresa, sendo ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de trés meses da data da apresentagao da proposta.

6.7.2.1 O balango patrimonial e as demonstragbes contabeis deverdo ser assinados pelo
representante legal da empresa Licitante e por profissional devidamente registrado no
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Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

6.7.2.2 Para fins de atendimento ao §4°, do Art. 31, da Lei Federal n° 8.666/93, a empresa
licitante devera apresentar declaragdo expressa de que a empresa nao sofre qualquer agéao
que comprometa sua estabilidade econémico-financeira, conforme Anexo XVIII.

6.7.2.3. Para efeito de avaliagdo de boa situagéo financeira das empresas licitantes seréao
avaliados os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG},
realizando-se o calculo de indices contabeis, adotando-se as seguintes formulas e pontuagoes:

LG - LIQUIDEZ GERAL: indica quanto a empresa possui em recursos disponiveis, bens e
direitos realizaveis em curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas de curto e longo
prazo. Este indice devera ser igual ou superior a 1,00 (um), obtido através da seguinte formula:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC - LIQUIDEZ CORRENTE: Indica quanto a empresa possui em disponibilidades, bens e
direitos realizaveis no curso do exercicio seguinte para liquidar suas obrigagbes, com
vencimento neste mesmo periodo. Este indice devera ser igual ou superior a 1,00 (um), obtido
através da seguinte formula:

LC = _ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG — SOLVENCIA GERAL - indica quanto & empresa possui de bens e direitos para cobrir as
exigibilidades totais da empresa. Esle indice devera ser igual ou superior a 1,00 (um), obtido
através da seguinte formula:

SG = ATIVO TOTAL .
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

6.7.4. Para melhor facilidade e entendimento do calculo dos indices pela Comissé@o de
Licitagao, a empresa licitante deve apresentar uma planilha contendo o demonstrativo do
calculo dos indices devidamente assinada por um contador legalmente habilitado.

6.8 QUALIFICAGAO TECNICA

6.8.1 Atestado (s) de Capacidade Técnica, para cada software a ser contratado, expedido (s) por

pessoa juridica de direito Pablico ou Privado, comprovando aptiddao no desempenho das atividades

pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagao.

6.8.1.1 Poderao ser apresentados atestados para softwares isolados, porém, & obrigatdrio gue
na sua globalidade contemple todos os softwares a serem contratados.

6.8.1.2 A empresa licitante devera fazer-se representar mediante prova de representatividade
legal pelos atos constitutivos da empresa licitante ou mediante apresentagdo de procuragao
passada pelo representante legal ou carta de credenciamento para tal finalidade.

6.8.1.3 O representante das empresas interessadas devera estar munido de documentacéo de
identidade, com foto, e da documentagdo que comprove a legitimidade da referida outorga.
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6.8.2 Atestado(s) de Comprovacgéo de Integragdo de Dados entre os softwares a serem contratados,
expedido(s) por pessoa juridica de direito Publico, assegurando que os softwares ofertados permitem
a integragdo de dados entre si e aos sistemas informatizados do TCE/RJ, nos casos abaixo
relacionados, tendo em vista a necessidade de célere operatividade e facilitacdo técnica visando a
prestacdo de informagdes da gestdo orgamentaria, patrimonial, fiscal e de pessoal aos orgdos de
controle interno e externo;

6.8.3 Declaragdo assegurando que os softwares ofertados possibilitam os mecanismos operacionais
e estruturais de atendimento as normas do TCE/RJ.

6.8.4 Declaragao assegurando que os softwares ofertados possibilitam os mecanismos operacionais
de atendimento integral as normas estabelecidas pela Lei Complementar n® 101/2000 e alteragdes,
incluindo, conforme o caso, se atende as disposigbes da Lei Complementar n® 131/2009. .

6.8.5 Declaragao que os sistemas ofertados séo integrados.

6.8.6 Certidao de acervo técnico, emitida pelo Conselho Regional de Administragao, acompanhada
com a certiddo de regularidade da empresa e do Administrador responsavel junto ao 6rgéo.

DA PROPOSTA - ENVELOPE B

Para habilitarem-se na presente Licitagdo, as empresas deverdo apresentar no rosto do envelope
lacrado com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE B”, identificagdo da empresa com
Razao Social, enderego completo da licitante, inclusive CEP, telefone, e-mail e mengdo ao niamero
e data deste Convite, conforme o seguinte modelo:

PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE B

CARTA CONVITE N°:

DATA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

ENDEREGO COMPLETO DA EMPRESA COM CEP:

TELEFONE E E-MAIL:

No interior do envelope lacrado devera estar a Proposta Comercial da Licitante, devidamente
datada e com assinatura na ultima folha pelo seu representante legal ou por preposto
legalmente estabelecido, rubricada nas demais, com valor em algarismo e por extenso,

discriminando detalnadamente os servigos contratados, que deverédo estar de acordo com o modelo
no Anexo Il

A proposta devera ser apresentada em folha timbrada da empresa e estar preenchida por processo
eletrénico ou manuscrita, em uma Unica via, isenta de emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas
que possam confundir a interpretagdo por parte da Comissdo Permanente de Licitagdo, além de
cumprir os seguintes requisitos:
7.3.1 Apresentar Proposta Comercial, conforme modelo apresentado no Anexo Il desta Carta
Convite preenchida com as especificagoes, assim como o prego por item e o prego global;

7.3.2 Declarar na Proposta que ja estao inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos
necessarios para a perfeita execugdo do objeto desta licitagao;

7.3.3 Prazo de execugao do Objeto licitado: Sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura do
Confrato, podendo ser encerrado a qualquer tempo, sem 6énus para a Contratante pela
justificativa de adequagdc ao decreto n° 3003 de 05 de maio de 2021 que "ESTABELECE
PLANO INTEGRADO DO MUNICIPIO DE QUATIS, PARA ATENDER O PADRAO MINIMO DE
QUALIDADE DO SIAFIC NOS TERMOS DO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020"..
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7.3.4 Condigdo de pagamento: Até 30 (trinta) dias apés o recebimento da Nota Fiscal pela
Camara Municipal de Quatis/RJ, estando esta devidamente atestada;

7.3.5 Prazo de validade da proposta: Serd de 60 (sessenta) dias a partir do encaminhamento
da proposta.

7.3.6 Prazo de garantia do servigo executado: 12 (doze) meses.

7.3.7 Informar na Proposta o banco, agéncia e conta para depdsito, bem como o nome do
responsavel para contato.

7.4 O proponente & inteiramente responsavel pela elaboragdo de sua proposta, devendo fazé-la
conforme especificagbes, ndo sendo aceitas, em hipdtese alguma, alegagbes posteriores de
cotagdes emitidas erréneas ou incompletas desta Carta Convite, sujeitando-se as penalidades
legais.

7.5 Os valores deverao ser apresentados em moeda corrente do Pais, com apenas 2 (duas) casas
decimais, sendo desconsideradas pela Comissdo Permanente de Licitagdo, as demais casas
decimais que porventura constarem da proposta.

7.6 Nao serdo consideradas as Propostas Comerciais que deixarem de atender qualquer das
disposigbes deste item.

8 DO PROCEDIMENTO DA LICITAGCAO
A Licitagao sera processada e julgada com a observancia dos seguintes procedimentos:
8.1 Credenciamento dos representantes e, posteriormente, a abertura dos envelopes
DOCUMENTAGAQ — ENVELOPE A e a apreciagéo da documentagéo, a fim de que a empresa seja
declarada habilitada.

8.2 Abertura dos envelopes PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE B dos licitantes devidamente
habilitados. No entanto, este segundo ato sé podera ser iniciado apos o julgamento de eventuais
recursos, quando nenhum recurso tiver sido interposto ou se todos os Licitantes presentes
renunciarem expressamente ao prazo para recorrer no que tange as fases do primeiro ato;

8.2.1 Na hipotese de algum Licitante ser considerado inabilitado pela Comissdo Permanente de
Licitagdo e decidir interpor recurso dentro do prazo estabelecido no item 9.1, havera a
suspensao da reunido, ficando os envelopes com as respectivas propostas para serem
abertos em outra reunido, com data e horaric a serem fixados posteriormente, quando da
deciséo de todos os recursos pela Comissao Permanente de Licitagao; @&

8.2.2 No julgamento das Propostas Comerciais, a Coemissdo Permanente de Licitagio classificara
as ofertas por ordem crescente de prego global, declarando vencedora a proponente que
tiver cotado a proposta mais vantajosa para o objeto licitado, ou seja, MENOR PREGO
GLOBAL,;

8.2.3 Sera desclassificada a licitante que apresentar Proposta Comercial que ndo atenda aos
requisitos deste Convite, a que proponha pregos unitarios ou globais superiores ao
estabelecido pela Administracdo ou considerados manifestamente inexequiveis, nos termos

do disposto no art. 48, paragrafo 1° da Lei n® 8.666/93, bem como ndo se considerara
gualquer oferecimento de vantagem né&o prevista no instrumento convocatério ou baseada em

ofertas das demais licitantes, inclusive com oferecimento de redugéao sobre a de menor valor;
8.2.4 No caso de empate entre duas ou mais Propostas Comerciais, a classificagcao final far-se-a,
obrigatoriamente, por sorteio realizado pela Comissdo Permanente de Licitagéo ou, conforme
o caso, por meio dos procedimentos elencados nos subitens 8.2.5 a 8.2.6.4 deste Convite,
sempre em ato publico para o qual todas as Licitantes serdo convocadas.
8.2.5 Serd assegurada, como critério de desempate a preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequenao porte, nos termos do art. 44 da Lei Complementar n®
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123/2006, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situagées em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10%
(dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

8.2.6 Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, serdo adotados os seguintes

procedimentos:

8.3

8.4

8.5

8.6

8.2.6.1 A microempresa ou empresa de pegueno porte mais bem classificada
poderd apresentar proposta de prego inferior aguela considerada
vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

8.2.6.2. N&ao ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem 8.2.5, serdo convocadas as remanescentes que
se enquadrem na hipotese do subitem 8.2.5 deste Convite, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

8.2.6.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte gue se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 8.2.5 acima, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

8.2.6.4 Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos nos subitens acima,
o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame;

8.2.7 O disposto nos subitens 8.2.4 a 8.2.6.4 acima somente se aplicarad quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

A Administragdo podera, a qualquer momento revogar esta Licitagdo por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame, se
constatado vicio ou ilegalidade no seu processamento, respeitadas as disposigées contidas no art.
49 e seus paragrafos, da Lei n® 8.666/93;

8.3.1 Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisdo sera publicada no Boletim Oficial
da Municipalidade.

As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste Convite serdo verificadas, analisadas

e corrigidas pela Comissao Permanente de Licitagdo quanto a erros aritméticos da seguinte forma:

8.4.6 Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagdo do prego unitario pela
quantidade correspondente, prevalecera o prego unitario;

8.4.7 Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

8.4.8 Se for constatado erro de adicao, subtragdo, multiplicagao ou divisdo, o resultado corrigido
sera o considerado;

8.4.9 Caso a licitante nado aceite as corregdes procedidas, sua Proposta Comercial sera
desclassificada.

As licitantes tomardo oficialmente conhecimento do resultado do julgamento deste Certame na
sessdo publica que proclamar o resultado ou, em ndo tendo todas as Licitantes classificadas
subscrito a Ata respectiva, através de publicagao conforme a Lei n® 8.666/93. QO inicio do prazo para
a interposicéo de recurso sera da data da assinatura da Ata ou da data da publicagdo do resultado
da Licitagao.

A adjudicagdo do objeto da licitagdo ao proponente vencedor do certame e a respectiva
homologagéo pelo Presidente da Camara Municipal de Quatis ocorrerdo desde que nao ocorra uma
das hipoteses previstas no subitem 8.3 deste Convite.
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8.7 A abertura dos envelopes DOCUMENTAGAO - ENVELOPE A e PROPOSTA COMERCIAL -
ENVELOPE B sera realizada sempre em ato plblico previamente designado no qual se lavrara ATA
circunstanciada, assinada pelos Licitantes presentes e pelos membros da Comissdo Permanente de
Licitacao.

8.8 Todos os documentos contidos nos envelopes DOCUMENTAGCAO — ENVELOPE A e PROPOSTA
COMERCIAL - ENVELOPE B serfo rubricados pelos membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo e pelos licitantes presentes e serdo anexados ao processo de licitagdo, mesmo os
daquelas empresas que nao forem consideradas habilitadas e/ou classificadas.

8.9 Nao serao aceitos envelopes apresentados apos a data e hora fixados no preambulo deste Convite.
8.10 Nao sera permitido a uma mesma pessoa representar mais de uma empresa ao mesmo tempo.

8.11 Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragdo, o Licitante
que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo desta carta
convite, a abertura dos envelopes com as propostas em convite, tomada de pregos ou concurso, ou a
realizagdo de leildo, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipotese em que tal
comunicagao nao tera efeito de recurso.

8.12 A inabilitagdo do Licitante importa na preclusao do seu direito de participar das fases subsequentes.

8.13 E facultada a Comissdo Permanente de Licitagdo, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informagao que deveria constar originariamente da proposta.

9 DOS RECURSOS

9.1 Apos cada fase da licitagdo, os autos estardo automaticamente disponiveis para vistas aos
interessados em interpor recursos que julgarem cabiveis, no prazo de 2 (dois) dias tteis a contar da
intimacéao do ato ou lavratura da ata, em conformidade com a Lei n° 8666/93.

9.2 Os recursos referentes a habilitagéo, a inabilitagdo e ao julgamento das propostas deverao ser
enderegados ao Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo, a qual podera reconsiderar sua
deciséo juntamente com os membros da Comissdo no prazo de 5 (cinco) dias tteis ou, nesse prazo,
encaminha-lo ac Presidente da Camara Municipal de Quatis, que, devidamente informado, fara sua
apreciagéo e decisao no mesmo prazo, em conformidade com a Lei n® 8.666/93.

9.3 Interposto, o recurso sera comunicado aos demais Licitantes, que poderdo  impugna-lo no prazo de
2 (dois) dias uteis.

9.4 Os recursos a que se refere o subitem 9.2 terdo efeito suspensivo, podendo a autoridade E
competente, motivadamente e presentes razées de interesse publico, atribuir aos demais recursos
eficacia suspensiva.

9.5 O recurso podera ser enviado via correio eletrénico (e-mail), desde que seja interposto dentro do

prazo estabelecido pela legislagdo em vigor, ficando o Recorrente obrigado a apresentar & Comissao
Permanente de Licitag@o o original do recurso enviado via correio eletrénico, ne prazo de 2 (dois)
dias uteis contados da data do recebimento do recurso pela Comissdo Permanente de Licitagao.

10 DO CONTRATO

10.1 A proponente vencedora devera comparecer na Camara Municipal de Quatis/RJ, para assinatura do
contrato, cujo modelo consta do Anexo IX desta Carta Convite, no prazo de até 2 (dois) dias uteis a
contar da data de sua convocagdo, sob pena de incorrer as penalidades legalmente estabelecidas, nos
termos do art. 81 da Lei n® 8.666, em especial, s previstas nos art. 86, 87 e 88 do mesmo compéndio
legal.
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10.2 A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze)meses, podendo ser rescindindo a qualguer momento.

10.3 Independentemente de transcrigdo, fardo parte do contrato as instrugbes contidas nesta Carta
Convite e os documentos nele referenciados, inclusive seus anexos, além da Proposta Comercial
apresentada pela licitante vencedora.

10.4 O contrato ndo assinado dentro do prazo estabelecido, por parte da proponente vencedora, por
qualguer motivo, implicara em sua eliminagéo, ficando sujeita as sancdes previstas nos art. 86, 87 e 88
da Lei n®8.666/93, sendo facultado a Camara Municipal de Quatis o chamamento por ordem de
classificagao das demais licitantes, para a assinatura de conirato, nas mesmas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados, ou a revogagéao da licitagao.

10.5 Qualquer alteragdo do contrato somente se dara nos termos do art. 65 da Lei n° 8.666/93, com nova
redacao dada pela Lei n® 8.883/94 e modificagdes posteriores.

11 DA RESCISAO
11.1 A Contratante podera declarar rescindido o presente contrato, independente de interpelagédo
judicial:
11.1.1No caso de dolo, culpa, simulagdo ou fraude na prestacido dos servicos previstos neste
contrato;
11.1.2Se a Contratada falir, entrar em concordata, em liquidagdo ou dissolugdo e, ainda, incorrer
alteragéo em sua estrutura social que impossibilite ou prejudique a prestagio dos servigos;
11.1.3Quando houver inadimpléncia de cumprimento a qualquer uma das clausulas contidas na
presente Carta Convite e Contrato por parte da Contratada e nas demais hipoteses
mencionadas nos art. 58, 78 e 79 da Lei n® 8.666/93.
11.1.4Quando da adequacdo do decreto n® 3003 de 05 de maio de 2021 que “ESTABELECE
PLANO INTEGRADO DO MUNICIPIO DE QUATIS, PARA ATENDER O PADRAC MINIMO
DE QUALIDADE DO SIAFIC NOS TERMOS DO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020;

12 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1 Em conformidade com o estabelecido nos art.86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93, a licitante vencedora
que descumprir as condigdes deste Convite, garantida a prévia defesa, ficara sujeita a multa de
mora de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso em que, sem justa
causa, ndo cumprir as obrigagdes assumidas, sem prejuizo das demais penalidades previstas na
Lei n® 8.666/93;
12.1.1As multas serdo descontadas de eventual valor de garantia prestada ou, se insuficiente, de
pagamento devido pela Administragdo ou através de depdsito em instituicdo bancéria

indicada pela Contratante e posterior comprovagdo do pagamento, ou ainda, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

12.2 Pela inexecucgdo parcial ou total do contrato, a Administragdo podera garantida a prévia defesa,

aplicar as seguintes sangoes:

12.2.1Adverténcia;

12.2.2Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao pelo prazo de 2 (dois) anos;

12.2.3Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos resultantes, apos decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base no contido no subitem 12.2.3.

12.3 Apos a aplicagao de qualquer penalidade prevista neste capitulo, realizar-se-a comunicagao escrita
a empresa e publicagio na Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
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mora}, constando o fundamento legal da punigéo e informada que o fato seréa registrado no SICAF
(Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores),

13 DO PAGAMENTO

13.1 Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis, tendo um teto global maximo contratual estimado
por esta administragdo em R$ 111.823.92 (cento e onze mil oitocentos e vinte e trés reais e noventa
e dois centavos).

13.2 O pagamento sera feito mensalmente conforme a prestagéo dos servigos prestados.

13.3 Sera concedido um prazo de 03 (irés) dias Uteis, contados da data da protocolizagido da Nota
Fiscal/Fatura perante a Camara Municipal de Quatis, para conferéncia e aprovagao do recebimento
definitivo do objeto deste Termo.

13.4 Apos o prazo de 3 (trés) dias Uteis, e comprovada a manutengéo e regularidade das exigéncias para
a efetivagdo do pagamento constantes no termo contratual firmado entre as partes, as notas
fiscais/faturas ficardo anexadas em Processo Administrativo aberto para esta finalidade e serdo
encaminhadas & Contabilidade/Tesouraria, tendo a Camara Municipal de Qualis/RJ prazo de até 30
(trinta) dias para a efetuagéo do pagamento.

13.50 pagamento sera creditado em favor da contratada, por meio de depdsito bancario em conta
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito ou em cheque nominal a favor da contratada, que
sera disponibilizado pelo departamento responsavel nos prazos previstos nesta Carta Convite.

13.6 Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direitos a acréscimos de qualquer natureza.

14 DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 Este Convite é regido pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, devendo ser
cumpridos rigorosamente, em sua totalidade, os dispositivos aqui expressos, sob pena de
desclassificagdo da proposta em desacordo com tais instrugdes.

14.2 Servidores Municipais, assim considerados aqueles do art. 84, caput e § 1° da Lei n° 8.666/93,
estao impedidos de participar deste certame licitatério, seja como membro da diretoria da empresa
ou do quadro de funcionarios desta, por determinagao do art. 9°,inciso Ill, da Lei n® 8.666/93.
14.2.10 disposto no subitem 14.2 também & aplicavel a individuos até o segundo grau de
parentesco, ou ainda no que dispor a legislagao aplicavel ao tema. @

14.3 Copias digitais deste Convite estdo a disposigdo no site oficial da Camara Municipal de Quatis:
http:/lwww.quatis.rj.leg.br.

14.4 A apresentagdo da proposta pela Licitante implica aceitagdo deste Convite, bem como das normas
legais que regem a matéria, e sera considerada evidéncia de que o licitante examinou inteiramente

todas as disposicbes desta Carta Convite e que obteve da Camara Municipal de Quatis as
informagoes julgadas necessarias e suficientes.

14.5 S0 terao direito a usar a palavra, rubricar a documentagdo e as propostas, apresentar reclamagoes
Ou recursos e assinar atas, os Licitantes ou seus representantes legais credenciados, bem como
todos os membros da Comissédo Permanente de Licitagéo.

14.6 A critério da Contratante, a data desta licitagéo podera ser transferida desde que mantido o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para a publicagdo do edital conforme artigo da lei 8666/93.
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14.7 A Contratante, observados os preceitos legais sobre a matéria, fica reservado o direito de aceitar as
propostas total ou parcialmente, de rejeitar todas as propostas ou de anular ou revogar a licitagéo
mesmo depois de adjudicado seu objeto, atendendo a seu interesse administrativo.

14.8 Os casos de duvidas ou esclarecimentos adicionais devem ser encaminhados & Comissdo
Permanente de Licitagéo por meio do e-mail corporativo licitacao.contrato@quatis.rj.leg.br, do
telefone (24) 3353-2806, ou presencialmente, na Praga Dr. Teixeira Brandio, 32, Centro,

Quatis/RJ, observando o que dispde sobre a matéria a legislagéo em vigor.

Quatis, 28 de outubro de 2021.

Ry A O Dioniyo

Thais de Oliveira Dionizio
Comissao Permanente de Licitag&o
Presidente
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1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos na area de informatica, para
locagdo de softwares integrados especificos & gestao publica, incluindo os servigos de instalagao,
migracdo de dados, implantagdo, treinamento e suporte técnico e operacional, que atendam a
legislagdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, SIGFIS, Lei de Responsabilidade
Fiscal, Lei da Transparéncia, Lei de Acesso a Informagao e demais legislagdes pertinentes, com as
devidas publicagdes na internet, backup e sistema de gerenciamento a distancia.

2, JUSTIFICATIVA

Tal contratagdo se faz necessaria para atender as demandas administrativas dos setores da Camara

Municipal de Quatis - RJ

3. DETALHAMENTO DO OBJETO - IDENTIFICAGAO DOS SOFTWARES

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

Software Numero de
Usuarios
Patriménio; 01
Protocolo; 09
Folha de Pagamento; 01
Almoxarifado/Estoque; 01
Tesouraria; 01
Recursos Humanos; 01
Compras e Licitagges; 02

4. SERVICOS DE INSTALAGAO

&/

Instalagdo de banco de dados e dos softwares no servidor da Camara Municipal de Quatis,

com teste de conexao para resolugao de eventuais dificuldades,

5. SERVIGOS DE IMPLANTACAO

A implantagdo consistira na configuragao dos softwares adequando relatérios e logotipos;
estruturando acessos e habilitagbes dos usuarios, bem como formulas de calculo para
atendimento aos critérios adotados pela Camara Municipal de Quatis

6. SERVICOS DE TREINAMENTO

Esta etapa compreende a execugado de programa de treinamento destinade a capacitagao
dos usudrios e técnicos operacionais para a plena utilizagao das diversas funcionalidades de

cada um dos softwares/mddulos

A Camara Municipal de Quatis definird com a empresa Licitante vencedora todos 0s itens
necessarios a realizagdo do treinamento como, local onde o evento de treinamento sera

ministrado, a definigdo do cronograma entre outras

O treinamento sera ministrado rio minimo a 03 (trés) servidores da area, com carga horaria
minima de 08 (oito) horas, presencial, nas dependéncias da Camara Municipal de Quatis,
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6.1 — Os Servigos constantes nos itens 04, 05 e 06 ndo poderdo exceder o prazo para
conclusdo de 10 ( dez ) dias.

7. SERVIGOS DE SUPORTE TECNICO E OPERACIONAL

O suporte técnico e operacional consiste na manutengdo pela empresa a ser contratada, de
equipe técnica de informdtica, contabilidade, direito, administragdo para solugao, em no
maximo 48 ( guarenta e oito ) horas, de eventuais problemas e esclarecer dividas que
possam surgir durante a operagao e utilizagdo dos softwares. Dentre eles, orientar nas
diversas atividades técnicas relacionadas a utilizagdo dos sistemas apos a implantagéo e
utilizagdo dos mesmos, como gerar/validar arquivos para Orgéo Governamental, Instituigéo
Bancaria, Grafica, Tribunal de Contas, etc.; atualizar a versdo de todos os softwares sempre
que necessario para atendimento da legislag&o vigente.

Este atendimento devera estar disponivel ao Contratante pelos meios de telefone, fac-simile,

e-mail, internet, através de servicos de suporte remoto, e, ainda, quando necessdrio,
atendimento “in loco”.

Nao devera ser cobrado pela Empresa Licitante vencedora do certame,  qualquer valor
referente a visita, hospedagem, deslocamento, alimentagéo e entre outros gastos financeiros
referente ao suporte técnico.

8. MIGRAGAO DE DADOS
Esta etapa consiste na convers&o dos dados atualmente existentes para o formato utilizado
pela empresa licitante vencedora, devendo existir compatibilidade integral com o ja utilizado
pela Camara, de forma a serem importados para o novo sistema de modo informatizado,

num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para tal procedimento, a fim de n&o paralisar os
servigos legislativos.

9. BANCO DE DADOS
O banco de dados deve ser proprietario, ndo se admitindo banco de dados livre haja vista
as questdes e estudos da Camara Municipal no sentido de que bancos de dados livres
poderdo configurar menor seguranga para o Poder Legislativo. @Q

10. MEMORIAL DESCRITIVO DOS SOFTWARES LICITADOS
10.1. Contabilidade Publica:

O software de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar 0 atendimento & legislagdo vigente, & analise da situagao da administragédo publica, e
a obtengdo de informagbes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisbes;

v Efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensagdo em
partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas simples, de conformidade com
os artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro Diério;

v Gerar relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depodsilos de Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario;

v Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da
Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF e Resolugéo do Tribunal de Contas e suas
alteracoes;
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v Gerar razbes analiticos de todas as contas integrantes dos sistemas Financeiro, Patrimonial
e de Compensacgao,

v Permitir informar documentos fiscais na Ordem de Pagamento;

v Possibilitar a consulta ao aplicativo, sem alterar o cadastro original;

v"  Possihilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;
v Possibilitar o registro de subempenhos sabre o empenho Global;

v Possibilitar a anulagao dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a néao
inscricdo em Restos a Pagar;

v" Possibilitar a anulagio total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo;

v Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas Extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras;

v Possibilitar inscrever automaticamente no sistema de Compensagédo dos empenhos de
Adiantamentos, quando da sua concessdo e o langamento de baixa respectivo, quando da
prestagao de contas;

v" Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo relatdrios de
parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos compromissos em
ordem cronolagica;

v" Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulagéo do registro de
pagamento, fazendo os langamentos necessarios;

v' Possibilitar a inclusdao de vérios descontos, tanto no fluxo extra orgamentario como no
orgamentario, com registros automaticos nos sistemas orgamentario e financeiro; ‘ 7

v' Fazer os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas Financeiro,
Orgamentario, Patrimonial e de compensacéo, conforme o caso;

v' Efetuar o langcamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a receita
orgamentaria, em rubrica definida pelo usuario;

v" Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando for o caso;

v" Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a
apuracao do resultado;

v Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub-empenhos;

v Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho;
v' Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo empenho;

v Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ac elemento de despesa;

v Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulagdes de dotagdes;
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v Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e Sub-empenhos;
v'  Registrar anulagao parcial ou total de empenho;
v Registrar bloqueio e desbloqueio de dotagdes;

v Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadagdo e do excesso de arrecadagdo pela
tendéncia do exercicio;

v Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa;

v Emitir as planilhas que formam ¢ Quadro de Detalhamento da Despesa;
v Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro original;

v Gerar relatorios gerenciais de execugdo da despesa, por credores, por classificagdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio;

v Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos globais e outros
de interesse da Camara de Quatis;

v Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesma que o anterior ainda
ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio ja iniciado;

v Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidagédo, Ordens de Pagamento, Restos a
pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulagao, possibilitando sua emiss&o por
intervalo e/ou aleatoriamente;

v Permitir a anulagao total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorcamentaria e o cancelamento da anulagdo, possibilitando auditoria destas

operagoes; @

v Emitir relatorios padrao TCE para solicitagéo de Certidao Negativa,
v Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo empenho;

v" Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ac elemento de despesa, permitindo
a emisséo de relatorios das despesas por tipo;

¥ Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagéo
e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado;

v Cadastrar e controlar as dotagbes constantes no Orgamento do Municipio e as decorrentes
de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios;

v Permitir que nas alteragbes orgamentarias se possa adicionar diversas dotagdes e subtrair
de diversas fontes para um mesmo decreto;

v Registrar blogqueio e desblogueio de valores nas dotagdes, inclusive com indicagéo de tipo
cotas mensais e limitagéo de empenhos;
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Elaborar demanstrativo do excesso de arrecadagdo e do excesso de arrecadagdo pela
tendéncia do exercicio, e com possibilidade de emissdo consolidada, e agrupando por
recurso;

Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagbes com saldo
insuficiente para comportar a despesa;

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa;

Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotagdes, saldos de empenhos globais e outros de
interesse da Camara Municipal;

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de
saldos ou langamentos indevidos;

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagéo de
empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 04 de maio de 2000e suas
alteragdes:

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagao, conforme o art. 13 da
Lei 101/00 — LRF de 04 de maio de 2000e suas alteragdes;

Possuir processo de encerramento mensal, que verifiqgue eventuais divergéncias de saldos,
e que apods o encerramento ndo possibilite alteragdes em langamentos contabeis ja
efetuados;

Possuir cadastros de Convénios e Prestagdo de Contas de Convénio, Contratos e Caucéo;

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacgéo, Salde e Pessoal, com base nas
configuracoes efetuadas nas despesas e nos empenhos,;

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99 do TCU e
Portaria 275/00e suas alteragdes;

Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamenios em Ordem
Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar,
Relagéo de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e Nao Compensados;

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento;

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orgamento;

Gerar relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de
gerar 0s arquivos para o0s Tribunais de Contas;
Emitir relatdrios com as informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato deste;

Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPE, no mesmo formalo deste;

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a
Secretaria da Receita da Previdéncia;
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Permitir o cadastramenio de devolugéo de receita utilizando rubricas redutoras conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN;

Permitir que seja feita a contabilizagdo do regime proprio de previdéncia em conformidade
com a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos
demonstrativos;

Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o Imposto de Renda;

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a
despesa fixada e realizada;

Possuir rotina de emissao de chegues para pagamento das despesas, com a possibilidade
de efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor.

Estar totalmente atualizado com o MCASP(Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico), em sua 7%(sétima) edigéo.

10.2. Controle de Patriménio:

v

Possibilitar o controle e a manutencé@o de todos os bens moveis e imoveis que compdem o
patriménio da CAMARA, permitindo de maneira rapida, o cadastramento, a classificag&o, a
movimentagio, baixa, localizagdo e o inventario;

Possibilitar o cadastramento de maneira que possa permitir o agrupamento conforme a
natureza do bem;

Possuir informagdes cadastrais de bens madveis (inclusive veiculos, maguinas e etc.) e
imoveis proprios, locados e em comodato, com os dados necessarios ao controle
patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessoa responsavel;

Permitir efetuar a depreciagdo e reavaliagdo dos bens individualmente ou global por
natureza ou item;

Possibilitar a emissao de relatério por numero, itens, localizagéo, setor/departamento,
classe, unidade responsavel, por tipo e por grupo;

Possibilitar emissao de termo de responsabilidade individual, ou por departamento;

Possibilitar emitir relagédo de inclusbes, baixas, reavaliacdes, transferéncia por item ou por
localizagao;

Permitir a geragéo e leitura de etiquetas com cadigo de barra;

Possibilitar a transferéncia dos Bens entre setores e dentro do proprio setor com modulo de
controle interno de transferéncias de responsabilidade do Patriménio;

Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza,

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodatc a outros 6rgaos da
administragao publica;

Manter registro histérico de todas as movimentagoes dos bens patrimoniais;
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Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificag&o, localizagao,
natureza ou responsavel;

Emitir relatorio de bens em inventario, informando: a) Localizados e pertencentes ao setor;
b) Localizados mais ndo pertencentes ao setor; ¢) N&o Localizados; conforme modelos da
deliberacao 200 do TCE/RJ e suas alteragoes;

Permitir registrar as comissées de inventarios informando os membros, vigéncia inicial e
final,

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, blogueando a movimentagao

ou destinagdo de bens durante a sua realizagao;

Permitir o controle de Bens que foram enviados para manutengao podendo ser ela corretiva
ou preventiva;

Permitir efetuar a depreciagdo e reavaliagdo dos bens individualmente ou global por
natureza ou item,

Permitir a inclusdo de novos campos no cadastro de Bens para registro de informagoes
adicionais;

Permitir a inclus@o de imagens no bem a ser cadastrado para possivel melhor localizagao
do bem;

Possuir relatérios gerenciais para os Setores Administrativos; emiss@o de Balancetes por
Unidade, Divisdo, Segdo, Local ou Conta Contabil Patrimonial, conforme modelos da

deliberacédo 200 do TCE/RJ e suas alteragoes;

Permitir o registro do tipo de baixa (doagbes, inutilizagdes, abandono, cessao, devolugéo

outros); W

Possuir relatdrios de controle de yastos para a manutengac dos Bens;

Possibilitar emissao de etiquetas em caodigo de barras para anexar ao Bem;

Emitir relatério, mensal e anual, da movimentagdo de bens informando: saldo anterior,
entradas, saidas e saldo atual para prestagao de contas, conforme modelos da deliberagéo
200 do TCE/RJ e suas alteragtes;

Possibilitar tombamento de bens em lote, evitando digitagéo repetitiva;

Emitir relatério de nota de alienagao, seguro e manutengao;

Emissao da relacdo de inclusées por Bens ou por localizagéo;
Emissdo da relacdo de reavaliages por bens ou por localizagéo;
Emissao da relagao geral por item e por localizag&o;

Emissao da relacdo das transferéncias por item e por local;

Fornecer dados para contabilizagdo da liquidagdo da despesa, destinagdo, depreciagao e
reavaliagao de bens;



v

: : PROCESSO ADMINISTRATIVO
Estado do Rio de Janeiro T = =
Céamara Municipal de Quatis bt na _;ég
CNPJ 01.272.771/0001-09 374 2021
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Func. &7

Manter o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais;
Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu
caodigo interno como pela placa de identificagao;

Geragao de arquivos para prestagao de contas ao TCE/RJ (deliberagao n® 200/96).

10.3. Controle de Protocolo:

v

O aplicativo de Protocolo via Internet devera permitir a consulta de processos, via internet,
bem como permitir a qualquer cidadédo solicitar informagbes a entidade conforme Lei N°
12.527/2011e suas alteragoes;

Executar em servidor web, descartando a necessidade de instalagdo e atualizagdo da
aplicagao;

Permitir definicdo do roteiro do processo por solicitagdo com a previsao de permanéncia em
cada sefor;

Permitir controle de numeragao de processo por solicitagdo com possibilidade de reinicio a
cada novo exercicio:

Possibilitar emissao de comprovante de protocolizagéo;
Permitir controle do histérico de cada processo em toda a sua vida Util até o encerramento;
Permitir controle de acesso dos usuarios para visualizagéo dos pareceres de um processo;

Possuir cadastro de pareceres sobre o processo em cada tramite sem limite de tamanho de
parecer e com possibilidade de anexar documentos ao mesmo;

Permitir controle de documentos exigidos por assunto;
Permitir digitalizagéo de documentos nos processos ou pareceres;

Manter registro de funcionario/data de todo cadastramento ou alteragéo dos processos em
tramite;

Permitir atualizagdo e consulta de processos por setor;

Permitir movimentagao de processos arquivados entre os setores registrando data de saida
e devolugédo do processo, usuario € departamento que solicitou;

Possuir relatorios para acompanhamento de processos abertos, em tramite, encerrados,
arquivados etc;

Possuir gréficos para acompanhamento do volume de processos abertos na entidade,
agrupando por usuario, solicitagao e organograma;

Utilizar mais de um navegador existente no Mercado;
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v Possuir consulta rapida da situagao de processos bastando apenas informar o nimero do
processo e CPF do requerente;

v Permitir definicio de estrutura organizacional através de organogramas compostos, no
minimo, por: Orgdos; Unidades e Departamentos;

v Paossibilitar a emissao de relatorios cadastrais e gerenciais tais como: Por Solicitagdes; Por
Pessoas; Por processos (encerrados, organograma, usuarios, movimentagoes, tempo de
permanéncia, abertura, além de informagdes sobre estornos de arquivamentos e
encerramentos); Acompanhamento de processos; Relagdo de processos por o0rgéo,
unidade, departamento, solicitagdo e Requerente e Gréficos;

v Permitir envio de e-mails ao requerente a cada tramitagdo efetuada no processo e ao
usudrio e responsaveis apés efetuar andamento ao organograma aos quais estes estdo
alocados;

v Possuir menus configuraveis pelo usuario conforme local de sua preferéncia;

v"  Possibilitar retirada e devolugdo de documentos anexados aos processos, mantendo
histérico das retiradas e devolugéo;

v Permitir emissao de guias que comprovem a retirada e devolugdo de documentos anexados
20S Processos;

v Permitir efetuar encerramentos de diversos processos simultaneamente;

v' Permitir exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou nac confirmados no
organograma destino;

v" Permitir a geragao, emisséo, cancelamento, baixa e estornos de Taxas para 0s processos.
v" Permitir configuracao das taxas e insergdo automatica na abertura do processo, ng
v Permitir informar taxas manualmente e inserir taxas extras;
v Possuir opgao de bloqueio de tramitagao de processos cujas taxas nao tenham sido pagas;
v' Possuir relatorio de acompanhamento das taxas;
v" Possuir auditoria nos principais cadastros e processos do aplicativo;
10.4. Folha de Pagamento:
¥" O aplicativo de Folha de Pagamento devera permitir ao Administrador configuragéo das

permissoes de acesso aos menus e permissoes referentes a Insergao, Alteragéo e Excluséo
diferenciada para grupos de usuarios ou usuario individual.

v" Permitir limitagdo do acesso de usuarios as informagoes de funcionarios de determinados
grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

v Permitir a flexibilizagdo das configuragdes da folha de acordo com a necessidade e método
utilizado pelo drgéo publico.
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Permitir o cadastramento das contas bancarias da pessca. No caso de pessoas fisicas,
essas contas poderdo ser utilizadas no Cadastro de Funcionarios para o depdsito de salario.

Possuir validacdo do digito verificador de inscrigbes do PIS/PASEP e CPF no cadastro de
pessoas.

Possuir cadastro de bases vindas de outras entidades, possibilitando calcular o INSS e o
IRRF do funcionario, ja incluindo os valores que o funcionario percebe em outras empresas.

Permitir registro de casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e
data final guando for o caso. Estas informagdes servem de base para isengéo do |.R.R.F por
moléstia grave.

Possuir controle dos dependentes com datas de vencimento do salario-familia, da relagao
de dependéncia para o IRRF.

Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes contratos
possibilitando informar um vinculo principal com data de admissdo anterior ou posterior ao
vinculo secundario.

Controlar a lotagéo e localizagao fisica dos servidores.

Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente a admissdo do
funcionario, atraveés da informacao do ato.

Permitir indicagéo para cada funcionario substituto, quem este esta substituindo.

Possuir cadastro de servidores com todos 0s campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n°® 41, de 28 de margo de 2007.

Permitir cadastro de Tipos de Documentos de Funcionarios, informando o tipo dos
documentos que irdo ser gerados na admissado do funcionario. - Cadastro de Documentos
de Funcionarios, neste cadastro deve-se informar, os documentos solicitados para
admissdo do funcionario.

Permitir que o usuario controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo servidor
automaticamente, sem a necessidade de manutencédo todo més;

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente a prorrogagao de contrato
de servidores com contratos de prazo determinado, através da informagéo do ato.

Permitir insergao de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para
o funcionario, conforme a sua necessidade.

Permitir controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou
esta vinculado, por periodo, podendo registrar o numero da matricula do servidor no plano.

Controlar informagées referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

Possuir cadastro de autdnomos que prestam servigos a entidade, permitindo registrar a data
e o valor de cada servigo prestado.
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v Possibilitar calculo diferenciado para transportadores autdnomos conforme legislagéo e sua
informagao para SEFIP, inclusive com percentual diferenciado.

v Possuir controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com o RH, controle dos
langamentos e suspensdes por funcionario.

v Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para
o0 gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

v Permitir programagéo do gozo e pagamento das féerias antecipadamente.

v Permitir criagdo de periodos aquisitivos configurdveis em relagéo ao periodo aquisitivo,
periodo de gozo e cancelamentos ou suspensées dos perfodos.

v Permitir registro dos vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos, matriculas e periodo
de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o plano previdencial ou assistencial
ao qual o funcionario esta vinculado.

v Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os processos
judiciais e as reclamatérias trabalhistas dos funciondrios para posterior geracéo do arquivo

SEFIP com cddigo de recolhimento 650.

V' Permitir valida¢ées que ndo possibilitem inserir na mesma configuragao de féerias, dois tipos
de suspensdo de férias que utilizem o mesmo tipo de afastamento.

v Permitir célculo dos dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias
v Garantir que as alteragbes realizadas irdo acompanhar os célculos de proviséo.

v Possuir cadastro de classificacdo institucional de orgéo, unidade e centro de custos
integrado com o RH.

v Permitir insergéo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para
a classificagdo institucional, conforme a sua necessidade.

v Registrar dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funcionarios desempenham
suas atividades laborais.

v Registrar tipos de administrag@o, ou seja, as varias formas de gerenciamento das entidades.

v" Permitir configuragdo do modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos que
representam as diferentes classes de funcionarios existentes na entidade.

v Permitir registro dos possiveis tipos de cargos utilizados.

v Possuir cadastro de Cargos integrado com o RH.

v Permitir configuracgéo de férias por cargo.

v Permitir configuragéo de funciondrios alocados nos cargos terao direito a 13° salario

v Permitir controle de vagas do cargo, por secretaria e relacionar com os niveis salariais e
atribuigbes do cargo.
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v Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando ao
usuario se for cadastrar algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.

v Permitir controle de niveis salariais do cargo, como as variagdes de classes e referéncias,
formando um plano de carreira do servidor com a finalidade de nivelar os salarios de certos
grupos funcionais.

v Permitir para os niveis salariais no campo "Mascara da Classe" e para o campo "Mascara
referéncia” inserir varias configuragdes de mascaras.

v Permitir o cadastro de niveis salariais, com definigdo de ordem de progressao das classes e
referéncias, possibilitando informar uma classe ou referéncia com tamanho menor que a
mascara definida no plano salarial.

v Permitir controle de vagas do cargo por concurso via parametro.

v Possuir processo de progressao salarial automatizado.

v Manter informagdes de progressdo salariais registradas no historico salarial do servidor,
com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

v Permitir inser¢do de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o cargo.

v Permitir configuragdo de movimentagbes de pessoal, conforme a solicitagdo do Tribunal de
Contas.

v Registrar todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como: alteragbes salariais,
alteractes de cargo, admissdo, rescisado, aposentadoria, afastamentos.

v Registrar histdricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensoes. @

v Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente ao requerimento de
aposentadorias e pensdes, através da informagao do ato.

v Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente concessio de beneficios
de pensao, através da informagédo do ato.

v Possuir controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo & por morte ou judicial, e
neste caso, possibilita o encerramento da penséao.

v Calcular automaticamente os valores referentes as pensoes, cancelando automaticamente
este célculo quando informada a data de encerramento da penséo.

v' Permitir insergédo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para
o Pensionista, conforme a sua necessidade.

v Calcular reajuste de valores dos eventos de pensdo e aposentadoria informados no
Cadastro de Processos de Pensées e Aposentadorias.

v Permitir controle da concessao e desconto de vales-transportes e mercado.
v Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade possui para

planos coletivos empresariais; controlar as despesas de mensalidades quanto despesas
extraordinarias, estes recursos também serve de base para a DIRF.



P " PROCESSO ADMINISTRATIVO
Estado do Rio de Janeiro

CA M P l d Q f Numero Ano Folha

amara Municipal de Quatis q
CNPJ 01.272.771/0001-09 374 2021 | W

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Fune.: 0O

v Permitir integragéo dos valores de folha de pagamento com as contas, elementos, despesas
e recursos do sistema de contabilidade publica.

v Permitir copia das despesas do ano do registro que estiver selecionado no Cadastro de
despesas do para o ano que vocé desejar para que seja exportado para o sistema contabil.

v Permitir inserir as classificagées das origens dos recursos financeiros, sendo que cada
instituic&o tera que implementar seus programas de trabalhos.

v Permitir configuracdo das tabelas mensais de cdlculo, podendo o usuario incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial, entre outras).

v Permitir configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar as
restrigdes para o calculo.

v Permitir configuragéo de todas as férmulas de calculo em conformidade com o estatuto dos
servidores municipais.

v Permitir cadastro das informacdes "PNE" e "Consid invalidez parcial" no "Cadastro de Tipos
de Salario-Familia", onde deverdo ser informadas as regras para portadores de
necessidades especiais conforme o tipo de salario-familia.

v Permitir configuragéo dos tipos de bases de calculo utilizados; @

v Possibilitar configuragdo das formas de alteragéo salarial de modo que seja possivel efetua-
las em conformidade com o estatuto do drgéo;

v Permitir inclusdo e configuragdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias,

assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do
FGTS.

v Permitir configuragao dos proventos para calculos de férias, rescisdo, 13° salario, abono
pecunidrio e aviso prévio referente 4s médias e vantagens percebidas pelos servidores.

v Possibilitar configuracao de quais afastamentos, qual a quantidade de dias afastados e se

esta gquantidade de dias é continua, para que o periodo de aquisigdo de funcionario seja
cancelado.

v Possibilitar configuragdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias afastados e se
esta quantidade de dias é continua, para que o periodo de aquisicdo de funcionario seja
postergado.

v Permitir configuracdo de Férias, informando para cada configuragéo quantidade de meses
necessarios para aquisigao, quantidade de dias de direito a férias a cada vencimento de
periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados, configuragao de descontos
de faltas, ou seja, informar para cada configuragéo de férias as faixas para descontos de
faltas em relagéo aos dias de direito do perfodo aquisitivo.

v Permitir cadastro das informacgdes configuradas para os proventos e descontos a serem
utilizados na geragéo do “Arquivo Homolognet e TRCT — Portaria 1621/2010".
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Permitir salvar a selegaoffiltragem de relatorios rotineiros.

Permitir configuragdo da mascara a ser utilizada na classificagao institucional de orgéo,
unidade e centro de custos.

Configurar vinculos empregaticios que representam a ligagdo dos funcionarios com a
entidade.

Configurar tipos de situagdes de afastamento do funcionario para base de calculo,
processos do sistema (férias, licengas, adicionais, etc.), tempo de servigo para
aposentadoria.

Possuir rotina para processamento de calculo mensal e adiantamento.

Possuir rotina para processamento de calculo complementar.

Possuir rotina para processamento de 13° salario adiantado e integral.

Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de prazo
determinado, na competéncia em gue expira o contrato.

Emitir calculo no més de Fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso 0 més de admissao ou
demisséao seja Fevereiro.

Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas.
Permitir desconto de faltas no pagamento das férias. W
Permitir pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as férias dos servidores,
através da informacgao do ato.

Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias fracionadas.
Serve para os cadastros de férias individual, coletiva e programada, onde se deve informar
quando o sistema deve se comportar conforme essa situagao. Os relatérios de férias foram
alterados adicionando uma coluna onde seré informado a forma de pagamento utilizada
para o 1/3 de férias.

Permitir previsdo mensal do valor referente a férias e 13° Salario, correspondente ao avo
que o funcionario tem direito. Os valores de Provisdo também serdo utilizados na integragéo
com o sistema contabil.

Determinar data inicial em que passou a utilizar a proviséo.

Provisionar e baixar da provisdo de férias e 13° salario, aos célculos realizados na
respectiva competéncia de calculo.

Permitir visualizagé@o dos eventos que faltam ser provisionados e classificados.

Possuir rotina para processamento de calculos de rescisdes individuais, coletivas e
complementares.
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v" Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente a demissdo ou
exoneracao do funcionario, através da informacao do ato.

v Permitir reintegragdo ou reversao de rescisdes ou aposentadorias de funcionarios, sob a
mesma matricula.

v' Permitir simulagoes parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13° salario integral,
férias e rescisodrias, para a competéncia atual ou para competéncia futura.

v Nao permitir emissdo de guias e geragao de arquivos para 6rgdos federais quando o calculo
& simulado.

v" Controlar afastamentos do funcionario.

v' Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, através da informacé&o do ato.

v Registrar todo o histérico de alteragdes no cadastro de funcionarios.

v" Registrar as alteragoes cadastrais no histarico de beneficiarios de pensées.

v" Registrar todo o historico de alteragbes de Autdnomos.

v" Registrar todo o histérico salarial do servidor.

v" Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as alteragdes salariais do
servidor, através da informacgao do ato. %

v Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.

v Possibilitar adigdo de classes e referéncias através do histérico de cargos, salarios,
informacgdes e niveis salariais.

¥ Registrar todo o histdrico de alteragdes de cargo do servidor.

v Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as alteragdes de cargo do
servidor, através da informagéo do ato.

v" Registrar todo o histérico de alteragdes salariais do cargo.

V' Permitir inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo
determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento para determinado funcionério.

v' Permitir inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo

determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento, podendo selecionar varios
funcionarios em um Unico lancamento.

v" Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13° Adiantamento,
13° Salario, Férias) de cada competéncia com data, oferecendo seguranga para que o
usuario nao altere calculo de folha com processo fechado.

v" Bloquear qualquer tentativa de alteragdo no historico de funcionario quando o
processamento da folha estiver com data informada.
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v Permitir consultar e se necessario alterar a data de pagamento de funcionario ou grupo de
funcionarios que ja tenham sido calculados na folha.

v" Permitir que o calculo mensal dos funcionarios sejam agrupados em lotes diferentes e
possibilita fechar o processamento dos lotes em grupo.

v Permitir langamento manual dos eventos que compde a folha de pagamento do funcionario
para serem calculados, podem ser langados em uma competéncia ou em varias parcelas do
periodo.

v' Permitir langamento manual dos eventos que compde a folha de pagamento de varios
funcionarios em um Unico langamento, selecionando os funcionarios. Pode ser langado o
evento para uma ou mais competéncias.

v' Permitir selecionar os funcionarios que utilizam vale transporte, selecionando pela empresa
ou linha utilizada. Permite gerar por competéncia os numeros de dias que o funcionario
utiliza o vale transporte.

v Permitir importagé@o do arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve para
atender ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e os governos
estaduais e municipais identificarem as pessoas falecidas para cessar o pagamento de
aposentados e pensionistas.

v Permitir configuragdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos pelo
sistema, permitindo inclusive a insergao de comentarios.

v Permite salvamento de qualquer relatério emitido no formato "xis" (excel), mantendo a
mesma formatagao visualizada no sistema. @

v Emitir relatérios da folha de pagamento, de acordo com a necessidade, extratos mensais,
Ilquidos, movimento, férias, rescisdes, média e vantagens, etc...

v O relatério resumo mensal apresenta a geragdo dos dados das verbas gerais mensais e
com o modelo normal-encargos apresenta o total dos valores dos encargos nho final do
relatorio nas quebras.

v Emitir relatorios de forma resumidos, de acordo com a necessidade.

v" Emitir relatério de Integragao Contabil para célculos simulados. Os modelos deste relatdrio
irdo mostrar uma mensagem no cabegalho identificando quando o relatério possui
informacgdes oriundas de célculos simulados.

v" Emitir relatério com o resumo da integragdo com o sistema de contabilidade, possibilitando
assim a conferéncia dos valores de empenhos da folha de pagamento e seus respectivos
encargos patronais.

v Possuir relatdrio com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicdo patronal
referente ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis dedugdes.

v Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuigdo patronal
referente a previdéncia municipal por competéncia ou acumulado anualmente.

v" Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor, referente ao IRRF.

v" Gerar mensalmente a guia do INSS com o valor para o Instituto Nacional do Seguro Social.
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v" Permitir escolher o modelo e quebra para a geragéo da guia
v Permitir emissdo de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia municipal.
v Gerar em arquivo as informacoes referentes a GRRF.

v Gerar GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geragao de arquivos retificadores (RDE,
RDT, RRD).

v" Possuir varios modelos de Demonstrativo de Folha de Pagamento para impressao.

¥v' Emitir relatdrio de Aviso e Recibo de férias, também permitir escolher o modelo do recibo e
a selegéo.

v Emitir relatério referente Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho.

v" Emitir TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) conforme portaria 1621/2010
atualizada pela portaria n® 1057/2012 . A emissdo deste termo passou a ser obrigatéria a
partir de 2011 para rescisdes de funcionarios regidos pela CLT.

v Emitir relatérios cadastrais em geral.

v Emitir relatérios cadastrais de: a) Grupos Funcionais; b) Organogramas; c) Locais de
trabalho; d) Tipos de Administragdo — Sindicatos; e) Tipos de Cargos; f) Cargos; g) Planos
Salariais; h) Niveis Salariais; i) Horarios; j) Feriados; k) Aposentadorias e Pensdes; 1)
Beneficiarios; m) Pensionistas; n) Dados Adicionais.

v Emitir relatérios cadastrais de: a) Tipos de Movimentagdo de Pessoal; b) Fontes de %
Divulgacao; ¢) Atos; d) Movimentagado de Pessoal; ) Naturezas dos Textos Juridicos.

v Emitir relatdrios referentes aos planos de assisténcia médica de: a) Operadoras de planos
de saude; b) Despesas com planos de saude; c) Despesas com planos de salide com
reflexo no calculo.

v" Emitir relatérios cadastrais referente Administragao de Vales: a) Linhas de Onibus; b)
Faixas; c) Vales-transportes; d) Vales-Mercado.

v Emitir relatérios cadastrais referente Integragdo Contabil: a) Condigdes para Eventos; b)
Elementos de Despesa; c) Despesas; d) Despesas por Organograma; e) Complementos
das Despesas.

v Emitir relatorios cadastrais de: a) Calculo — Tabelas; b) Eventos; ¢) Célculo - Tipos de
Bases; d) Eventos a Calcular; e) Eventos a Calcular de Resciséo; f) Médias e Vantagens; g)
Cancelamentos de férias; h) Suspensdes de Férias; i) Configuracbes de Férias; j) Formas
de Alteracdo Salarial; [) Bancos; m) Agéncias Bancarias; n) Homolognet.

v' Emitir relatorios cadastrais referentes a parametrizactes: a) Vinculos Empregaticios; h)
Tipos de Afastamentos; c) Tipos de Salario-Familia; d) Organograma; e) Naturezas dos
tipos das Diarias; f) Tipos de Diarias; g) Previdéncia Federal; h) Outras
Previdéncias/Assisténcia; i} Planos de Previdéncia; j) Motivos de Alteragoes de Cargos: k)
Motivos de Alteragdes Salariais; |) Motivos de Rescisdes; m) Motivos de Aposentadorias
Responsaveis.
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v Emitir relatério com o nome "Efetivo em cargo comissionado”, no qual serdo emitidos todos
os funciondrios que estio atualmente em cargo comissionado, e possuem cargo efetivo em

aberto, seja, sem data de saida em Cadastro de Histérico de Cargos.

v Emitir relatério de programacgéo de férias dos funcionarios, exibindo todos os periodos de
aquisicdo de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de pagamento.

v Gerar em arquivo magnético a relagéo de todos os servidores admitidos e demitidos no més

(CAGED).

v" Emitir relatorios relacionados a parte salarial dos servidores do tipo alteragbes salariais,

Médias salariais, progressoes salariais, inconsisténcias de calculo.

v Emitir relagdo dos salarios de contribuicdo e discriminagdo destes. Possibilitar a emissao
para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal. Permitir a emissdo de formulario para
preenchimento, caso ndo haja informagdes de todas as competéncias necessarias.

v' Emitir relatorio de atestado de tempo de servigo para o servidor publico apresentando os

cargos e o periodo gque exerceu a fungao.

v Emitir o relatério de datas de vencimentos. A data em que se extingue o prazo do exame
médico periédico, do contrato de trabalho e da carteira de motorista do funcionario.

v Emitir um relatério demonstrativo das variaveis langadas manualmente para qual periodo foi
feito o langamento. Ainda sao oferecidas opgdes de ordenagao e selegédo das informagdes.

v Emitir relatérios com informagdes de processamentos ja calculados.

o

v Possuir relatérios de provisdes de 13° salario, médias e vantagens, férias; que permitam ao
usuario ter uma previsdo do valor e também da proporcionalidade por direito obtida pelos

servidores ativos até o presente momento.

v Verificar na integragé@o contabil o que esta sendo provisionado. Relatério de visualizagdo da

provisao, quando 13° salario e Férias.

v' Emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com

anos diferentes.

v Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores entre duas

competéncias, inclusive com anos diferentes.

v" Emitir comparativo de liquidos entre duas ou mais competéncias, inclusive com anos

diferentes.

v Permitir configuragao dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um

dos campos do comprovante de rendimentos.

v Emitir informagdes dos relatdrios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e

ficha financeira.

v Gerar arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de rendimentos.

v" Permitir visualizacdo das bases de previdéncia federal, de previdéncia estadual e municipal,

além de fundos de assisténcia.
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v" Possuir gerador de relatérios e de arquivos que permita aos usuarios criar novos relatorios
ou layouts de arquivos ou ainda alterar os relatérios e layouts ja existentes;

v Gerar informacdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco de
interesse da entidade.

v Gerar para entidades que possuem contrato para emissao de holerite eletronico pela Caixa
Econémica Federal o arquivo para envio das informagdes pertinentes ao holerite do
funcionario.

v Permitir consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a receber em
férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

v Permitir consulta individual de cada parcela paga relacionada a cada empréstimo cadastro
no Cadastro de Empréstimos do modulo RH. Consultar os calculos efetuados no sistema de
acordo com a competéncia informada e o processamento dela para cada funcionario.

v' Permitir consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um periodo
determinado pelo usuario.

v Permitir consulta apenas dos proventos que fazem parte do comprovante de rendimentos.

v' Permitir consulta do modo centralizado todo o histdrico funcional de todos os contratos do
servidor, detalhando as seguintes caracteristicas: Periodos aquisitivos, periodos de gozo de
férias; Situagbes do funcionario, tais como: afastamentos, atestados, faltas, férias e
periodos trabalhados.

v" Permitir alteracédo de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando as seguintes tarefas:
a) Alteracdo do periodo; b) Adigdo de valor ao valor originalmente langado; ¢) Substituicao

do valor originalmente langado por um novo valor; d) Aplicagdo de um percentual sobre o
valor originalmente langado.

v Permitir reestruturagdo da classificagao institucional de um exercicio para outro.
v" Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissao individual ou em lote.

v Possibilitar cadastro de movimentos anteriores & implantagéo do sistema para que o usuario
possa gerar os relatérios anuais.

v' Permitir integraga@o com o sistema de contabilidade para geragéo automatica dos empenhos
da folha de pagamento e respectivos encargos patronais.

v" Possibilitar rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para os
servidores contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA.

v Permitir realizagdo de calculos de datas e de horas.
v"  Possibilitar classificagao "SISPREV WEB 1.0".

v" Permitir unificag@o de pessoas e de cadastros.

v Permitir consulta rapida nos cadastros.

v" Possuir campo de ajuda, possibilitando pesquisas referentes ao aplicativo e suas
funcionalidades.
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v" Permitir consultas rapidas dos cdédigos ou nomes dos registros, dispensando memorizagéo
e procura.

v Permitir consultas sobre as situagdes ocorridas com o funciondrio desde sua admissao,
considerando os dias de licengas, atestados e faltas.

¥ Permitir consultas dos calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia
informada e o processamento para cada funcionario.

¥v" Permitir consulta dos contratos, periodos e situagbes que a pessoa se encontra nos
registros informados.

v Permitir calculo e conversao de datas, dias, meses e anos.
v Possibilitar célculo digitando nos botdes da calculadora ou usando o teclado. Com opgéao
padrao ou cientifica

10.5. Controle de Almoxarifado/Estoque:

v" O aplicativo de Almoxarifado devera possibilitar controle de toda movimentacgdo de entrada,
saida, devolugédo, prazo de validade e transferéncia de materiais no estoque.

v Permitir registro de alteragées quanto as informagdes no cadastro de fornecedores.
v Permitir controle dos limites minimos e de reposigao de saldo fisico em estoque.
¥v" Permitir consulta de preco da ultima compra, para estimativa de custo. %

v Permitir gerenciamento de ajustes e os saldos fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos
do inventario.

v Possibilitar controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais.

v Possibilitar gerenciamento da necessidade de reposicédo de materiais.

v" Possibilitar controle de materials conforme especificagbes definidas pelo municipio;
(Consumo/Permanente/ Perecivel/etc.).

v" Possibilitar emiss@o de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as

movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).

v Possibilitar emissao de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal
e setor, conforme modelos da deliberagdo 200 do TCE/RJ;

v Possibilitar emissao de relatério de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo.

v" Possibilitar emiss&o de resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro
més a més por estogue e o resultado final no ano.

v"  Possibilitar emisséo de relatérios de controle de validade de lotes de materiais, selegdo por:
almoxarifado; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer.

v Permitir emissdo de etiquetas de prateleira para identificagao da localizagdo dos materiais
no estoque.
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v Possibilitar restricdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados.

v Registrar abertura e o fechamento de inventarios, permitindo: blogueio das movimentagdes
durante a sua realizagao.

v Possuir relatério com média de gastos mensais por setor ou material considerando um
determinado periodo.

¥ Possuir relatorio do consume médio mensal por material.
v Possibilitar leitura de arquivo da coletora no langamento do inventéario.
v Consultar a localizagao fisica do material dentro do almoxarifado.

v Permitir registro de processo licitatdrio, nimero do empenho, fornecedor, nimero da Ordem
de Compra/Servigo e documento fiscal.

v Possuir controle das requisicoes de materiais, permitindo atendimento parcial de requisigoes
e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisigées.

v Permitir calculo automatico do prego médio dos materiais. W

v Permitir gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados.

v Permitir parametrizagdo da solicitagdo de compras, selecionando dados a serem impressos,
bem como a sua disposigéo fisica dentro do documento.

v Utilizar centros de custo (setores) na distribuigdo de matérias, para apropriacdo e controle
do consumo.

v" Controlar quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissdo de
relatario de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o
saldo pendente.

10.6.Tesouraria

v O aplicativo de Tesouraria devera registrar langamentos de débito/crédito, de transferéncias
bancarias.

v" Permitir langamentos dos exiratos bancéarios para gerar as conciliagdes, registrando
automaticamente os langamentos na Contabilidade.

¥ Controlar para que nenhum pagamento com cheque seja efetuado sem o respectivo
registro.

¥ Possuir relatorios dos pagamentos efetuados por Banco/Cheque.

v Permitir emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra 0 mesmo Banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos
individuais e permitir consultas em diversas classificagdes e registrar automaticamente os
langamentos na Contabilidade.



. . PROCESSO ADMINISTRATIVO
Estado do Rio de Janeiro

fols Municioal de Quati Numero Ano I'olha
amara Municipal de Quatis

CNPJ 01.272.771/0001-09 374 | 2021 | 124
'*  COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Func.: o>

v Permitir geragdo de arquivos relativos as ordens bancarias para pagamentos dos
fornecedores com crédito em conta bancaria.

v Controlar movimentagdo de pagamentos (nas dotagbes orgamentarias, extras
orgamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos, permitindo estornos, efetuando os langamentos automaticamente
nas respectivas Contas Contabeis (analiticas e sintéticas), permitindo consultas e emitindo
relatorios (auxiliares) em diversas classificagoes.

v Na Conciliagdo bancaria, devera permitir as necessarias comparagdes com 0s langamentos
de Pagamentos e de Recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliagéo do saldo bancario.

v Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da Tesouraria, classificados em
suas respectivas dotagdes/contas.

v Possibilitar demonstragdo diaria de receitas arrecadadas (orgamentarias e extra
orgamentarias).

v Possibilitar demonstragdo diaria de despesas realizadas (orgamentarias e extra

orgamentarias). @

v Possibilitar demonstragao de saldos bancarios, possuindo boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

v Possibilitar configuragado e utilizagdo de diversos pontos de caixa, com arrecadagdo e
pagamentos totalmente integrados, com geragdo automatica de langamentos na
contabilidade.

v" Possibilitar baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de cheques
e ordens bancarias.

v Possibilitar configuragéo dos usuarios com permissdo para acesso e permissdo para
movimentar os caixas diarios.

v Possibilitar registro da abertura e fechamento de caixa, com opgédo de efetuar langamentos
em datas anteriores ao do caixa atual.

v Emitir relatérios: razdo analitico, pagamentos por ordem cronoclégica, pagamentos
efetuados, conta a pagar p/ credores, pagamentos e recebimentos estornados, relagdo de

cheques emitidos, emissao de notas de pagamentos, declaragdo de regularidade de saldo
de caixa, entre outros.

v" Permitir configuragao de assinaturas por relatorio, informando o nome do cargo e da pessoa
que o ocupa.

v Possibilitar cadastramento de receilas langadas e contabilizagéo conforme Portaria da STN.

v Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidagdo de empenho efetuando
automaticamente os langamentos nas contas orgamentarias, financeiras e de compensagao.

v Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente, a criagéo de documento de
liquidagao e pagamento em Unico movimento, a realizag&o de varios pagamentos, podendo
optar por Gnica ou diversa forma de efetua-lo.
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v Efetuar automaticamente langamentos na conta de compensado quando da liquidagé@o ou
pagamento de empenho e prestagédo de contas dos empenhos de adiantamentos ou auxilios

e subvengoes.

10.7 Recursos Humanos:

v Ser integrado com a folha de pagamento, utilizando os mesmos cadastros.

v Possuir controle total do tempo de servigo efetivo e, ainda, de servigos anteriores.

v" Possuir emisséo de certidoes e atestados de tempo de servigo.

v Realizar previsdo de célculo para aposentadoria, com o tempo restante e o valor previsto.
v Possuir controle para fiscalizag8o de diarias concedidas aos servidores.

v Possuir controle da escolaridade do servidor, incluindo ensino superior, treinamentos e
experiéncias anteriores.

v Possuir controle total de avaliagbes, que podem ser configuradas por tipo (ex: estagio
probatério) e emitidas em forma de avaliagdo, obedecendo a critérios e demonstrando
fatores (notas/pesos para cada fator e, ainda, uma média da avaliagao).

v Possuir registro de atos de elogio, adverténcia & punigéo. ‘ ?;

v Possuir emissao de relatério que auxilie na previsao da necessidade de novos servidores
devido a aposentadoria de outros.

¥ Possuir configuragdo dos cabegalhos dos relatérios, que podem ou ndoc ser impressos com
um logotipo.

v" Possuir a consulta rapida a qualquer cadastro e local do sistema, sendo generalizada
atraves de tecla de funcéo.

v" Ter gerador de relatorios e de arquivos.
v" Ter controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.

v" Possuir um cadastro de Experiéncias Anteriores, onde sao registrados todos os tempos de
atividades do servidor anteriores ao seu ingresso na entidade, possibilitando a averbagao do
tempo de servigo.

v Possibilitar o registro de todos os cursos e treinamentos que o servidor participou e também
registra sua formagao escolar, gerando informagoes dos servidores formados por area.

v’ Gerar o histdrico documental do servidor através do registro de todos os atos emitidos em
seu nome, contendo informagdes de suas portarias, decretos, memorandos, circulares e
comunicacgoes internas.

v"  Registrar a concessao e a finalidade de diarias.

¥ Permitir cadastrar atos de punigdo, adverténcia e elogio relativos ao servidor.

v Gerenciar todas as avaliagdes a que os servidores estio sujeitos, como estagio probatério e
avaliagdes de merito e desempenho.
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v Registrar informagdes referentes a Medicina e acidentes de Trabalho, disponibilizando a
geracdo do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, da Comunicagdo de Acidente de
Trabalho - CAT e acompanhamento de atestados, inclusive com registro da avaliag@o
efetuada pela junta médica responsavel.

v Controlar a aquisi¢io e a concessao de licengas-prémio.

v Gerenciar o vencimento e pagamento dos adicionais de tempo de servigo (triénios)
automaticamente.

v Efetuar controle sobre os dias de gozo de férias e licenga-prémio, permitindo registro de
convocagdes ao trabalho durante estes gozos com respectivo gerenciamento do saldo de
dias.

v Controlar a ocorréncia de faltas e atestados medicos.
v Permitir o registro dos funcionérios cedidos ou recebidos de outros ¢rgéos.

¥ Permitir que todos os controles do sistema de RH interajam com a folha de pagamento
gerando langamentos de forma automatica. W

v Dispor de recursos que auxiliam na previsdo da necessidade de contratagdo de novos
servidores em virtude da aposentadoria de outros.

v Possibilitar a configuragéo e o controle das avaliagbes dos servidores no ¢érgao, atraves do
tempa de servigo efetivo e anterior.

v Disponibilizar o cadastro de participagdo em cursos externos e gerencia cursos oferecidos
aos funcionarios, garantindo o controle do planejamento e sua execugao.

¥ Integrar totalmente com o a folha de pagamento.

v"  Emitir Certiddo por Tempo de Servico, com base no cadastro atual e no cadastro de
Experiéncias Anteriores.

v Possuir uma série de relatorios padroes e também proporciona a criagéo de relatorios
especificos, através do Gerador de Relatorios.

v Possuir integragdo com o sistema gerenciador de informagdes online para geragdo de
informagéo em forma de grafico.

10.8 Compras e Licitagbes
v O aplicativo de Compras e Licitagoes devera permitir a integragcdo de dados de forma

automatica ou ainda através de arquivos de intercambio de informacdes com os sistemas de
Contabilidade Publica, Patriménio, Gestado de Frotas e Portal da Transparéncia,

<

Devera possibilitar acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparagao ate seu
julgamento, registrando as etapas de:

a) Publicagéo do processo;

b) Emiss&do do mapa comparativo de pregos;

c) Emissédo das Atas referente Documentagéo e Julgamento das propostas;

d) Interposicéo de recurso,

INEVENEN
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e) Anulagao e revogagéo;

f) Impugnagéo; Parecer da comiss&o julgadora;

g) Parecer juridico;

h) Homologagéo e adjudicagao;

Autorizagdes de fornecimento;

i) Contratos e aditivos;

k) Liquidagdo das autorizagdes de fornecimento;

I} Gerar empenhos para a contabilidade e liquidagao dos empenhos.

LN ANSRNDN

<

Possibilitar separagdo dos itens do processo e suas respectivas quantidades por centro de
custo e por despesa.

¥v" Permitir montar os itens do processc administrativo, processo licitatério e coleta de pregos
por lotes.

¥ Permitir cadastro de fornecedores, informando: Ramos de atividade - Documentos e
certiddes negativas - Materiais fornecidos.

¥ Emitir Certificado de Registro Cadastral com numeragao sequencial.

v Permitir uso do codigo de materiais por grupo e classe com definigdo da mascara ou de
forma sequencial, ou sequencial com grupo e classe. @

v" Possuir cadastro de materiais para informar: Material perecivel, Material estocavel; Material
de consumo ou permanente; tipo do combustivel, Descrigao; Grupo e classe; Dados da
ultima compra como: data, quantidade, prego e fornecedor;

v" Permitir agrupamento de vérias solicitagdes de compras dos diversos setores para um novo
processo licitatorio de compra direta ou processo administrativo automaticamente;

v" Controlar solicitagées de compra, ndo permitindo que usuarios de outros centros de custo
acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo e que a
guantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais despesas;

v" Controlar despesas realizadas e a realizar de uma mesma natureza, para que néo ultrapasse
os limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitagéo;

v' Permitir controlar gastos por unidade orgamentaria através de limites mensais
preestabelecidos pelo usuario;

¥ Controlar data de validade das cerlidbes negativas e outros documentos dos fornecedores,
com emissdo de relatério por fornecedor contendo a relagdo das negativas vencidas/por
vencer;

¥v' Permitir desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geragéo do Ultimo empenho do
processo;

v" Permitir gravagdo, em meio magnético, dos itens do processo licitatério para fornecedores
digitar o prego de cada item com leitura dos pregos informados e preenchimento automatico
no cadastro de itens do processo, exibindo os itens em lista ou separados por lotes.

v Possibilitar consultas de pregos, por materiais ou por fornecedores, praticados em licitagées
ou despesas anteriores.
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v Permitir consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de atividade.

v' Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor participou,
visualizando sua situagdo em cada item do processo.

v Possibilitar emissao da autorizagdo de compra ou fornecimento por centro de custo, por
dotagao ou global.

v Emitir todos os relatdrios exigidos por Lei, como por exemplo: Termo de abertura e
autorizagéo do processo licitatorio; Parecer juridico e contabil; Publicagao do edital; Atas do
pregao; Emissao de contratos; Notas de autorizagao de fornecimento; mapa de apuragao,
mapa de adjudicagao;

v Emitir Edital de Licitagao.

¥" Controlar quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emisséo de
relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o
saldo pendente.

v Possibilitar gravagdo, em meio magnético dos itens da coleta de preco para cotagdo pelos

fornecedores com leitura dos pregos informados e preenchimento automatico dos precos dos
itens.

v" Permitir cadastro de compras diretas, informando: Data da Compra; Fornecedor; Centro de
Custo; Objeto da Compra; Local de Entrega e Forma de Pagamento.

v' Gerar Processos Administrativos ou compra direta pelo preco médio ou menor prego cotado
do Registro de Pregos.

v Gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidagdo visualizando a
movimentagao no estoque.

v' Permilir criagdo e edigdo de modelos de editais, contratos, autorizacdo de compras, atas e
outros relatorios desejados a partir dos modelos existentes no aplicativo.

v' Permitir geragéo de arquivos para Tribunal de Contas relativos as licitagGes.

V' Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo licitatério sejam
levados para o contrato de aditivo.

v Manter historico das alteragdes do contrato, informando o de tipo alteragdo (acréscimo,
diminuigdo, equilibrio econédmico financeiro, prorrogacio, rescisdo) e se foi unilateral ou
bilateral.

v" Registrar rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publicagéo,
valor da multa e indenizagéo, fundamento legal e imprensa oficial.

¥" Permitir registro da suspensao ou resciséo de contrato, controlando a data limite da situacao
de inabilitado.

v Possibilitar copia os itens de outro processo licitatorio, ja cadastrado.

¥v" Possibilitar copia os itens de outra compra direta.
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Permitir agrupamento de itens do processo licitatorio por centro de custos.

Permitir alteracéo a data de emisséo das autorizagbes de fornecimento.

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situagéo (pago,

vencido ou a vencer).

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando a situagao (entregue,

vencido a vencer).

Controlar solicitagbes de compra pendentes, liberadas e reprovadas.

Emitir relagao das licitagdes informando: Data e hora de abertura, Nimero, Modalidade,

Membros da comissao e Objeto a ser licitado.

Permitir cadastro de comissdes Permanente; Especial, Servidores; Pregoeiros; Leiloeiros,
informando o ato que a designou, datas de designagéo e expiragdo, com membros e fungdes

designadas.

Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios de

classificagdo determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).

Permitir realizagdo de lances para a modalidade pregao presencial com op¢édo de

desisténcia e rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de lances.

Possibilitar emissao da ata do pregao presencial e histérico dos lances.

o

Possibilitar utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a microempresa €
empresa de pequeno porle, de acordo com lei complementar 123/20086.

Permitir parametrizagao para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por modalidade,

possibilitando alterar a numeragéo sugerida pelo aplicativo.

Relatérios para divulgagdo na internet, conforme lei 9.755/98 e Demonstrativo das compras

efetuadas conforme art. 16 da Lei 8.666/93.

Possibilitar configuragao das assinaturas que seréo exibidas nos relatorios.

Disper das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais consultas diretamente no aplicativo.

Permitir consulta de prego da ultima compra, para estimativa de custo.

Permitir calculo automatico do prego médio dos materiais.

11 . Caracteristicas Gerais:

v

v

Os sistemas desktop, deverdo rodar em gerenciador de banco de dados, proprietario;

Ser multiusuario e multitarefa concomitantemente, permitindo o acesso &s mesmas rotinas

ou rotinas diferentes, por usuario diferente ao mesmo tempo.

Possuir consulta rapida aos dados cadastrais do sistema, generalizada através de tecla de

fungéo.

Permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.
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Permitir abrir mais de uma opgdo do menu principal, simultaneamente, sem a necessidade
de se fazer novo acesso ao sistema.

Possuir help ‘online’, sensitivo ao contexto, sobre o modo de operagéo de cada uma das
tarefas. Esta documentagdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto. A consulta devera ser feita por capitulos ou por palavras-chaves que
remetem a um determinado trecho da documentagao.

Permitir o cadastro e o processamento de relatérios em lotes de um ou mais relatérios que
terdo como saida a impressora ou um arquivo no formato PDF.

Permitir agrupar os relatérios em um Unico arquivo e numerar as paginas dos relatérios de
forma que fique continua.

Os aplicativos deverdo permitir a personalizagdo do menu dos aplicativos desktop pelo
usuario.

Permitir a emissao de relatério ou grafico referente aos acessos ao sistema, demonstrando
os usudrios que efetuaram login, data e hora de entrada e saida.

Possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os aplicativos: a) Registrar todas as
operagdes de inclus@o, excluséo e alteragéo efetuadas; b) Registrar a data, hora e usuario
responsavel pela alteragdo; c) Registrar as informagbes anteriores para possibilitar a
consulta dos dados historicamente, antes da alteragdo efetuada; d) Dispor de ferramentas
de consulta onde seja possivel criar consultas através da escolha de campos e tabelas de
forma visual, com a geracdo automatica do script de consulta; e) Possibilitar a criagdo de
consulta aos dados das tabelas de auditoria com o uso de todos os comandos compativeis
com ela e com o banco de dados.

Permitir a emisséo de relatorio ou grafico referente aos acessos ao sistema, demonstrando
aos usuarios que efetuaram login data e hora de entrada e saida.

Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando minimizar o tamanho do banco de
dados, em fungdo das transagdes que ja foram excluidas e continuam ocupando espagos.

Permitir realizar backup do banco de dados com as seguintes funcionalidades: a) Permitir
configurar a periodicidade e os usuarios que receberdo avisos sobre a necessidade de
backup do banco de dados; b) Permitir configurar os usuarios que poderdo executar o
backup do banco de dados; ¢) Permitir agendamento do backup; d) Permitir efetuar a
compactagdo e descompactagdo do backup realizado para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento; e) Permitir efetuar o backup da base de
dados enquanto os usudrios estdo trabalhando nos aplicativos; f) Possibilitar o backup
incremental (somente das alteragbes executadas); g) Possuir relatdrio de backups
efetuados.

Permitir enviar as informagdes previamente processadas por e-mail, que podem ser no
formato TXT ou HTML.

Permitir configurar hipéteses de “Auditoria’, que deverdo disparar um e-mail
automaticamente, sem intervengao ou possibilidade de ingeréncia do usuario, ao gestor ou
controlador responsavel.

Permitir que o usuario crie diversas consultas e agrupe todas em uma Gnica lista de
execugao do préprio aplicativo, possibilitando ainda que a execugao de um script seja
agendada através do agendador de tarefas do Windows.
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Por questdes de conveniéncia, e & excegao dos aplicativos que, por sua finalidade ou
natureza, devam funcionar em ambiente web, ndo serdo admitidos aplicativos que rodem na
rede internalintranet a partir de navegadores de internet, de modo a evitar-se que o
municipio fique refém do uso de navegadores de internet compativeis com a aplicagao, ou
ainda, que fique refém do uso de versdes obsoletas de determinados navegadores

compativeis com a aplicagao.

Oferecer total seguranca contra violagao dos dados ou acessos indevidos as informagdes,
através de uso de hierarquia de senhas, permitindo a configuragio das permissoes de
acesso individualizado por usuario.

Possibilita a segurando total dos dados, mantendo a integridade do Banco de Dados.
Reparar o banco corrompido através de um “check point” permitindo a reconstrugéo do
banco de dados com os registros atualizados entre o ultimo ou pentltimo backup e o

momento da falha.

Possibilitar gerar relatério, em formato PDF, com assinatura digital ICP Brasil.

Permitir atualizacdes através de Rede Mundial de Computadores (Internet) ou atraves de

meio magnético/optico.

Paossibilitar acesso remoto.

Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no proprio médule, inclusive de madulos
diferentes, sem a necessidade de sair de um moédulo para acessar a tela de outro médulo
para acessar a tela de outro modulo.

Para fins do bom andamento do servigo os problemas serdo categorizados por nivel de

severidade, conforme tabela a seguir:

Severidade

Nivel

Conceito

Tempo de Atendimento
(horas)

Prazo de Solugdo apds
chamado (horas)

57

1

SISTEMAS DE GESTAO
PUBLICA sem condigdes de
funcionamento.

1

4

Problema grave, prejudicando
funcionamento do SISTEMA DE
GESTAOC PUBLICA

24

Problema que gere restricoes ao
pleno funcionamento do
SISTEMA DE GESTAO
PUBLICA.

48

Problema que ndo afete o
funcionamento do SISTEMA DE
GESTAO PUBLICA

24

96

12 - VIGENCIA
12.1 - Os servigos terédo inicio imediato a partir da data da assinatura do contrato, na Camara Municipal
de Quatis — RJ, com vigéncia de 12 meses podendo ser encerrado a qualquer tempo, sem énus para a
Contratante, mediante a justificativa de adequagao ao decreto n° 3003 de 05 de maio de 2021 que
“ESTABELECE PLANO INTEGRADO DO MUNICIPIO DE QUATIS, PARA ATENDER O PADRAO
MINIMO DE QUALIDADE DO SIAFIC NOS TERMOS DO DECRETO N° 10.540/2020"
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12.2 — A CONTRATADA néo podera reajustar o valor da prestagao de servigo, valido por 12 (doze)
meses por conta de oscilagdes na balanga comercial ou por demais fatores econdmicos de qualquer
natureza.

13 - FORMA DE CONTRATAGAO
13.1 - A empresa devera comparecer no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacgdo para a assinatura do Contrato

13.2 - Decorrido o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do recebimento do comunicado oficial para
assinatura do contrato, observado o disposto no § 1° do art. 64 da Lei 8.666/93, e ndo tendo a empresa
vencedora comparecido ao chamamento, perdera o direito & contratagéo e estara sujeita as penalidades
previstas em Lei.

13.3 - Nas hipoteses de recusa do adjudicatario ou do seu ndo-comparecimento para assinatura do
contrato ou retirada do empenho, no prazo estipulado, bem como em caso de perda dos requisitos de
manutengéo da habilitagao, sera aplicado o disposto nos art. 81 da Lei Federal 8666/93..

13.4 - O disposto no subitem anterior podera sempre se repetir até a efetiva celebragdo do Contrato,
observado as ofertas anteriormente apresentadas pelas Licitantes, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades cabiveis & Licitante que ndo cumprir os compromissos assumidos no Certame Licitatorio,
em conformidade com o artige 64 da Lei Federal 8666/93.

13.7 - A inexecugao total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos arts. 77 e
seguintes da Lei Federal 8.666/93

13.8 - A validade da proposta devera ser de 60 dias. @

14- PAGAMENTO —
14.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, apés o recebimento das respectivas notas fiscais da
locagdo do sistema, no prazo pactuado desde que as notas tenham sido devidamente atestadas .

14.2 - Apos o prazo de conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto deste termo e
comprovada a manutengao das exigéncias da habilitacdo, as notas fiscais de falura serdo encaminhadas
aos Setores de Contabilidade e Tesouraria para a efetivagdo do pagamento, no prazoe de até 30 (trinta)
dias, contados da data do atesto de conformidade da nota fiscal.

14.3 - Sera concedido um prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da protocolizagao da Nota
Fiscal/lFatura perante a Camara Municipal de Quatis, para conferéncia e aprovacdo do recebimento
definitivo do objeto deste Termo.

14.4 - O pagamento sera creditado em favor da contratada, por meio de DEPOSITO BANCARIO EM
CONTA CORRENTE INDICADA NA PROPOSTA, contendo o nome do bance, agéncia, localidade e
namero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito ou em CHEQUE retirado pela
EMPRESA VENCEDORA na Camara Municipal de Quatis.

14.5 - Na ocorréncia de rejeicdo da nota fiscal, motivada por erros ou incorregées por parte da
Contatada, o prazo estipulado no subitem anterior passaréd a ser contado a partir da data da sua
reapresentacgao.

14.6 - Para a efetivagdo do pagamento, a EMPRESA VENCEDORA devera apresentar comprovante da
sua regularidade fiscal, prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) ou qualquer outra comprovagdo gue reitere sua regularidade
perante os érgdos e entidades da federagéo, conforme lei 8.666/93.



7 4 PROCESSO ADMINISTRATIVO
Estado do Rio de Janeiro :
Ca Munici | de Quai Nlmero Ano I'olha
amara Municipal de Quatis
CNPJ 01.272.771/0001-09 374 | 2021 | \a)
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Fune.: &

15 - DA FISCALIZACAO

15.1 - Ficara encarregado do recebimento e fiscalizagao do objeto desta licitagéo o Servidor designado,
que podera exigir da CONTRATADA todos os esclarecimentos necessérios ao perfeito conhecimento e
controle dos servigos;

15.2 - A omiss3o total ou parcial da fiscalizagdo ndo eximird a EMPRESA VENCEDORA da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

15.3 - A agdo da fiscalizagdo n&o exonera a EMPRESA VENCEDORA de suas responsabilidades
contratuais.

15.4 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da EMPRESA
VENCEDORA, o servidor responsavel pela fiscalizaggo deverd de imediato, comunicar por escrito a
Autoridade Superior da CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS, que tomara as providéncias para que se
apliquem as sancdes previstas na Lei Federal 8666/93 , no Edital (caso houver), no Termo de Referéncia
e no Contrato.

15.5 - O fiscal de contratos tera como atribuicoes:

15.5.1 - Abrir pasta especifica para fiscalizagdo e acompanhamento do contrato com o intuito de facilitar
o arquivamento dos documentos exigidos para esse fim;

15.5.2 - Receber, conferir as notas fiscais encaminhando-as, juntamente com as certidoes de
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, em vigor, & unidade competenie para posterior atesto e
prosseguimento;

15.5.3 « Solicitar ao servidor responsavel esclarecimentos de dlvidas relativas ao contrato sob sua

responsabilidade; @

15.5.4 - Fiscalizar o cumprimento das metas previamente estabelecidas neste Termo de Referéncia,
devendo comunicar formalmente a empresa o descumprimento das mesmas;

15.5.5 - Anexar aos autos do processo correspondente, copias dos documentos escritos que comprovem
as comunicagdes/solicitagbes de providéncias;

15.5.6 - Comunicar a Autoridade superior o descumprimento dos prazos, demandas e metas
previamente estabelecidos, para efeito de glosa e aplicagao de penalidade, se for o caso;

15.5.6 - Verificar a conformidade da execugdo contratual com as normas especificadas e se os
procedimentos e materiais empregados sao adequados para garantir a qualidade desejada dos servigos,
ordenando a EMPRESA VENCEDORA corrigir, falnas do objeto deste processo, executados com erros,
imperfeicées ou em desacordo com as especificagoes;

15.5.7 - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade e solicitar a
autoridade superior imediata, sempre que necessario, as medidas necessarias a nao solugao de
continuidade da prestacao do servigo;

15.5.8 - Comunicar a Secretaria da Camara, formaimente, e em tempo habil, irregularidades cometidas
pela EMPRESA VENCEDORA e passiveis de penalidade, apos os contatos prévios com a terceirizada;

16 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1 - Para a correta prestagado dos servigos, além das obrigagdes descritas no Anexo |, (Termo de
Referéncia), a CONTRATADA obriga-se a:
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16.2 - A manutencéo de todas as condices de nhabilitagdo e qualificagdo exigidas na respectiva licitagao,
cuja comprovagao podera ser exigida a qualquer momento.

16.3 - Fazer manutengdo corretiva dentro do horéario comercial, compreendido entre 8h as 13h, de
segunda a sexta-feira, desde que néo coincidam feriados;

16.4 - Fazer manutengao preventiva corretiva e assessoria técnica na sede da CONTRATANTE;

16.5 - Atender ao chamado da CONTRATANTE objetivando solucionar eventuais problemas decorrentes
dos sistemas.

16.6 - A Contratada devera manter servigo de suporte técnico capacitado via telefone e chat on-line
limitado e presencial, sem qualquer custo extra para a Administrag@o. seja com refeigéo, deslocamento,
hospedagem entre outas.

16.7 - Suporte Local: Quando ndo for possivel ou plausivel a realizagdo das alividades de Suporte
Técnico Remoto, a CONTRATADA devera realizar o Suporte Técnico Local, sem qualquer custo para a
Administracéo, obedecendo aos niveis de SLA.

16.8 - Para o suporte, a CONTRATADA devera disponibilizar canal de atendimento composta por
atendentes, preparados com conhecimento sobre os sistemas e legislagéo aplicavel inerente ao objeto
desta Licitagdo.

16.9- Suporte Remoto: A empresa devera prestar servigo de atendimento de suporte telefénico nacional,
de segunda a sexta-feira no horario comerciai.

16.10 - Niveis de Servigo (SLA — Service Level Agreement); Os problemas serao categorizados por nivel
de severidade, impacto na condigao operacional da solugao, Sistema de Informacbes e expectativa de
prazo maximo de atendimento.

16.11 - A manutencdo e suporte em seus diversos niveis estarao disponiveis por meio de servigo de
Helpdesk, com atendimento remoto de dlvidas técnicas em portugués via telefone e via internet através
de sistema informatizado de chamados.

16.12 - Tornar disponivel para a CONTRATANTE versdes evoluidas mediante aperfeigoamento das
fungdes e adequagbes as novas tecnologias buscando o aperfeicoamento constante dos produtos,
visando preservar o investimento da CONTRATANTE e a competitividade dos produtos em relagdo ao
mercado, bem como em fungdo das mudangas ocorridas nas legislagbes aplicaveis;

16.13 - Tornar disponivel 8 CONTRATANTE, releases atualizadas das versoes dos produtos sempre que
ocorrer necessidade de corregdes de efeitos ou adaptagbes legais que nao impliquem em mudangas
estruturais, arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de nossas fungdes ou novos relatérios, a
partir do momento que a CONTRATADA liberar novas versdes ou releases dos produtos, a garantia das
versoes antigas vigorando por um prazo de 120 (cento e vinte dias) dias. Apds esse perfodo, as versoes
anteriores serdo descontinuadas, tornando sem efeito as obrigactes desta clausula;

16.14 - Responder por quaisquer Onus, direito e obrigagdes vinculados a Legislagao Tributaria,
Trabalhista, Previdenciaria ou Fiscal, bem como por danos e demais prejuizos, que por si, seus
prepostos ou empregados causar ao municipio ou a terceiros, decorrentes da execugao do presente
contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberéo, exclusivamente a Contratada.
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16.15 - Sera a CONTRATADA responsavel por todos e quaisquer danos, que vier a causar a seus
funcionarios ou terceiros de que natureza for, em decorréncia da prestagdo de servigos, objetivo desta
licitagdo, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

16.16 - Manter preposto com poder de decisdo, para fins de comunicagéo e resolug@o de problemas
apontados pela Contratante;

16.17 - Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo que hao esteja de acordo com as normas e especificagbes constantes neste Edital;

16.18 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados aos equipamentos e bens de propriedade do
Contratante, desde que ocorridos durante a prestagdo dos servigos ou em sua razdo, ou ainda, sejam
ocasionados por empregados ou preposto da Contratada;

16.19 - Dispor de meios proprios de transporte para atendimento das suas obrigagdes contratuais;

16.20 - Todos os custos, inclusive tributarios, decorrentes dos servigos contratados correrdo por conta da
CONTRATADA.

17 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1 - Notificagbes por escrito a CONTRATADA da aplicagao das eventuais multas, da suspensao da
prestacao dos servigos, do pagamento de quaisquer faturas em fungédo de descumprimento das
clausulas contratuais , do Termo de Referéncia.

17.2 - Efetuar os pagamentos na forma da clausula 14.2 deste termo de Referéncia

17.3 - Designar Servidor responsavel para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos; @

17.4 - Notificar a Contratada por intermédio do fiscal do contrato, no caso de ocorréncias com a
prestacdo de servicos;

17.5 - Proporcionar todas as facilidades, dentro do que lhe compete, para que a contratada cumpra com
suas obriga¢des dentro das condigbes contratuais;

17.6 - Rejeitar no todo, ou em parte, os servigos inadequados ou solicitando que o servigo seja refeito a
expensas da Contratada;

17.7 - Analisar e autorizar a prorrogagao de prazo para a realizagdo dos servigos contratados, quando
solicitado pelo contratado;

17.8 - A falta de fiscalizagao ndo eximira a Contratada de suas responsabilidades contratuais, nem
significara aceitagao tacita por parte do Contratante;

17.9 - Notificar a Contratada sempre que os servigcos ndo estejam em consonancia com as exigéncias
contidas nesta minuta do Edital;

18 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1 - Pertencera a CONTRATANTE a propriedade dos arquivos decorrente dos trabalhos utilizados por
forca deste contrato, tais como sistemas de procura de arquivo, que ficard armazenado em um servidor
da Camara Municipal de Quatis - RJ.
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18.2 - Tanto a CONTRATANTE como a CONTRATADA obrigam-se a manter a confidencialidade das
informacdes compartiihadas e que ndo sejam de dominio publico, além daquelas referentes aos
conteldos e tecnologia envolvidas no projeto, exceto quando autorizado por escrito pelo Representante

legal da outra PARTE.

18.3 - As PARTES reconhecem que durante a execugdo dos servigos contratados, ambas podem ter

acesso a informagdes exclusivas da outra de seus clientes.

18.5 - Esse Terma é regido pela Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, devendo ser cumpridos
rigorosamente em sua totalidade os dispositivos aqui expressos sob pena de desclassificagdo das

empresas proponentes que estiverem em desacordo com o descrito neste.

Quatis, 21 de setembro de 2021

Aline A. de Carvalho de Alfredo
Chefe de Depto. Licitagdo e Contratos
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1. Locagao dos softwares

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS-RJ Valor Mensal (R$)
Item Licencas Descricéo
1.1 01 Contabilidade Publica
12 01 Controle de Patriménio
1.3 09 Controle de Protocolo
1.4 01 Folha de Pagamento
1.5 01 Gerenciamento de Recursos Humanos
1.6 01 Controle de Almoxarifado / Estoque
17 01 Controle de Movimentagéo Financeira / Tesouraria
1.8 01 Sistema de Compras e Licitagbes
Totak sz s
Total (12 MESES).....ccvvvveeeiriieeenn,
Valor Por extenso: R$ ( )

2. Servicos técnicos

Instalagdo / Implantacao / Treinamento Valor (Unica Parcela)
Total oo
Valor por extenso. R$ ( ).

3. Valor Global do Contrato

Instalag&o/Implantag&o/Treinamento (Parcela Unica)
Locagdo Mensal (12 meses)

| Valor Global do Contrato
Valor por extenso. R$ ( ).

Validade da proposta: 60 ( sessenta) dias.
Dados Bancarios: Banco ............. AQENCIA. . v iirweaissssassinns Conta Corrente...................

Dados da empresa: NOME. ..o 1
Enderegn::...cussmmmmmirn g%
Inscricao Estadual/Municipal..............cocoevvvvinnn,
Telefone.......cccccoeeviieenn. Responsavel...............

Assinatura Representante Legal
Declaro nos termos deste Edital que nesta Proposta Comercial ja estéo inclusas todas as despesas e custos
diretos e indiretos necessarios para a perfeita execucéo do Objeto desta Licitagéo.
Condicédo de pagamento: Até 30 (trinta) dias apos o recebimento da Nota Fiscal, devidamente atestada, pela
Camara Municipal de Quatis/RJ.
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias corridos, a partir do encaminhamento das propostas.
BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
Responsavel para contato:

Assinatura com
Carimbo do Responsavel e do CNPJ
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MODELO

A

Camara Municipal de Quatis-RJ

Praga Dr. Teixeira Brandao, n° 32, CEP.: 27.410-190,
Centro, Quatis/RJ

Processo Administrativo: 374/2021
Comissao Permanente de Licitagdo - Convite: 005/2021
Prezados Senhores:

Pela presente Carta de Credenciamento, eu ,
(nacionalidade), (estado civil), (cargo que ocupa), portador da Carteira de |dentidade n°

, expedida em / / , pelo , inscrito no CPF/MF
sob o n°, , residente e domiciliado em (cidade), (estado) levo ao conhecimento
de V.S% que o(a) Sr(a) , (nacionalidade), (estado
civil), (cargo que ocupa), portador da Carteira de Identidade n° , expedida em

/ / . pelo , e inscrito no CPF/MF sob o n° ,
domiciliado(a) e residente em (cidade), (estado), esta credenciado(a) para representar a pessoa
Juridicaffisica , inscrita no CNPJ/MF / CPF/MF sob o
ne. , com sede/domicilio na rua , no, , (cidade),
(estado), na licitagdo a se realizar em / / as horas, referente ao Convite
ne. /[___, podendo, para tanto, prestar esclarecimentos, receber avisos e notificagdes, interpor

recursos, deles desistir, assinar a ata, e todos os demais atos necessarios para o bom e fiel cumprimento
da presente.

Atenciosamente,

Nome completo do emitente j

N° da carteira de identidade e 6rgao emissor
Carimbo do CNPJ da empresa

OBS: A CARTA DE CREDENCIAMENTO SOMENTE TERA VALOR QUANDO ASSINADA PELO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE, COM PODERES ESTATUTARIOS E/OU
CONTRATUAIS PARA CONSTITUIR MANDATARIOS, COM FIRMA DEVIDAMENTE RECONHECIDA.
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MODELO

Processo Administrativo: 374/2021
Comissao Permanente de Licitagdo - Convite: 005/2021

DECLARAGAO

inscrito no CNPJ n°

)

por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n®

e do CPF n°___ DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que NAO EMPREGA
MENOR DE DEZOITO ANOS em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e NAO EMPREGA MENOR

DE DEZESSEIS ANOS

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( )

Quatis, de de 2021.

Assinatura com
Carimbo do Responsavel e do CNPJ

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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MODELO

Processo Administrativo: 374/2021
Comissdo Permanente de Licitagao - Convite: 005/2021

DECLARAGAO

Em cumprimento as determinagdes da Lei n° 8.666/93, DECLARAMOS, para fins de participagdo no
Convite acima, que nossa empresa:

a) nao esta impedida de contratar com a Administragéo Publica Direta e Indireta;

b) n&o foi declarada inidénea pelo Poder Publico, em nenhuma esfera;

c¢) n&o possui fato impeditivo & nossa habilitagéo;

d) n&o possui entre os proprietarios nenhum titular de mandato eletivo;

e) encontra-se de acordo com todas as determinagdes trabalhistas e demais legislagbes aplicaveis.

Por ser a expressdo da verdade, eu, , representante legal
desta empresa, firmo a presente.

Quatis, RJ, de de 2021.

Assinatura com &

Carimbo do Responsavel e do CNPJ
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MODELO

Processo Administrativo n°374/2021
Convite n°005/2021

A

Comiss&o Permanente de Licitagéo

A EMPRESA , devidamente inscrita no CNPJ
sob o n® , com sede na Rua/Av. , n°®
__, bairro , cidade ., UF .CEP )
DECLARA, sob as penalidades cabiveis, que n&o se enquadra em nenhuma das hipéteses previstas
no art. 9° da Lei n°® 8.666/93, que versa de forma taxativa, sobre o impedimento & participacéo direta

ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo de obra ou servico e do fornecimento de bens a eles
necessarios.

Local e data.

&

Assinatura do representante legal
Carimbo do CNPJ da empresa
RG; sxisiisstivnsnnsrnons
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MODELO

Processo Administrativo n°374/2021
Convite n°005/2021

(Nome/Razao Social) , inscrita no CNPJ N° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr. (a) , portador(a) da
Cédula de |dentidade N°. e CPF DECLARA sob as sangbes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser nos termos da

Legislagéo vigente, ndo possuir nenhum dos impedimentos previstos no §4° do artigo 3° da Lei
Complementar N°. 123/06.

Quatis, RJ, de de 2021.

Assinatura com
Carimbo do Responsavel e do CNPJ

OBSERVAGAO :

* ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER APRESENTADA FORA DOS ENVELOPES, JUNTAMENTE
COM DECLARAGAO EMITIDA PELA JUNTA COMERCIAL, NA FASE DE CREDENCIAMENTO.



Estado do Rio de Janeiro

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Ca Munieil Id Q ti Namero Ano Folha
amara Municipal de Quatis

CNPJ 01.272.771/0001-09 374 2021 | Qol
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Func.: o

MODELO

Processo Administrativo n°374/2021
Convite n°005/2021

A

Comissao Permanente de Licitagéo

A EMPRESA , devidamente inscrita no CNPJ
sob o n® , com sede na Rua/Av. , n°
,  bairro . cidade ., UF ,CEP ;
DECLARA, sob as penalidades cabiveis, que a empresa nao sofre qualquer agdo que comprometa a
sua estabilidade ecémonica-financeira.

Quatis, RJ, de de 2021.

Assinatura do representante legal
CPF:

RG:

Carimbo do CNPJ da empresa
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Processo Administrativo n® 374/2021
Convite n° 005/2021

A0S ....... dias dos més de ....... do ano de ....... compareceram, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
QUATIS, CNPJ n® 01.272.771/0001-09, situado na Praga Dr. Teixeira Brandao, n® 32 - Centro -

Quatis — RJ, nesie ato representado por seu Presidente,............... , Carteira de ldentidade n°
O - L &1 = | | Oy T O T no uso da competéncia, designada simplesmente
CONTRATANTE E, outro lado, a EMPreESa..covrirerininrreeenns CNPJ scb o n®..cveeeieeieny
estabelecidana ..........c.ccooiiiiiiiin que apresentou os documentos exigidos neste ato representada
POr SEU SOCIO, ..ovcvveeiiriiien, , portador da Carteira de Identidade n® ................... , expedida pelo............... ;
inscrito no CPF sob o n® ..o, . aqui por diante designada simplesmente CONTRATADA, tem entre

si, justo e avengado, e celebram, por forga do presente instrumento e de conformidade com o disposto
na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, e Processo Administrativo n® 374/2021 tem
como objeto a contratagdo DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGCOS NA
AREA DE INFORMATICA, PARA LOCACAO DE SOFTWARES INTEGRADOS ESPECIFICOS A
GESTAO PUBLICA, INCLUINDO INSTALACAO, IMPLANTAGAO, MIGRAGCAO, TREINAMENTO E
SUPORTE TECNICO E OPERACIONAL, processada conforme o Anexo | (Termo de Referéncia),
mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL

O presente Contrato tem como objeto Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos
na area de informatica, para locagdo de softwares integrados especificos a gestdo publica, incluindo
instalag@o, implantagdo, migracdo, treinamento e suporte técnico e operacional, que atendam a
legislagéo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, SIGFIS, Lei de Responsabilidade Fiscal,
Lei da Transparéncia, Lei de Acesso a Informacao e demais legislagdes pertinentes, com as devidas
publicagdes na internet, Backup e sistema de gerenciamento a distancia, e ainda, que atendam o Anexo
I (Termo de Referéncia) que integra o presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FORMA DE EXECUCAOQ E DO REGIME DE CONTRATACAO.

O objeto contratual tem como execugéo a forma indireta, sob o regime empreitada por prego global, na
forma do inciso I, alinea A, do artigo 10 da Lei n° 8.666/93 e alteracgdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS E FORMAS DE PAGAMENTO
A CONTRATANTE pagara, mensalmente, & CONTRATADA pelo objeto contratual, o valor de R$

( ), assim individualizados:
Sistema de Contabilidade Pudblica - R§ ( ) @
Sistema de Controle de Patriménio — R$ ( )
Sistema de Controle do Protocolo — R$ ( )
Sistema de Folha de Pagamento — R$ ( )

Geréncia de Recursos Humanos — R$ ( )
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Controle de Almoxarifado / Estoque — R$ ( )
Controle de Movimentagao Financeira / Tesouraria — R$ ( )
Sistema de Compras e Licitagdes — R$ ( ).
Totalizando a locagdo mensal no valor fixo de R$ ( );

PARAGRAFO PRIMEIRO - Para efeito de pagamento sera obedecido o processamento dos
documentos de cobrangas apresentadas pela CONTRATADA, devidamente certificados pelo Preposto
designado para fiscalizagéo dos termos contratuais, respeitando-se fielmente a fase de liquidagéo, nos
termos do artigo 63 da Lei Federal n® 4.320/64. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apos a
apresentacédo da Nota Fiscal/ Fatura, devidamente discriminada, a qual sera conferida pelo responsavel
pela fiscalizagdo do contrato e atestada pelos responsaveis regularmente nomeados para esta
finalidade, desde que cumpridas as formalidades legais pertinentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Por eventuais atrasos de pagamentos nao ocasionados pela
CONTRATADA, o CONTRATANTE pagara juros moratorios de 1% (um por cento) e correcdo monetaria
com base no IGP-M da FGV, ac més, calculando entre a data do vencimento da obrigagéo e aquela do
seu efetivo pagamento, pro-rata die.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para fazer jus ao pagamento, a Contratada deverd comprovar sua
adimpléncia com a Certiddo de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (INSS e
Receita Federal); Certiddo de Regularidade com o Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo
(FGTS/CRF), Certidao Negativa de Débitos Estadual de Regularidade Fiscal, acompanhada da Certidao
Negativa de Débitos Estadual em Divida Ativa do Estado, no caso de aquisigdo de produtos, Certidao
Negativa de Débito Municipal, no caso de prestagao de servigos.

PARAGRAFO QUARTO — Nenhum pagamento sera efetuado &8 CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigagdo que lhe for imposta (inclusive financeira), em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza,

CLAUSULA QUARTA — DA DURACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL.

O presente termo contratual sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato.

PARAGRAFO UNICO

DA CLAUSULA RESOLUTIVA: O contrato podera ser encerrado a qualquer tempo, sem &nus para a
CONTRATANTE. mediante a justificativa de adequacéo ao decreto n® 3003 de 05 de maio de 2021 que
“ESTABELECE PLANO INTEGRADO DO MUNICIPIO DE QUATIS, PARA ATENDER O PADRAO
MINIMO DE QUALIDADE DO SIAFIC NOS TERMOS DO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO PARA INSTALACAO IMPLEMENTACAO, MIGRAGCAO DOS %
SOFTWARES E TREINAMENTO

O prazo para instalagdo, implantagdo, migragao dos softwares e treinamento ndo podera exceder a 10
dias ap6s a assinatura do contrato.

PARAGRAFO UNICO - O n3o cumprimento desta clausula serd passivel de rescisdo contratual, nos
termos do artigo 79 da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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As despesas decorrentes desta licitagao correrdo a conta: orgao: 01- Unidade: 01.01-Projeto Atividade:
2.201- Dotagao Orgamentaria:(11) 3.3.90.40.06.00 — Locagao de Softwares, conforme artigo 14 da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA SETIMA — DIREITO DE FISCALIZACAO
A CONTRATANTE mantera preposto devidamente habilitado visando a fiscalizagcdo do objeto deste
termo de contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Na fiscalizagdo a CONTRATANTE transmitira por escrito as instrugdes,
ordens e reclamagdes a CONTRATADA, objetivando o saneamento de pendéncia ou duavidas
eventualmente surgidas no decorrer da prestagdo de servigos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizagdo da CONTRATANTE é reservado o direito de recusar os
servigos e produtos, objeto deste Contrato, no todo ou em parte, quando estes néo estiverem sendo
prestados dentro das normas contratuais, assim como exigir a sua adequag¢do quando ndo
corresponderem aos termos pactuados, nos moldes do artigo 76 da Lei Federal n°® 8.666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na execugdo dos servigos ora contratados, serdo obedecidas integral e
rigorosamente pela CONTRATADA, todas as instrugtes da Fiscalizagao.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

Para a correta prestagdo dos servicos além das obrigacdes descritas no Anexo | deste contrato (Termo
de Referéncia), a CONTRATADA obriga-se a:

I — A manutengéo de todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na respectiva licitagao,
cuja comprovagdo podera ser exigida a qualquer momento.

Il - Fazer manutengdo corretiva dentro do horario comercial, compreendido entre 8h as 13h, de segunda
a sexta-feira, desde que nao coincidam feriados;

Il - Fazer manutengéo preventiva, corretiva e assessoria téchica na sede da CONTRATANTE:

IV - Atender ao chamado da CONTRATANTE objetivando solucionar eventuais problemas decorrentes
dos sistemas.

V - A Contratada devera manter servigo de suporte técnico capacitado via telefone , internet e outros
meios de comunicagdo passiveis de solucionar os problemas surgidos durante a vigéncia contratual,
sem que este servigo gere qualquer custo extra para a Adminstracio.

VI - Suporte Local: Quando nao for possivel ou plausivel a realizagdo das atividades de Suporte
Técnico Remoto, a CONTRATADA devera realizar o Suporte Técnico Local, sem qualquer custo para a
Administragao, seja com refei¢do, deslocamento, hospedagem entre outras, obedecendo aos niveis de
SLA, dispostos no inciso IX desta Clausula.

VIl - Para suporte técnico, a CONTRATADA devera disponibilizar canal de atendimento composta por
atendentes, preparados com conhecimento sobre os sistemas e a legislagdo aplicavel inerente ao objeto

do contrato, em especial a apontada no Termo de Referéncia anexo ao presente instrumento contratual.

VIIl - Suporte Remoto: A empresa devera prestar servico de atendimento de suporte telefénico
nacional, de segunda a sexta-feira no horario comercial.

IX - Nivel de Servigo (SLA — Service Level Agreement ): Os problemas serdo categorizados por nivel de

e



¥ % PROCESSO ADMINISTRATIVO
Estado do Rio de Janeiro , :
Cé Munici | de Q fi Nlmero Ano Folha
amara Municipal de Quatis
CNPJ 01.272.771/0001-09 374 | 2021 | ¢
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO Func.: &

severidade, impacto na condigdo operacional da solugdo do Sistema de Informagdes e expectativa de
prazo maximo de atendimento, segundo a tabela a seguir:

Severidade

Nivel

Conceiio

Tempo de Atendimento
(horas)

Prazo de Solugao apds o
chamado (horas)

4

1 SISTEMAS DE GESTAO | 1
PUBLICA sem condigbes de
funcionamento.

2 Problema grave, prejudicando |4 24
funcionamento do SISTEMA DE
GESTAO PUBLICA

3 Problema que gere restrigbes ao | 6 48
pleno funcionamento do
SISTEMA DE GESTAO
PUBLICA.

4 Problema que ndc afete o | 24 96
funcionamento do SISTEMA DE
GESTAO PUBLICA

X — PARA FINS DE DELINEAMENTO do quadro apresentado no inciso 1X, SISTEMA DE GESTAO
PUBLICA, refere-se aos sistemas de: Contabilidade, Tesouraria, Folha de Pagamento, Recursos
Humanos, Estoque/Almoxarifado, Compras e Protocolo.

Xl - A manutengéo e suporte em seus diversos niveis estardo disponiveis por meio de servigo de
Helpdesk, com atendimento remotc de duvidas técnicas em portugués via telefone e via internet através
de sistema informatizado de chamados.

XIl - Tornar disponivel para a CONTRATANTE versbes evoluidas mediante aperfeicoamento das
fungbes e adequagbes as novas tecnologias buscando o aperfeicoamento constante dos produtos,
visando preservar o investimento da CONTRATANTE e a competitividade dos produtos em relagéo ao
mercado, bem como em funcéo das mudangas ocorridas nas legislagdes aplicaveis;

XIll - Tornar disponivel 8 CONTRATANTE, releases atualizadas das versdes dos produtos sempre que
ocorrer necessidade de correcdes de efeitos ou adaptagtes legais que ndo impliquem em mudangas
estruturais, arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de nossas funcbes ou novos relatérios, a
partir do momento que a CONTRATADA liberar novas versoes ou releases dos produtos, a garantia das
versGes antigas vigorando por um prazo de 120 (cento e vinte dias) dias. Apds esse periodo, as versdes
anteriores serdo descantinuadas, tornando sem efeito as obrigagdes desta clausula;

XIV - Indicar representante junto a CONTRATANTE tendo como incumbéncia responsabilizar-se por
todas as notificagdes e solicitagbes decorrentes da execugao contratual.

XV - O cumprimento de todas as normas reguladoras relativas & Seguranga e Medicina do Trabalho
aprovadas pela Portaria n.° 3.214 de 08/06/78 e pela Lei n.° 6.514 de 22/12/77.

XVI - Responder por quaisquer énus, direito e obrigacdes vinculadas a Leaislacdo Tributaria, Trabalhis:a%
Previdenciaria ou Fiscal, bem como por danos e demais prejuizos, que por si, seus prepostos ou
empregados causar ao municipio ou a terceiros, decorrentes da execugéo do presente contrato, cujo
cumprimento e responsabilidade caberao, exclusivamente a contratada.

XVIl - Sera a CONTRATADA responséavel por todos e quaisquer danos, que vier a causar a seus
funciondrios ou terceiros de que natureza for, em decorréncia da prestagédo de servigos objetivo desta
licitac@o, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.
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XVIII - A Contratada devera pagar seus empregados em dia e exibir as guias de recolhimento de
contribuicao previdenciaria (INSS), do FGTS e o relatéric da SEFIP sempre que solicitado pela
Contratante, mesmo quando se fratar de optanie do SIMPLES, devera ser apresentada a Guia do
SIMPLES, se houver em que se comprove a inclusdo dos empregados utilizados na execugdo a serem
contratados, sendo tambémn de sua responsabilidade o pagamento de todos os tributos que direta ou
indiretamente, incidem ou venham a incidir sobre a prestagdo dos servigos contratados, inclusive as
contribuicdes previdenciarias, fiscais, e para fiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de
trabalho, ficando excluida qualquer solidariedade da CMQ por eventuais atuacoes.

XIX - A Contratada devera assumir, tambem, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagcdes
estabelecidas na legislagdo especifica acidente de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos prestados ou em conexao com eles, e por
direitos que as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

XX - Arcar com o énus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que venham a
incidir sobre os seus funcionarios;

XXI - Entregar ao(s) fiscal(is) do contrato todas os maleriais eventualmente substituidos;

XXl - Manter preposto com poder de decisdo, para fins de comunicagéo e resolucdo de problemas
apontados pela Contratante;

XXII - Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo que ndo esteja em consonancia com as exigéncias do Termo de Referéncia e com as
clausulas contratuais;

XXIV - Responsabilizar-se por quaisquer danos.causados aos equipamentos e bens de propriedade do
Contratante, desde que ocorridos durante a prestagdo dos servigos ou em sua razdo, ou ainda, sejam
ocasionados por empregados ou preposto da Contratada;

XXV - Dispor de meios proprios de transporte para atendimento das suas obrigagdes contratuais;

XXVI - Todos os custos, inclusive tributarios, decorrentes dos servigos contratados correrdo por conta da
Contratada.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

| - Notificagdo por escrito a CONTRATADA da aplicacdo das eventuais multas, da suspensdo da
prestagao dos servigos do pagamento de quaisquer faturas.

Il - Efetuar os pagamentos na forma de clausula terceira deste termo de contrato.

Il - Designar 1 ( um ) Servidor que ficara responsavel para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos
servicos e em caso de discordancia com o descrito no Termo de Referéncia e Clausulas contratuais,
informar ao Fiscal de Contrato para que tome as devidas providéncias; W

IV - Notificar o Contratado, por intermédio do fiscal do contrato, no caso de ocorréncias com o
fornecimento de pegas ou prestagdo de servigos;

V - Proporcionar todas as facilidades, dentro do que lhe compete, para que a Contratada cumpra com
suas obrigagdes dentro das condigdes contratuais;

VI - Rejeitar no todo, ou em parte, os servigos inadequados, solicitando que o servico seja refeito as
expensas da Contratada;
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VIl - Analisar e autorizar, de acordo com a conveniéncia Administrativa, a prorrogagao de prazo para a
realizagao dos servigos contratados ,quando solicitado pela Contratada;

VIIl - A falta de fiscalizagdo ndo eximirda a Contratada de suas responsabilidades contratuais, nem
significaréd aceitagdo tacita por parte da Contratante;

IX - Notificar a Contratada sempre que servigos ou materiais, em periodo de garantia, apresentar em
defeitos.

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS
Pertencera a CONTRATANTE a propriedade dos arquivos decorrente dos trabalhos utilizados por forga

deste contrato, tais como sistemas de procura de arquive, que ficara armazenado em um servidor da
Camara Municipal de Quatis-RJ.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Tanto a CONTRATANTE como a CONTRATADA obrigam-se a manter a
confidencialidade das informagdes compartilhadas e que ndo sejam de dominio publico, além daquelas
referentes aos conteldos e tecnologia envolvidas no projeto, exceto quando autorizado por escrito pelo
Representante legal da outra PARTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ambos os contratantes asseguram que nao fardao outro uso das informagoes
trocadas que ndo sejam relacionadas as alividades aqui definidas, sendo vedado o repasse de
informacgdes a concorrentes, sob pena de incorrer violagao de dever de sigilo.

PARAGRAFO TERCEIRO - As PARTES reconhecem que durante a execucéo dos servigos contratados,
ambas podem ter acesso a informagdes exclusivas da outra, de seus clientes ou fornecedores, pelo que
se obrigam, salvo em autorizagd@o por escrito, a ndo reproduzir, usar, distribuir, revelar a informacéo
exclusiva, e em qualquer hipotese nao tomar nenhuma medida ou deixar de praticar atos necessarios
para evitar que as informacgdes sejam reveladas a terceiros.

PARAGRAFO QUARTO - O acesso as informagdes exclusivas da outra PARTE seré restrito as pessoas

que estejam diretamente envolvidas na execugdo dos servigos contratados e ndo possam prescindir
dessas informagdes para a realizacdo desses servigos.

PARAGRAFO QUINTO - Salvo com a expressa autorizagio da CONTRATANTE, é vedado &
CONTRATADA transferir a terceiros, total ou parcialmente, os direitos e garantias deste contrato, ficando
em qualquer hipétese obrigado perante a CONTRATANTE pelo exato cumprimento das obrigagées dele
decorrentes.

PARAGRAFO SEXTO - Os servicos objeto deste Contrato serdo prestados na Camara Municipal de
Quatis- RJ, ndo sera permitido o deslocamento de arquivos e documentos.

PARAGRAFO SETIMO - Cada uma das PARTES tera individual, total e exclusiva responsabilidade

pelos atos que praticarem em relagdo & atividade exercida, especialmente nas areas civil, penal,
trabalhista, tributaria e previdenciaria. Cg
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA, garantia prévia de defesa, as sancoes previstas nos
artigos 86,87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93. Além de outras penas aplicaveis por infragbes previstas

neste contrato e na legislagéo pertinente, estando sujeita a multas aplicaveis apés competente processo
administrativo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO
A CONTRATANTE podera declarar rescindido o presente contrato independentemente de interpelagéo
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judicial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - No caso de dolo, culpa simulagdo ou fraude na prestagdo dos servigos
previstos neste contrato;

PARAGRAFO SEGUNDO - Se a CONTRATADA falir, entrar em concordata, em liquidagao ou
dissolugdo e, ainda, incorrer alteragdo em sua estrutura social que impossibilite ou prejudique a
prestagdo dos servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando houver inadimpléncia da cladusula e condigdes por parte da
CONTRATADA e demais hipoteses mencionadas nos artigos 58,77, 78 e 79 da Lei Federal n® 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO — Quando da adequacgdo do decreto n° 3003 de 05 de maio de 2021 que
“ESTABELECE PLANO INTEGRADO DO MUNICIPIO DE QUATIS, PARA ATENDER O PADRAO
MINIMO DE QUALIDADE DO SIAFIC NOS TERMOS DO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
A CONTRATADA ¢ assegurada o direito de interposicéo de recursos nos termos do artigo 109 da Lei
Federal 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO — Da aplicagdo das multas recebera recursos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da data do recebimento da nolificacdo, mediante prévio recolhimento da muilta, por meio da
documentagao da arrecadagao municipal — DAM, ou descontada dos critérios exigentes, sem efeitos
suspensivos, até que seja devidamente efetuada a justificativa. A CONTRATANTE julgard, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, procedentes ou improcedentes a(s) penalidade(s) aplicada(s) contra a
CONTRATADA, sendo devolvida pela CONTRATANTE, no prazo de 3 (irés) dias, com a corregéo
monetaria devida, contada da data do julgamento em caso de deferimento das alegagdes apresentadas
pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS.

Os casos omissos resultantes da aplicagdo do presente contrato serdo deliberados e fundamentados a
luz da Lei n® 8.666/93 e registradas em qualquer fase do processo administrativo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEI DE RESPONSABILIDAE FISCAL

As despesas com a aplicagéo do presente contrato serdo adequadas aos comandos do artigo 16 da Lei
Federal n° 101/2000 Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As duvidas e/ou divergéncias contratuais, desde que nédo previstas expressamente no respectivo
contrato e que ndo extrapolem os limites da Lei, poderdo ser solucionados amigavelmente. Para dirimir
eventuais agdes judiciais decorrentes deste contrato, fica eleito o foro da comarca de Porto Real/Quatis —
RJ, com rendncia expressamente estabelecida entre as partes signatarias.

Quatis—RJ ....... A& s, 08 2021;

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS ﬁ@
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

RG: oo RG: e
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