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RESOLUCAO  N°  004/2001

EMENTA: “ALTERA A SIMBOLOGIA DO

CARGO  COMISSIONADO  DE

ALMOXARIFADO E PATRIMONIO,

| 3 MODIFICA OS ANEXOS 1, LETRAS

: “A” E “D” DA RESOLUCAO N.”:

! 016/93, QUE EM CONJUNTO COM A

R RESOLUCAO N.’: 006/93, DISPOE

G 1 | SOBRE A ORGANIZACAO

ADMINISTRATIVA DA CAMARA

MUNICIPAL DE QUATIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

P -} FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS APROVOU E EU PROMULGO
¥ " A SEGUINTE RESOLUCAO:
e
¢

e Art. 1° - Fica alterada a simbologia constante no Anexo I, letra “A” da Resolugao
0&%[93 ‘de CC-1 para CJ, equiparando os vencimentos do Consultor Juridico da Camara

Mumc:lpal de Quatis, com os percebidos pelo Procurador Geral do Municipio.
'fﬁt"c ¥~ s

f-% e Art. 2° - Ficam alteradas as atribuigdes e responsabilidades, do Assessor Especial

da Camara, Municipal de Quatis, Anexo [ letra “D” da Resolugdo 016/93, que passara ter

s spB“ordmacao direta a Consultoria Juridica.

Art. 3° - Fica alterada a simbologia do Cargo Comissionado de Almoxarifado e
Patnmomc instituido pela Resolugo n.°: 002/94, de CC-6 para CC-4, com as atribuigdes que
’ - seguem no Anexo |

Lt A Art. 4° - As despesas decorrentes da presente Resolugdo, correrao a conta de
: :--,f svnrha propna existente no Orgamento Legislativo.

‘ Art. 5° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogada
. = (Qualquer disposi¢do em contrario.

Camara Municipal de Quatis, 11 de abril de 2001,
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L FRANCISCOANTONIO DE PAULA FRANCO
J AT Presidente
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RESOLUCAQ N°: 005/2001 ANEXO 1

FICHA DESCRITIVA DO CARGO:

DENOMINACAO: ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
Provimento : Em Comissdo

& Simbolo : CC-4

Nuamero de Cargos : 01 (um)

Requisitos para Provimento:

- mediante escolha da Mesa Executiva

P
- 2° Grau completo
@
-  ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:
[ Controlar as atividades referentes a aquisi¢do, guarda e distribui¢do de material permanente
e de consumo.

L , II- Promover a padronizagdo e especificagdo de materiais, visando uniformizar a linguagem em
R todas as unidades de servigos.
er M= Garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos segundo especificagdes.
' IV- Promover a guarda e conservagao do estoque de material de consumo, estabelecendo

normas e controle de classificagdo.

V- Controlar as atividades referentes a registro, tombamento e controle de uso dos bens
patrimoniais.

VI- Promover o tombamento e carga dos bens patrimoniais da Cémara, mantendo os
devidamentes cadastrados.

VII- Providenciar a confecgdo das plaquetas de identificagdo dos bens permanentes.

VIII- Promover visitas de inspegdo para conferir a carga dos bens permanentes nos diversos
setores da Camara e seu estado de conservagao tomando as providéncias cabiveis nos casos
de desvio ou falta de bens eventualmente verificados.

[X- Providenciar o termo de responsabilidade, a ser assinado pelos responsaveis, relativos aos
bens patrimoniais que lhes forem distribuidos.

. X- - Manter atualizado o arquivo de documentos ligados a aquisigdo, localizagao e tombamento
o dos bens imoveis.
XI- Controlar ficha de entrada e saida de material do almoxarifado.
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XII- Fazer requisi¢io dos materiais consumido pelos setores existentes, para respectivas baixas
nas fichas de entrada e saida de Material.

XIII- Providenciar memorando e requisicdo de Material para compra dos mesmos que estejam
faltando para o andamento dos servigos.

XIV- Prestar contas do almoxarifado e patrimonio para a Prefeitura e o Tribunal de Contas.

XV- Manter atualizados todos 0s servigos respectivos ao almoxarifado e patrimdnio.

SUBORDINACAO:

- Subordina-se a Mesa Executiva.

RUA FAUSTINO PINHEIRO, 333 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS - RJ




LE <
(¥ *y Cdmara Municipal de Quatis

!t"'"‘ == . Estado do Rio de Janeiro

RESOLUCAO N° 016/93 ANEXO 1 LETRA “D”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO:

Denominagdo: Assessor Especial da Camara Municipal
Provimento : Em Comissdo
Simbolo : CC-3

" Numero de Cargos : 01 (um)

Requisitos para Provimento:
. mediante escolha da Mesa Executiva

% 1 Curso Superior ou de 3° Grau.

s
4 ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:
Atender solicitagdes da Consultoria Juridica, para desenvolver seus trabalhos de forma
externa, sem subordinagéo a horario e presenga fisica, elaborando pareceres, minutas, em seu
" proprio escritorio, podendo comparecer junto ao Tribunal de Justi¢a, Tribunal Regional Federal,
i Vara Federais, Tribunal de Contas, Ministério Publico, tudo sob a responsabilidade e supervisdo
™ do Consultor Juridico da Camara.
" R 3
) Iﬁ:
' -~
SUBORDINACAO:

- Subordina-se a Consultoria Juridica.
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