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Estado do Rio de Janeiro Camara Muhiciina! de Quatis.

Vanise Corréa da Rocha Florentino
Diretora de Secretaria
Matr.: 04.004/97

RESOLUCAO N° 033/99

EMENTA: CRIA CARGOS DE ASSESSORES DA
MESA EXECUTIVA NA CAMARA
MUNICIPAL EXTINGUINDO OUTROS
JA EXISTENTES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° - Ficam criados na estrutura administrativa da Camara, 03 (trés) cargos

de Assessores da Mesa Executiva, conforme quadro abaixo, e descrigdo em anexo.

CARGA
CARGOS NIVEL ESCOLARIDADE HORARIA SIMBOLOGIA
ASSESSOR DA
MESA 2° GRAU COMPLETO 25 HORAS CC-4
EXECUTIVA |
ASSESSOR DA
MESA 1| 1° GRAU COMPLETO 25 HORAS CC-5
EXECUTIVA
ASSESSOR DA
MESA o | ccanmumsknviion 25 HORAS CC-7
EXECUTIVA

Art. 2° - Ficam extintos os cargos abaixo discriminados, criados pela

Resolugdo N° 016/93, consoante quadro a seguir:

CARGA
CARGOS NIVEL ESCOLARIDADE HORARIA SIMBOLOGIA
OFICIAL DE

ATASE 1 2° GRAU COMPLETO 25 HORAS CC4

LIVROS
AUXILIAR DE
SECRETARIA 1 1° GRAU COMPLETO 25 HORAS CC-5
AUXILIAR DE

SERVICOS 11 25 HORAS CC-7
GERAIS




Camara Municipal de Quatis
Estado do Rio de Janeiro

Art. 3° - Os ocupantes dos Cargos ora criados, fardo o assessoramento direto
da Mesa Executiva.

Art. 4° - As despesas decorrentes da presente Resolugéo, correrdo a conta da
dotag@o orgamentaria 3111.

Art. 5° - Esta Resolugo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogada

qualquer disposigdo em contrario.

Camara Municipal de Quatis, 12 de novembro de 1999.

FELIPPE
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RESOLUCAO N* 033/99

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Denominagio : Assessora da Mesa Executiva
Provimento: Em Comissio

Simbolo: CC-4-NIVEL 1

Nimeros de Cargos : 01 (um)

Requisitos para Provimento:

Mediante escolha da Mesa Executiva

Formacio de 2° Grau Completo.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:

Participar de todas as reunides das comissdes, consultando as gravagoes para juntamente com
os elementos colhidos, elaborar as Atas, ficar a disposi¢ao da Mesa Executiva, em especial
para lavratura de registros de Leis, Resolugdes, Portarias, etc... em livros apropriados cumprir
demais determinagdes para auxilio dos trabalhos da Mesa Executiva, inclusive auxiliando nas
Sessoes Plenarias.

RUA FAUSTINO PINHEIRO, 333 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS -RJ
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RESOLUCAO N" 033/99

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Denominacio: Assessora da Mesa Executiva
Provimento: Em Comissiio

Simbolo: CC-5-NIVEL I

Numeros de Cargos: 01 (um)

Requisitos para Provimento:

- A escolha da Mesa Executiva
- Formagiio de 1" Grau ou equivalente

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:

Verificar a agenda de compromissos dos Srs. Vereadores, providenciar envio das
correspondéncias, Memorandos, recortes dos Didrios Oficiais com copias para as
Comissdes. Abrir e fechar as instalagdes do prédio da Cimara, nos horgrios
regulamentares; ligar, quando necessirio, os ventiladores, luzes e demais aparelhos
elétricos e desligi-los ao final do expediente, hastear as bandeiras Nacional, Estadual e
Municipal, em locais e épocas determinadas.

RUA FAUSTINO PINHEIRO, 333 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS - RJ
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RESOLUCAO N* 033/99

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Lo

Denominagio: Assessora da Mesa Executiva
Provimento: Em Comissio

Simbolo: CC-7 - NIiVEL 1

Niimeros de Cargos: GI (um)

Requisitos para Provimento:

- A escolha da Mesa Executiva

ATRIBUICOES F RESPONSABILIDADES

RUA FAUSTINO PINHEIRO, 333 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS-RJ



