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Estado do Rio de Janeiro

Matr. 04.067-07

A Camara Municipal de Quatis, Estado do Rio de Janeiro, APROVOU e a Presidente
PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

RESOLUCAO N° 004/2007

EMENTA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS A SERVIDORES E AGENTES
POLITICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
QUATIS.

Art. 1° - O funcionario que, a servigo, se afastar do Municipio em carater eventual
ou transit6rio para outro ponto do territorio nacional ou para o exterior fara jus a passagens e
diarias, para cobrir as despesas de pousada, alimentagdo e locomogdo.

§ 1° - A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade
quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede.

§ 2° - Nos casos em que a permanéncia temporédria fora da sede constituir
exigéncia do cargo, o funcionario ndo faré jus as diarias, sendo aplicado o contido na Sesséo II
do Capitulo III do Titulo IT da Lei Municipal n°. 088, de 29 de setembro de 1995.

Art. 2° - Sera concedida diaria:

I — de alimentagdo e pousada, nos deslocamentos superiores a 100 km (cem
quilémetros) de distancia do Municipio em carro oficial, desde que o pernoite se realize por
exigéncia do servigo, ou quando o afastamento do Municipio exceder a 18 (dezoito) horas;

II - de alimentagéo, transporte e pousada na condigio acima, quando for utilizada
condugdo propria ou transporte coletivo, exceto aéreo:

IIT — de alimentagio nos deslocamentos inferiores a 100 km (cem quildmetros) e
superiores a 70 km (setenta quildmetros) de distincia do Municipio que se faga em carro oficial;

IV — de alimentagdo e transporte nas condigdes acima quando for utilizada
condugdo propria ou transporte coletivo, exceto aéreo.
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§ 1° - Nos deslocamentos para Municipios distantes menos de 100 km (cem
quildmetros) de Quatis, em que a duragdo entre a saida e o retorno nio ultrapasse 4 (quatro)
horas, ndo sera pago diaria.

§ 2° - Nos casos de deslocamentos em viaturas oficiais do Municipio de Quatis,
aplica-se o presente artigo ao respectivo motorista.

§ 3° - Nao serdo concedidas diarias quando as despesas decorrentes de
deslocamento do Servidor forem atendidas por instituigdes estranhas ao Municipio.

§ 4° - O calculo do transporte em condugio propria sera feito conforme valor em
moeda corrente estipulado no Anexo II por cada 10 km (dez quilémetros) rodados.

Art. 3" - As diarias de transportes serdo concedidas e autorizadas pelo Ordenador
de Despesa da Camara, apos solicitadas pelo Chefe imediato, na forma do Anexo I desta
Resolucgio.

Art. 4° - O documento propondo o afastamento e requisitando as diarias devera
conter, obrigatoriamente, dentre outros, o nome do Servidor, o cargo ou fungdo, a matricula, o
local onde sera prestado o servigo, a descrigdo sintética da tarefa a ser executada, o prazo
provavel do afastamento e a importancia a ser paga, conforme prescrito no Anexo I desta
Resolugio.

Paragrafo Unico — As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento
iniciar-se a partir de sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas.

Art. 5° - Os procedimentos de concessio de diarias, bem como das respectivas
passagens deverdo ser iniciadas concomitantemente, respeitadas a coincidéncia dos periodos dos
mesmos.

Pardgrafo Unico — Os bilhetes de passagens aéreas corresponderdo aos trajetos a
serem efetivamente percorridos pelo Servidor, nio podendo ser desdobrados.

Art. 6° - Compete exclusivamente ao Presidente da Cémara autorizar a concessio
de diarias e passagens ao Servidor em missio de interesse ao Municipio, quando o deslocamento
for para o exterior ou em territério nacional. desde que o deslocamento se dé por via aérea.

Art. 7° - Quando de tratar de afastamento de Servidor em missao no exterior, o
valor da diaria (alimentagdo, pousada e transporte), ressalvado o bilhete de passagem de ida e
volta, sera arbitrado através de formulério preenchido pelo Setor de coleta de Pregos, que
acompanhara a requisicio da diaria.
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Paragrafo Unico — Os valores das dirias de que trata a presente Resolucido serdo
iguais para qualquer tipo de Servidor, independente do cargo ou fungdo, na forma estabelecida
do Anexo II.

Art. 8° - A liquidag8o das despesas referentes as didrias concedidas, serd efetuada
no Orgéo de Contabilidade, apos o que sera remetido para pagamento.

Parigrafo Unico — mensalmente o Orgio de Contabilidade encaminhara, para
fins de controle, relatorio das despesas com diarias e passagens ao Controle Interno, conforme
Anexo III desta Resolugio.

Art. 9° - O Servidor ficara obrigado a apresentar 4 autoridade que propds seu
afastamento, no prazo de 03 (trés) dias, a contar de seu regresso, relatorio das atividades
desenvolvidas.

Parigrafo Unico — A Autoridade que propuser o afastamento do Servidor devera
atestar, em face dos resultados apresentados, o cumprimento da missdo ou a execugdo do servigo
que justificou o afastamento,

Art. 10 — Na hipotese de ser autorizada a prorrogagao do prazo de afastamento, o
Servidor fara jus as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, observadas as normas desta
Resolugdo.

Art. 11 - O funcionéario que receber diarias e passagens e nao se afastar de sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — Na hipétese do funcionario retornar & sede em prazo menor
do que o previsto para o seu afastamento, devera restituir as diarias recebidas em excesso, em
igual prazo.

Art. 12 — A autoridade que conceder passagens e/ou diarias em desacordo com as
normas estabelecidas nesta Resolugdo respondera solidariamente pela reposi¢do imediata das
importancias pagas, sem prejuizo das medidas administrativas e disciplinares cabiveis.

Art. 13 - O retardamento desnecessério do retorno, visando obter vantagens
adicionais indevidas, se comprovado, implicara nas responsabilidades do Servidor faltoso, nas
normas disciplinares previstas na lei Municipal n°. 088, de 29 de setembro de 1995 e demais
normas vigentes.

Art. 14 — A prestagio de contas da Diaria devera conter, o Relatorio das
atividades desenvolvidas e a Guia Recolhimento do valor correspondente as diarias excedentes,
se for o caso.
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Art. 15 — Ficam instituidos o Formulario de Requisi¢do de Diarias, 0 Quadro de
Valorizagdo das Diarias e Relatorio de Despesas de Diarias, conforme os Anexos I, IT e III,
respectivamente, da presente Resolugio.

Parigrafo Unico — Fica o Chefe do Setor de Contabilidade encarregado da
emissdo e distribui¢io de novo Quadro de Valorizagio das Diarias no caso de modificacdo dos
indices utilizados.

Art. 16 — Para os Agentes Politicos ficam mantidos os valores da Tabela da
Resolugdo n° 002 de 1995, conforme segue:;

Categoria A Categoria B ]
Distancia até 300 Km Distancia acima de 300 Km
Valores Diarias Valores Diarias com Valores Diarias Valores Diarias com

Simples em UFIQ Pernoite em UFIQ Simples em UFIQ | Pernoite em UFIQ

L 10 20 20 30 J

Art. 17 - As despesas decorrentes da implantagdo da presente Resolugdo correr a
conta das dotagdes proprias, suplementadas se necessarias.

Art. 18 - Esta Resolugdo revoga a resolugdo n°. 002, de 14 de julho de 1995 ¢
entra em vigor na data de sua publicag¢do.

Cémara Municipal de Quatis, 12 de abril de 2007.
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ANEXO 1
RESOLUCAO N°, 004/2007
FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS
REQUISICAO DE DIARIAS N°. ANO REPARTICAO:
REQUISINTANTE:
SERVIDOR: CARGO/FUNCAO:
L PERIODO DE AFASTAMENTO ’ SAIDA: —//__AS__: HORAS
L ( RETORNO: | /7 A3 __.___HORAS '
JUSTIFICATIVA:
REFEICAQ:
TIPO DE DIARIA
PERNOITE: TRANSPORTE:
DATA: _ / ¢ DATA: _ / DATA: __ / /
SERVIDOR CH. IMEDIATO AUTORIDADE REQUIS.
AUTORIZO O PAGAMENTO EM: / /
PRESIDENTE DA CAMARA
RECEBI A IMPORTANCIA DE R$ ( )
PELO CHEQUE N°. , BANCO: ,EM 7 _

SERVIDOR
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ANEXO II
RESOLUCAO N°. 004/2007
QUADRO DE VALORIZACAO DAS DIARIAS
LANCHES: R$ 10,00 (DEZ REAIS)
REFEICOES: RS$ 15,00 (QUINZE REAIS)
PERNOITE: R$ 50,00 (CINQUENTA REAIS)

TRANSPORTE EM CONDUCAO PROPRIA

R$ 6,00 (SEIS REAIS) POR CADA 10 km
(DEZ QUILOMZETROS) RODADOS

TRANSPORTE: R$ 60,00 (SESSENTA REAIS)
e R$ 7,50 (SETE REAIS E CINQUENTA
| PEDAGIO: CENTAVOS)

CONFORME PRESCREVE O PARA
004/2007, DE 12 DE ABRIL DE 2
ATUALIZADO EM 12 DE ABRIL DE 2007

GRAFO UNICO DO ARTIGO 15 D

CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS, 12 DE ABRIL DE 2007,
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Presidente da@ﬁ«fna?ﬁ'l—\/iunicipal de Quatis

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAGO, 32 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS -RJ

A RESOLUCAO N°.



