Cdmara Municipal de Quatis
Estado do Rio de Janeiro

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro APROVOU, e eu, Prefeito do
Municipio de Quatis, sanciono a seguinte lei:

LEI COMPLEMENTAR N.° 017 DE 15 DE OUTUBRO DE 2020.

EMENTA: ALTERA A LEI
COMPLEMENTAR N° 005 DE 09
DE SETEMBRO DE 2010.

CAPITULO 1
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

Art. 1° - A Lei Complementar N.° 005, de 09 de setembro de 2010, passa a vigorar com
as seguintes alteragdes:

I -Divisdo de Contratos, Decretos e Leis.
Art. 91 — A Divisdo de Contratos, Decretos e Leis tem por finalidade:

I - arquivar, redigir, revisar, controlar, catalogar e organizar os Contratos, Termos
Aditivos, Atas, Convénios, Acordos e Instrumentos congéneres;

II — dar suporte a redagdo de projetos de leis, Justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridica;

III — realizar permanente pesquisa e organizagdo do acervo legal do Municipio, bem
como da legislagéo Federal e do Estado de interesse do Municipio.

Paragrafo Unico — Para exercer a Chefia desta Divisio o profissional devera ter inscrigdo
de Advogado ativa junto & Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Art. 96 — S3o competéncias comuns a todos os Supervisores Administrativos
supervisionar as atividades administrativas das Secretarias, em especial:
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I -supervisionar todo o trabalho administrativo da Secretaria, executado pelos servidores
dos diversos Departamentos e Setores, especialmente, estabelecendo mecanismos de
controle e gerencia das solicitagdes de despesa, liberagdo de vales transporte,
assiduidade e eficiéncia dos servidores da Secretaria, notas de empenho,
correspondéncia oficial entre outros;

II - coordenar a elaborago e posterior execugéo do or¢amento da Secretaria;

IlI- coordenar o trabalho de eficientizagio dos servigos burocraticos junto aos
servidores, para a melhoria continua da prestacdo de servigos a comunidade;

[V- orientar realizagdo de medidas relativas a boa administra¢do das financas e de outros
aspectos dos servigos publicos;

XI - desempenhar outras atividades afins e/ou correlatas.
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XII — Chefe de Gabinete (CC5) — 17 (dezessete);
XII — Supervisor Administrativo (CCS) - 51 (cinquenta e um)

§ 2° - As Coordenadorias e Diretorias de Departamento possuem, em sua estrutura,
assessores e chefes de gabinete, de simbolo CCS5, totalizando o montante de 68 (sessenta
e oito) cargos, conforme lota¢do nos termos do Anexo IV.”

Art. 2° - A Lei Complementar N.° 005 de 09 de Setembro de 2010, passa a vigorar
acrescida dos seguintes dispositivos:

“Art. 95- B — Sdo competéncias comuns a todas as Chefias de Divisdo coordenar a
execugdo de atividades do 6rgéo, centro de encaminhamento e distribuigéo de processos
dentro de sua 4rea de atuacdo, dar suporte e assessoramento as Coordenadorias e
Subprocuradorias nas diversas atividades realizadas pela divisdo.
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Art. 96- A — Sdo competéncias comuns a todas as Chefe de Gabinete chefiar as
atividades socio-administrativas do Gabinete do Secretério Municipal, em especial:

[ - coordenar a representagio politica e social do Secretario Municipal;

II - assessorar o Secretario Municipal em seus contatos com os Orgdos da administragéio
municipal, institui¢des publicas (Governo Estadual e Federal, Legislativo, Judiciario),
privadas e comunidade;

III - coordenar a organizagio da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides com o
Secretario Municipal;

IV - coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas e divulgagéo de diretrizes,
planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura, relacionados a Secretaria;
V- coordenar as atividades de registro e expedi¢do dos atos do Secretario Municipal;
VI - coordenar o recebimento e distribui¢do da correspondéncia do gabinete;

VII - manter o Secretério informado sobre as atividades relacionadas a Prefeitura, as
demais Secretarias e a Comunidade;

VIII- outras competéncias afins.”

Art. 3° - Ficam revogados o paragrafo tinico do art. 39, 0art. 118, caput e paragrafo tnico da
Lei Complementar N.° 005, de 09 de setembro de 2010

Art. 4° - O Anexo IV da Lei Complementar N.° 005, de 09 de Setembro de 2010 também
sera alterado para incluir as alteragdes dispostas nos artigos anteriores.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.
Cémara Municipal de Quatis, 15 de Outubro de 2020.
A
RAIMUNDO D} SOUZA
Prefeito Municipal
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