Camara Municipal de Quatis
Estado do Rio de Janeiro

LEI COMPLEMENTAR N° 007 DE 26 DE JULHO DE 2011. -

EMENTA: DISPOE SOBRE O QUADRO DE CARGOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS

A Camara Municipal de Quatis, Estado do Rio de Janeiro, APROVA e o Presidente da
Camara, na forma do inciso IV do artigo 60 da Lei Organica, PROMULGA a presente
Lei Complementar:

Art. 1° - Fica alterada as atribui¢cdes e responsabilidades das Letras o B,
L, M, N, O, e R do anexo | da lei Complementar 006, de 05 de abril de 2011.

Art. 2° - A ficha Descritiva do Cargo da Letra | do anexo | e o Quadro de
Cargos do anexo lll da lei Complementar 006, de 05 de abril de 2011, quanto a
simbologia CC-5 para o provimento do cargo em comissdo denominado Chefe de
Departamento Pessoal.

Art. 3° - Essa Lei entra em vigor na data de sua publicacéo e revogando
as disposicées em contrario.

Camara Municipal de Quatis, 26 de julho de 2011.

FRANCISCO Aﬁ/ NIO DE PAULA FRANCO

Presidente




Camara Municipal de Quatis
Estado do Rio de Janeiro

ANEXO | )
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

LETRA “B”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO i
Denominacao: ASSESSOR ESPECIAL DA CAMARA
Provimento: CARGO EM COMISSAO

Simbologia: CC-1

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:

- tem funcéo diretamente ligada a Mesa Executiva; atender a qualquer pedido que Ihe
for solicitado e ficar a sua disposi¢do, quando necessario; o Assessor, quando
solicitado, devera prestar apoio técnico as Comissées Permanentes e demais
comissdes; desenvolvendo seu trabalho de forma externa, sem subordinagédo a horario
e presencga fisica, elaborando pareceres, minutas de projetos e contratos e outras
atividades que |lhe forem incumbidas.

LETRA “I”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Denominacao: CHEFE DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Provimento: CARGO EM COMISSAO

Simbologia: CC-5

LETRA “L”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO
Denominacéo: ASSESSOR DE PLENARIO
Provimento: CARGO EM COMISSAO
Simbologia: CC-5

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:

- Participar de todas as reuniées do Plenario assessorando a Mesa Executiva no que
for necessario; ficar a disposicdo das Comissées Permanentes assessorando-as no
que for necessario; cumprir demais determinagdes para auxilio dos trabalhos da Mesa
Executiva, inclusive auxiliando nas Sessdes Plenarias.

LETRA “M”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Denominacao: ASSESSOR DA MESA EXECUTIVA
Provimento: CARGO EM COMISSAO

Simbologia: CC-6
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ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:

- Assessora o0s vereadores, verificar a agenda de compromissos dos edis; recortar dos
Diarios Oficiais assuntos de interesse para as diversas Comissdes; cumprir demais
determinacdes para auxilio dos trabalhos da Mesa Executiva, inclusive auxiliando nas
Sessdes Plenarias.

LETRA “N”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO
Denominacao: ASSESSOR DE IMPRENSA
Provimento: CARGO EM COMISSAO
Simbologia: CC-5

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:

- Acompanhar as sessdes plenarias, auxiliando na edicdo da ata das sessdes; auxiliar
na preparacdo do roteiro da sessdo solene; auxiliar no resumo dos trabalhos de
plenario para que seja dada publicidade as sessGes com publicacdo da imprensa oficial
ou né&o, irradiar debates por emissora oficial.

LETRA “O”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO
Denominacao: ASSESSOR DE INFORMATICA
Provimento: CARGO EM COMISSAOQ
Simbologia: CC-5

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:
- Auxiliar as pesquisas de informatica junto ao Projeto de Inclusdo Digital.

LETRA “R”

FICHA DESCRITIVA DO CARGO

Denominagéo: ASSESSOR DA COMISSAO PERMANENTE
Provimento: CARGO EM COMISSAO

Simbologia: CC-6

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE:
- Auxiliar a Comiss&o Permanente no desenvolvimento dos trabalhos pertinentes.
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ANEXO Il

NUMEROS DE CARGOS DE PROVIMENTO

EM COMISSAOQ E SIMBOLOGIA

CARGO QTDE | SIMBOLOGIA

CHEFE DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL 01 CC-5




