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Camara Municipal de Quatis
Estado do Rio de Janeiro

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVOU, e o Prefeito
Municipal sanciona, a seguinte:

LEIN® 290DE 28 DE  MARGO DE 2001.

EMENTA: ALTERA A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA DE QUATIS
ESTABELECIDA PELA LEI N°
069/94 E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 1° - Fica a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas desmembrada

em duas Secretarias distintas:

I — Secretaria Municipal de Administragao;
IT — Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administragdo, tem por finalidade:

I - executar atividades relativas ao recrutamento, a sele¢do, a avaliagdo de
mérito, ao quadro de pessoal, ao sistema de carreiras, ao plano de lotagdo e
outras de natureza técnica da administra¢do de recursos humanos da
Prefeitura:

II - executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais,
ao controle de frequiéncia, a elaboragdo das folhas de pagamento e aos
demais assuntos relacionados aos prontuarios dos servidores publicos
municipais;

111 - executar atividades relativas ao bem estar dos servidores municipais;

IV - promover os servigos de inspe¢do de satde dos servidores municipais, para
fins de admissao, licenca, aposentadoria e outros fins;

V - promover a realizagdo de licitagdes para compra de materiais, obras e
servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

V1 — executar atividades relativas a padronizacdo, a aquisicdo, a guarda, a
distribui¢do e ao controle do material utilizado na Prefeitura;
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VII — executar atividades relativas ao tombamento, ao registro, ao inventario, a
protecdo e a conservagdo dos bens moéveis, imdveis e semoventes da
Prefeitura;

VIII- receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e
documentos da Prefeitura;

IX - conservar, interna e externamente, prédios, moveis, instalagdes, maquinas
de escritorio, computadores e equipamentos leves da Prefeitura;

X — promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria e telefonia da
Prefeitura;

XI- conservar e manter a frota de veiculos leves da Prefeitura, bem como
responsabilizar-se por sua guarda, distribuigdo e controle de utilizagdo de
combustivel e de lubrificantes;

XII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico — A Secretaria Municipal de Administragdo compreende as
seguintes Unidades, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

o

" I — Departamento de Recursos Humanos;
IT — Departamento de Material, Patriménio e Servigos Auxiliares;
IIT — Departamento de Licitagdes e Contratos.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administragio dispora, para o seu
funcionamento, dos seguintes Cargos em Comissdes:

~ SIMBOLOGIA
[ - 1(hum) Secretario Municipal de Administragio; SM
I1- 1(hum) Diretor do Departamento de Recursos Humanos; CC-2
II-1(hum) Diretor do Departamento de Material, Patriménio e CC-2
Servigos Auxiliares;
IV-1(hum) Diretor de Departamento de Licitagdes e Contratos; CC-2
V- 1(hum) Encarregado de Compras; CC-3
VI- 2(dois) Encarregados de Servigos Auxiliares; CC-3
VII- 1(hum) Assessor Técnico do Secretario; CC-3
VIII- 1(hum) Encarregado de Patrimdnio e Almoxarifado CC-3
IV- 7(sete) Assistentes de Servicos Auxiliares CC-5

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Finangas tem por finalidade:

I — executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio, de acordo com a Lei de
Responsabilidade Fiscal;
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II — cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas municipais e exercer a
fiscalizagdo tributaria;

III- administrar a Divida Ativa do Municipio;

IV- processar a despesa e manter o registro € os controles contabeis da
administragdo financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

V- preparar os balancetes, bem como o balango geral e as presta¢des de contas
de recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de Governo;

VI — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdos da administra¢do
centralizada encarregados da movimentagdo de recursos e valores;

VII - receber, pagar, guardar e movimentar os recursos e valores do Municipio;

VII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Finangas compreende as
seguintes Unidades, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I- Departamento de Tributos;

II- Departamento Financeiro.

Art. 5° - A Secretaria Municipal de Finangas dispora, para o seu funcionamento,
dos seguintes Cargos em Comissao:

SIMBOLOGIA
I - 1(hum) Secretario Municipal; SM
I1- 1(hum) Diretor do Departamento de Tributos; CC-2
[I-1(hum) Diretor do Departamento Financeiro; CC-2
IV- 1(hum) Assessor Técnico ao Secretario;, CC-3
V- 1(hum) Encarregado Geral de Fiscalizagio; CC-3
VI- 3(trés) Assistentes de Contabilidade; CC-4
VII- 1(hum) Assistente de Tesouraria, CC-4
VII- 1(hum) Fiscal Geral de Tributos CC+4

Art. 6° - Fica a Secretaria Municipal de Educac3o. Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo desmembrada em duas Secretarias distintas:

I — Secretaria Municipal de Educacio;
IT — Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Educagio tem por finalidade:
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formular a politica de educa¢ao do Municipio, em coordenagdo com o
Conselho Municipal de Educagio;

propor a implantagao da politica educacional do Municipio, levando em
conta os objetivos de desenvolvimento econdmico, politico e social,
promover a gestdo do ensino publico municipal, assegurando o seu
padrdo de qualidade;

elaborar planos, programas e projetos de educagdo, em articulagdo com
os orgaos estaduais da area;

garantir qualidade de condigdes para o acesso e permanéncia na escola,
inclusive para criangas e adolescentes portadores de deficiéncia fisica;
garantir a gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais do
Municipio;

assegurar aos alunos da zona rural do Municipio a gratuidade e
obrigatoriedade do transporte escolar;

promover estudos, pesquisas e outros trabalhos que visem aprimorar o
Sistema Municipal de Educagdo e adequar o ensino a realidade social:
instalar, manter e administrar os estabelecimentos escolares a cargo do
Municipio;

fixar normas para a organizag@o escolar, didatica e disciplinar dos
estabelecimentos de ensino, incluindo defini¢do do calendério escolar;
promover o estudo, a negociagdo e a coordenagdo de convénio, com
entidades publicas e privadas, para a implantagdo de programas e
projetos na area de educagio;

elaborar e supervisionar o curriculo dos cursos municipais de ensino, de
acordo com as normas em, vigor;

desenvolver os servigos de orientagdo e supervisdo técnica-pedagogica
junto aos estabelecimentos de ensino pré-escolar e de 1° grau;

garantir o ensino fundamental e obrigatorio, inclusive para os que a ele
ndo tiverem acesso;

proporcionar o ensino regular noturno de 1° grau, adequado as condigdes
do educando;

organizar os servigos de merenda escolar, de material didatico e outros
destinados a assisténcia ao educando.

Parigrafo Unico — A Secretaria Municipal de Educag¢do compreende as
seguintes Unidades diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I - Departamento Técnico de Ensino;

IT — Departamento Pedagogico;

III- Departamento de Nutri¢do Escolar;

IV- Departamento de Manutengio e Patrimonio.
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Art. 8° - A Secretaria Municipal de Educagio dispora, para o seu

funcionamento, dos seguintes Cargos em Comissio:

SIMBOLOGIA

I - 1(hum) Secretario Municipal; SM

IT - 1(hum) Diretor do Departamento Técnico de Ensino CC-2
II- 1(hum) Diretor do Departamento Pedagogico; CC-2
IV- 1(hum) Diretor do Departamento de Nutri¢do Escolar; CC-2
V - 1(hum) Diretor do Departamento de Manutengdo e Patrimdnio; CC-2
VI- 3(trés) Assessores Técnicos ao Secretario; CC-3
VII- 1(hum) Coordenador de Capacitagdo de Pessoal; CC-3
VIII- 1(hum) Coordenador de Administra¢do de Pessoal; CC-3
IX - 2(dois) Coordenadores de Escolas Rurais; CC-3
X — 1(hum) Coordenador do Setor de Nutri¢do Escolar; CC4
XI- 7(sete) Coordenadores de Ensino Rural CC-4

Art. 9° - Ficam criadas ainda na Secretaria Municipal de Educagio as seguintes

Fungdes Gratificadas:

PERCENTUAL
I-  1(hum) Diretor de Escola “A” 100%
II- 2(dois) Diretores de Escola “C” 50%
IIT - 1(hum) Vice-Diretor de Escola  “A” 70%
IV — 2(dois) Vice-Diretores de Escola “B” 45%

por finalidade:

Art. 10° - A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, tem

I- coordenar a elaboragdo e a execugdo de planos e programas de incentivo as
atividades culturais, em nivel municipal;

II- organizar e programar a exibigdo de filmes educativos e culturais nas pragas
e estabelecimentos escolares, em coordenagio com orgdos similares do
Estado e da Unido;

IlI- manter organizada a Biblioteca Municipal e orientar a organizacio de salas
de leitura;

IV- orientar a execucdo de programas de difusio do livro:

V- programar a realizag@o de concursos literarios;

VI- propor a execugdo de convénios culturais a serem firmados pelo Municipio;

VII- providenciar e orientar os trabalhos de conservagio de obras e documentos

de valor historico e artistico;

RUA FAUSTINO PINHEIRO, 333 - CEP 27.370-330 - CENTRO - QUATIS - RJ



o

, 4 Cdmara Municipal de Quatis
== == Estado do Rio de Janeiro

VIII- programas a realizagdo de levantamento e fazer cadastrar os
monumentos locais e outros elementos de interesse cultural do
Municipio;

IX-  programar a realizagdo de semanas de estudo, conferéncias, palestras,
certames, concursos e exposigdes sobre assuntos do Municipio;

X - propor o intercambio com entidades culturais do Estado e do Pais;

XI-  programar a utilizagdo dos parques, pragas e jardins, para fins de
recreacgao escolar e popular;

XMI-  supervisionar a administragdo dos parques infantis mantidos pelo
Municipio;

XII- organizar o calendario de realizagio recreativas no ambito municipal;

XIV- programar a realizagdo de desfiles e retretas;

XV-  manter entendimentos visando a cooperagdo de bandas de musica para a
realizac@o de concertos publicos;

XVI- incentivar a criagdo de bandas de musicas;

XVII- coordenar a instalagdo de palanques e coretos provisérios para a
realizacdo de festividades e atos publicos nos parques, pragas e jardins
do Municipio;

XVIII- orientar os trabalhos de ornamentagdo da cidade para as festividades
tradicionais do Municipio;

XIX- propor a instalagdo e a ampliagdo dos recantos e centros de lazer e de
recreagao publica;

XX- programar a realizagdo de programas desportivos nas escolas e na
comunidade;

XXI- organizar o calendario de realizagdes esportivas;

XXII- organizar programas de difusdo da pratica de educacdo fisica:

XXIII- programar e desenvolver a realizagio de torneios e competigdes
esportivas de modalidades diversas;

XXIV-entrosar-se com as entidades e associagdes esportivas do Municipio para
a realizagdo de programas de interesse da populagdo;

XXV- incrementar o turismo no municipio;

XXVI- executar outras atribuigdes.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo, compreende as seguintes Unidades diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I — Departamento de Esportes
IT — Departamento de Cultura

III — Departamento de Lazer
IV — Departamento de Turismo
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Art. 11 - A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo dispora,
para o seu funcionamento, dos seguintes Cargos em Comissio:

SIMBOLOGIA

I - 1(hum) Secretario Municipal; SM

II- 1(hum) Diretor de Departamento de Esportes; CC-2
III-1(hum) Diretor do Departamento de Cultura; CC-2
IV-1(hum) Diretor do Departamento de Lazer; CC-2
V- 1(hum) Diretor do Departamento de Turismo; CC-2
VI-1(hum) Assessor Técnico ao Secretario; CC-3
VII- 3(trés) Coordenadores de Eventos; CC4
VIII- 9(nove) Agentes Comunitarios de Esportes; CC-6
IX- 3(trés) Agentes Comunitarios de Cultura. CC-6

Art. 12 — Ficam criados, na Secretaria Municipal de Saude e Agdo Social, os
seguintes Cargos em Comissdo:

SIMBOLOGIA
I - 1(hum) Sub-Secretario Municipal de Saude; CC-2
II - 1(hum) Coordenador de Avaliagdo e Controle; CC-3
II- 1(hum) Coordenador de Vigilancia Epidemioldgica CC-4

Art. 13 — Fica alterada, na Secretaria Municipal de Saude e A¢ao Social, a
simbologia dos atuais Cargos em Comissio de Agente Comunitario de Satde, criados pela Lei
Municipal n°® 145, de 09 de abril de 1997, que passara a ser ACS.

Art. 14 - Ficam criados, na Secretaria Municipal de Saude, 8(oito) Agentes
Comunitarios de Satde, simbologia ACS.

Art. 15 - Ficam criados, na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e
Econémico, os seguintes Cargos em Comissio:

SIMBOLOGIA
I- 1(hum) Assessor Técnico ao Secretario; CC-3
IT - 2(dois) Encarregados de Manutengdo de Estradas Vicinais; CC-3
II- 5(cinco) Assistentes Técnicos ao Departamento de Agricultura: CC-5
IV- 2(dois) Agentes de Desenvolvimento Rural. CC-6

Art. 16 — Fica criada, junto ao Gabinete do Prefeito, a Assessoria Legislativa,
com a finalidade de assessorar o Chefe do Executivo e intermediar junto a Camara Municipal
nas questdes inerentes ao processo legislativo, com o objetivo de agilizar as votacdes de
projetos de interesse do Municipio.
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Art. 17 — A Assessoria Legislativa dispora, para o seu funcionamento, do
seguinte Cargo em Comissao:

SIMBOLOGIA
I- 1(hum) Assessor Legislativo CC-1

Art. 18 - Ficam criados, junto ao Gabinete do Prefeito, 2 (dois) Cargos em
Comissao, simbologia CC-4, de Assessores de Assuntos Comunitarios.

Art. 19 — Fica alterada a simbologia do Cargo em Comissdo de Controlador
Geral, subordinada ao Gabinete do Prefeito, criado pela Lei Municipal n® 260/2000, de 30 de
maio de 2000, que passara a ser CG.

Art. 20 — Os valores dos vencimentos dos Cargos em Comissio, passardo a ser
0s seguintes:

I- CG - R§ 1.134,70

IT  CC-1-R$1.418,34

III- CC-2-R$ 1.134,70

IV- CC-3-R$ 94555

V- CC-4-R$ 756,46

VI- CC-5- R$ 509,71

VII- CC-6 - R$ 375,16

VIII - ACS - R$ 190,00

Paragrafo Unico — Fica extinta a Verba de Representacdo antes concedida aos
ocupantes de Cargos em Comissio.

Art. 21 — Ficam mantidos e inalterados os demais Cargos em Comissio e
Fungdes Gratificadas ndo mencionados na presente Lei.

Art. 22 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir o Crédito
Adicional especial no valor de até R$300.000,00 (trezentos mil reais) para atender as despesas
decorrentes da aplicagido da presente lei.

Paragrafo Unico - Os recursos para fazer face ao Crédito Especial autorizado
no Caput do presente Artigo serdo provenientes da anulagio e transposicdo de dotagdes
or¢amentarias de outras unidades orcamentarias.

Art. 23 — Revogadas as disposigdes em contrério, em especial os Arts. 22, 23 e
43 da Lei n° 069, de 30 de setembro de 1994, e Lei n° 236, de 27 de outubro de 1999, esta Lei
entra em vigor no més de sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIS, 28 de margo de 2001.

JOSE RTE d’ELIAS
FEITO
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